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 المعلم دليل

 الصف الثالث 
 الاشراف العام 

 ســـالم  عـــوض ســالم  م�ى /أ

 

 المراجعة الفنية واللغو�ة

 د. حنان عي��ي رمضان خسروه 

 د. يوسف منصور ا�خليفي 

 أ.  بدور عباس حس�ن بوعباس

 

 تأليف

بدور عباس حس�ن بوعباس أ.  

 أ. أما�ي ع�� حس�ن الشطي 

 أ. دلال فرحان عبيد العن�ي 

ز�نب عبدالله غلوم غضنفري  أ.  

 

 المراجعة العلمية

فاطمة نجم جاسم الهو�� أ.  

 أ. عبدالرحمن محمد مال الله ا�جزاف 

 

 إخــــــراج 

 بوعباسحس�ن أ.  بدور عباس 

 ي الشط   ع�� حس�نأ. أما�ي 

ز�نب عبدالله غلوم غضنفري  أ.  
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 المقـــــــدمة

 المعلم  عز�زي 

بناء منظومة   نحو  ال��بية  وزارة  وتوجھ  الرقمية،  التكنولوجيا  �� مجالات  المتسارع  التطور  ضوء   ��

�عليمية رقمية مت�املة، يأ�ي هذا الدليل لي�ون مرجعًا تر�وً�ا وعمليًا للمعلم�ن �� الصف الثالث الابتدائي،  

بأسلوب متدرج، يناسب خصائص الفئة    يرشدهم �� تنفيذ دروس مادة تكنولوجيا المعلومات والاتصالات

 . و�رتكز ع�� الأهداف العامة للمادة، العمر�ة

تفاعلية قائمة ع�� الاستكشاف والابت�ار،   �عليمية  بيئة  بناء   �� المعلم  إ�� دعم  الدليل  ��دف هذا 

وتوظيف الأدوات الرقمية �� مواقف �عليمية متنوعة، بما �عزز من مهارات التفك�� النقدي وحل المشكلات  

المتعلم�ن والتعاون  .  لدى  الإبداع  ع��  وي�جع  المسؤول،  والسلوك  الرقمية،  المواطنة  مفاهيم  يرّ�خ  كما 

 .العالمي

�� هذا السياق، مثل: التعلم القائم ع��    الاس��اتيجيات التعليمية ا�حديثةتتج�� أهمية استخدام  

المشاريع، والتعلم باللعب، والعصف الذه�ي، وغ��ها، لما لها من أثر إيجا�ي �� تحف�� المتعلم�ن ع�� المشاركة  

الفعالة، و�ناء المفاهيم بصورة مشوقة ومبسطة، ترا�� احتياجا��م واهتماما��م �� هذه المرحلة ا�حساسة  

 .السلو�يمن النمو المعر�� و 

رصد   ُ�عد  الدرسكما  تنفيذ  أثناء  ال��بو�ة  العملية    الملاحظات  نجاح  لضمان  محور�ة  خطوة 

أساليب   وتكييف  التفاعل،  أنماط  وتحليل  المتعلم�ن،  فهم  تقو�م  ع��  المعلم  �ساعد  حيث  التعليمية، 

 . العرض بما يتناسب مع الفروق الفردية

فإن   المقابل،  التقنيةو��  ن    الملاحظات 
ّ

تمك الدرس  أثناء  وال��مجيات  الأجهزة  باستخدام  المرتبطة 

المعلم من ضبط البيئة الرقمية، وتفادي أي خلل أو انقطاع قد يؤثر ع�� جودة التعلم، بالإضافة إ�� �عز�ز  

 .كفاءة استخدام ال��مجيات والأدوات التعليمية الرقمية بصورة آمنة وفعالة

نأمل أن ُ�سهم هذا الدليل �� دعم المعلم�ن والمعلمات �� رحل��م التعليمية، و��ون رفيقًا لهم �� تقديم  

 واعيًا ومبدعًا، قادرًا ع�� التفاعل مع أدوات العصر  
ً

�عليم تكنولو�� ملهم، ير�خ حب المعرفة، و�ب�ي جيلا

 .بمهارة ومسؤولية
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 المعلومات والاتصالات تكنولوجيالمادة  الأهداف العامة

تزو�د المتعلم�ن بالمعرفة والمهارات الأساسية �� مجالات التكنولوجيا   :�عز�ز المعرفة التكنولوجية .1

يُ  بما  الآ��،  ا�حاسب  وعلوم  منالرقمية  حيا��م    ستخداما  مك��م   �� بفعالية  الرقمية  الأدوات 

   .اليومية

تطو�ر قدرات المتعلم�ن ع�� التفك�� النقدي والتحلي��   :تنمية التفك�� ا�حاسو�ي وحل المشكلات .2

باستخدام التكنولوجيا �� تحليل البيانات، والتوصل إ�� حلول للمشكلات المعقدة بطرق إبداعية  

 . ومستدامة

�عز�ز بناء بيئات �عليمية تفاعلية قائمة ع�� التكنولوجيا،  :دعم التعلم القائم ع�� التكنولوجيا .3

 .، والتعلم الذا�يستكشافوالا ،  بت�ارللا مما يتيح للمتعلم�ن الفرصة  

تنمية و�� المتعلم�ن بأهمية السلوك الرق�ي المسؤول، بما �� ذلك إدارة   :�عز�ز المواطنة الرقمية .4

 .الهو�ة الرقمية، حماية ا�خصوصية، و�عز�ز المشاركة الأخلاقية والمستدامة �� ا�جتمع الرق�ي

  أقرا��م، تمك�ن المتعلم�ن من استخدام التكنولوجيا للتواصل والتعاون مع   :تنمية مهارات التعاون  .5

ال�ي   ��دف توسيع آفاقهم والتعرف ع�� وجهات نظر مختلفة والمساهمة �� حل التحديات العالمية 

 يواجهو��ا. 

والإبداع .6 الابت�ار  مبتكرة   :دعم  حلول  تطو�ر   �� التكنولوجيا  استخدام  ع��  المتعلم�ن  ��جيع 

 الإبداع. ع��  محفزةلمشكلات واقعية، مما �ساعد ع�� بناء بيئة �عليمية  

التعلي�ي .7 التم��  وتصميم    ستخداما :ضمان  متقدمة  تكنولوجية  �عليمية  إأدوات  س��اتيجيات 

المتعلم�ن   احتياجات  تلبية  ع��  تركز  علوم    وتطو�ر  المتنوعةفعالة  مجال   �� ا�جودة  عا��  �عليم 

��. ا�حاسب
ٓ
 الا

ضمان وصول جميع المتعلم�ن إ�� التكنولوجيا الرقمية والموارد التعليمية   :توف�� فرص �علم شاملة .8

�غض النظر عن خلفيا��م الاجتماعية أو الاقتصادية، بما �سهم �� تحقيق العدالة والشمولية ��  

 .التعليم
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 الاس��اتيجيات التعليمية

 المعلم  عز�زي 

  اعتماد  الضروري   من  بات،  العصر  مهارات  و�غّ��  المعلومات  لتكنولوجيا  السريع  التطوّر   ظل  ��

  بيئة   بناء  ��  و�سهم   الثالث  الصف   تعل�يالفئة العمر�ة لم  احتياجات  لتلبية   تصمم  �عليمية  اس��اتيجيات 

   . وداعمة محفّزة �علمية

  والأ�شطة   المباشر  الشرح   ب�ن  تجمع  ال�ي  المبتكرة  الاس��اتيجيات  من  مجموعة  الدليل  هذا   يقدّم

 دور   لتفعيل  وذلك،  الرقمية   والنقاشات  الصغ��ة  والمشروعات  والاكتشاف  التعاو�ي  والعمل  التفاعلية

 .  درس �ل �� الفعّالة مشاركتھ  وتحف�� المتعلم

  التفك��   مثل،  المتعلم�ن  لدى  والعشر�ن  ا�حادي   القرن   مهارات  تنمية  إ��  الاس��اتيجيات  هذه   و�س��

  تحديات   لمواجهة  ��يّ��م  مما،  والمرونة  الرقمية  والثقافة  والتعاون   الفعال   والتواصل  والإبدا��   النقدي 

   . وكفاءة بثقة المستقبل
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 �عر�ف الاس��اتيجيات التعليمية 

خطط  والطرق   الوسائل  من  مجموعة  ��
ُ
   لها  ا�

ً
 تنشيط  ��دف  الدرس  بنية  ��  المعلم  يدمجها  وال�ي  مسبقا

  هذه   وتنبثق  .  والاجتماعية  والمهار�ة  المعرفية  مهارا��م  وتطو�ر  المتعلم�ن،  لدى   والتفاعل  التفك��  عمليات

قاس  التعلم،  وسياق   المتعلم�ن  احتياجات  تحليل  من  الاس��اتيجيات
ُ
  تحقيق   مدى   خلال  من  فعالي��ا  وت

 .  والعشر�ن ا�حادي  القرن  مهارات  �� المتعلم�ن وتقدم المقررة الأهداف

 ودورها �� الاس��اتيجيات التعليمية  مهارات القرن ا�حادي والعشر�ن

  تحقيق  نحو  وتوج��ها  التعلم  عملية  لتنظيم  المعلم  يضعها  من�جية  خطط  ��  التعليمية  الاس��اتيجيات

   والعشر�ن  ا�حادي   القرن   مهارات  تلعب  .  ال��بو�ة  الأهداف
ً
   دورا

ً
  من   ا�خطط،  هذه  فعالية  �عز�ز  ��  محور�ا

 :   بنجاح الاس��اتيجيات لتطبيق المتعلم يحتاجها  ال�ي الأساسية القدرات توف�� خلال

 تدعم  .  مش��ك  هدف  لتحقيق   الآخر�ن  مع  العمل  ع��  القدرة:  (Collaboration)  التعاون  •

  المشكلات   وحل  التعاو�ي  التعلم  مثل  ا�جما��،  والتفاعل  العمل  فرق   ع��   المعتمدة  الاس��اتيجيات

 . ا�جما��

  عماد   �عدُّ   .  ا�حلول   وتقييم  المعلومات  تحليل  ع��  القدرة:  (Critical Thinking)  النقدي   التفك��  •

رة والمشروعات  المشكلات وحل  الاكتشاف اس��اتيجيات
ّ
 .  المصغ

ن . جديدة وحلول   أف�ار توليد ع�� القدرة: (Creativity) الإبداع •
ّ

  والمشروعات  باللعب التعلم يُمك

 .  القدرة هذه  تنمية من الذهنية وا�خر�طة  والقصصية

   بوضوح  الأف�ار  نقل  ع��  القدرة:  (Communication)  التواصل •
ً
   شفهيّا

ً
  تطبيق  يحسن.  وكتابيا

  .فصلال �� التواصل جودة  من  التعاو�ي والتعلم وا�حوار النقاش اس��اتيجيات
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 الاس��اتيجيات التعليمية صور وأش�ال 

 التعاو�ي التعلم س��اتيجيةإ .1

(:  التعر�ف • صغ��ة  مجموعات  ضمن  مون 
ّ
المتعل ف��ا  يتعاون  من�جية  خطة  أفراد)    4– 3�� 

 (مثل
ً
 محددا

ً
، مراجع،  قائد، �اتب:  لتحقيق مهمة �عليمية مش��كة؛ حيث يتو�� �ل فرد دورا

 .  عارض) ويُ�جّع ع�� التفاعل الإيجا�ي وتبادل الأف�ار والمسؤوليات

 :   الأهداف •

 .  المش��كة والمسؤولية team work فر�ق العمل مهارة  تنمية     -                              

   . والكتا�ي  الشف�ي التواصل ع�� القدرة �عز�ز    -                              

 .  تحف�� الشعور بالمسؤولية المش��كة نحو إنجاز المهمة    -                              

 . ا�جما��  الإنجاز  خلال من  بالنفس الثقة بناء    -                               

 :   التطبيق  إجراءات •

 . متعلم�ن  4–3 من  ، بحيث يضم �ل فر�قفرق  إ�� الصفطلاب   تقسيم .1

 . عارض)–مراجع –(�اتب   الأدوار  وتحديد بوضوح المهمة شرح .2

 .  والتوجيھ الدعم وتقديم الفرق  عمل متا�عة .3

 . الصف مع  ومناقش��ا فر�ق  �ل  نتائج عرض .4

»، �: المن�ج  من  المثال •
ً
   تقسم� درس «لنكتب معا

ً
 نصيا

ً
المتعلم�ن إ�� مجموعات، يفتحون ملفا

، ويعمل �ل م��م ع�� إضافة جملة أو �عديل محدد، ثم يحفظون بالملف باسم جديد
ً
 . موجودا

 .  خلال العرض، يتبادل الفر�ق ملاحظاتھ حول طر�قة الكتابة والتنسيق ال�ي اتبعوها

  



8 
 

 بالاكتشاف التعلم اس��اتيجية .2

�� طر�قة �عليمية يتيح ف��ا المعلم للمتعلم�ن استكشاف المفاهيم والأدوات بأنفسهم  :  التعر�ف •

 . قبل تقديم الشرح التفصي��، مما �عزز استقلالية التعلم و�ث�� الفضول العل�ي لد��م

 :   الأهداف •

 .  �عز�ز روح الاستقصاء والفضول  .1

 .  تنمية مهارة التفك�� النقدي من خلال تحليل النتائج .2

 .  ��جيع المتعلم�ن ع�� المبادرة والتجر�ب .3

 :   التطبيق  إجراءات •

 .  المراد استكشافها �حتوى أو الأداةتحديد ا .1

 . دون شرح مفصل عرض العنصر .2

 مجموعات سواء (ثنائية ،ثلاثية ،ر�اعية …إ�خ)إ��  قسيم المتعلم�نت .3

(مثل أوراق عمل أو أسئلة اس��شادية) تحفّزهم ع�� تجر�ة الأيقونات   تزو�دهم بموارد .4

 .  والأدوات

 .  �افٍ للتجر�ة الفردية أو ا�جماعية، وتدو�ن الملاحظات إتاحة وقت .5

ي .6
ّ

 .  لاستعراض ما اكتشفوه وتوحيد المفاهيم عقد نقاش صف

 :  المن�ج  من  المثال •

  وأيقونات   المفاتيح  لوحة  مفاتيح  وظائف   المتعلمون   �ستكشف  ال��نامج»  �شغيل«  درس  �� .1

 .  اكتشافا��م �عرضون   ثم بأنفسهم الأدوات شر�ط

 «  درس  �� .2
ً
�� شر�ط  (Shapes) ُ�عرض ع�� المتعلم�ن قائمة الأش�ال التلقائية  »لن�سم معا

 :الأدوات دون توضيح مفصّل لكيفية استخدامها، وُ��لفون بما ي��

 .  اختيار ش�ل هند��ي واحد (دائرة أو مر�ع أو مثلث) و�دراجھ �� المستند −

 . تجر�ة �غي�� حجمھ و�حب النقاط البيضاء لضبط الأ�عاد −

 .  استخدام مقبض التدو�ر لتدو�ر الش�ل بزاو�ة من اختيارهم −

 .  بأنفسهم (Border) حدود الش�ل�غ�� استكشاف خاصية ملء الش�ل باللون و  −

�ل   − �خطوات  و�سمي��م  إليھ  توصّلوا  ما  لعرض  صفّي  نقاش  ُ�عقد  ذلك،  �عد 

 
ً
 .  عملية، مما �عزّز قدر��م ع�� الاستكشاف وتوليد المعرفة ذاتيا
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 باللعب التعلم اس��اتيجية .3

استخدام  �:  التعر�ف • ع��  ا�حفزة،  والتحديات  ال��ف��ية  والعناصر  التعلم  ب�ن  تر�ط  من�جية   �

الألعاب والأ�شطة التنافسية داخل الدرس، ��دف رفع دافعية المتعلم�ن وتمكي��م من اكتساب  

 المرحة.  المفاهيم والمهارات من خلال الممارسة 

 :   الأهداف •

 .  الدرس ثناءأز�ادة ا�حماس وال��ك�� لدى المتعلم�ن  .1

 .  ترسيخ المفاهيم الذهنية ع�� الممارسة التطبيقية .2

 . بت�ار والتفك�� الإبدا�� �� حل التحدياتتنمية مهارة الإ  .3

 . �عز�ز روح المنافسة الإيجابية والتعاون ب�ن المتعلم�ن .4

 :   التطبيق  إجراءات •

 : تصميم اللعبة أو التحدي .1
ً
 .  إدراج صورة وتقسيمها): تحديد الهدف التعلي�ي (مثلا

 .  شرح كيفية اللعب والمعاي�� الزمنية:  توضيح القواعد والمهام .2

 .  ت�و�ن مجموعات متوازنة تنافس �عضها البعض: تقسيم المتعلم�ن إ�� فرق  .3

 . يباشر �ل فر�ق تنفيذ المهمة ضمن الوقت ا�حدد: بدء التحدي .4

الفوري .5 الإنجاز إ:  التقييم  جودة  ع��  بناءً  الفائز  الفر�ق  إعلان  أو  النقاط  حتساب 

 .  وسرعتھ

 .  مناقشة الأخطاء وتقديم الإرشادات لتثبيت المفاهيم: التغذية الراجعة والمراجعة .6

قسم المتعلم�ن إ�� فرق؛ يتنافس �ل فر�ق ع��  »هيا نلعب مع الصور «درس  ��  :  المثال من المن�ج •
ُ
، ت

  . إدراج صورة محددة، ثم اقتصاصها و�غي�� حجمها و�ضافة حدود لها داخل زمن مدتھ دقيقتان

ُ�علن الفائز بناءً ع�� دقة الإجراءات وسرعة الإنجاز، ثم �ستعرض المعلم ا�خطوات ال�حيحة ع��  

 .  عالسبورة الرقمية أمام ا�جمي
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 القص��ي التعلماس��اتيجية  .4

بحياة  �:  التعر�ف • التقنية  أو  العلمية  المفاهيم  تر�ط  قصة  سرد  ع��  �عتمد  �عليمية  من�جية   �

 
ً
 وأسهل فهما

ً
 وذاكرة

ً
 .  المتعلم�ن أو ��خصيات محبو�ة لد��م، ��دف جعل ا�حتوى أك�� قر�ا

 :   الأهداف •

 . ع�� ارتباط الدرس بالسرد القص��ي �عز�ز مهارات اس��اتيجيات التعلم القص��ي .1

 . س��جاع المعلومات وتثبي��ا �� الذاكرة طو�لة الأمدإ �سهيل  .2

 .  تحف�� ا�خيال والإبداع من خلال تصور مشاهد وأحداث القصة .3

مإر�ط المفاهيم التقنية �سينار�وهات واقعية �عكس  .4
ّ
 .  حتياجات المتعل

 :   التطبيق  إجراءات •

تحديد بطل القصة (مثل “سارة” أو “حمد”) والموقف :  وختيار ال�خصية أو السينار�إ .1

 .التق�ي الذي سيواجهھ

تقديم تفاصيل المش�لة وا�حلول بأسلوب جذاب مع تضم�ن ا�حوار  :  تابة أو سرد القصةك .2

 .والوصف

 .ر�ط أحداث القصة با�خطوات التقنية:  ستخلاص المفهومإ .3

مون خطوات حلّ المش�لة التقنية المستوحاة من القصة  :  �شاط تطبيق عم�� .4
ّ
يطبق المتعل

 .ع�� أجهز��م

 .مناقشة الدروس المستفادة وكيفية �عميمها ع�� مهام أخرى : نقاش ختامي .5

روى قصة “سارة” ال�ي استعدّت لعرض بحث    ،»أنا أحب لغ�ي العر�ية«درس  ��  :  المن�ج  من  المثال •
ُ
ت

كث��ة إملائية  أخطاءً  وجدت  لك��ا  م��ة  .  مدر��ي  استخدام  الإملائيقرّرت  معا�ج   التدقيق   ��

البحث من فقدان درجات  فأنقذ��ا  أخطاء  .  النصوص،  بھ   
ً
مون مستندا

ّ
المتعل يفتح  السرد،  �عد 

 .  و�طبقون م��ة التدقيق الإملائي بأنفسهم
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 وا�حوار النقاشاس��اتيجية  .5

تيح للمتعلم�ن تبادل الأف�ار والآراء حول موضوعٍ أو مش�لةٍ معينة  :  التعر�ف •
ُ
�� من�جية �عليمية ت

الفكرّ�ة والاح��ام المتبادل، حيث يقود المعلم النقاش بتوجيھ الأسئلة    بيئة �عليمية تتم�� با�حر�ة��  

 . التحف��ية وت�خيص الأف�ار الأساسية

 :   الأهداف •

 . الفعّال والاستماع الشف�ي التعب�� مهارات تنمية .1

 .�عز�ز التفك�� النقدي من خلال تحليل وجهات النظر ا�ختلفة .2

 . بناء الثقة بالنفس لدى المتعلم�ن ع�� مشارك��م آرا��م .3

 .وا�حوار البناء  وجهات النظرتطو�ر القدرة ع�� اح��ام اختلاف  .4

 :   التطبيق  إجراءات •

زا .1
ّ

 .يحدد المعلم فكرة أو سينار�و: ختيار الموضوع أو السؤال ا�حف

 .شرح القواعد:  توزيع التوج��ات .2

3.  
ّ

 .إمّا �� مجموعات صغ��ة أو نقاش صفّي �امل حسب حجم الموضوع: تقسيم الصف

النقاش .4 التفاعل ع�� أسئلة  :  قيادة  المتعلم�ن ع��  ، وي�جع 
ً
 مفتوحا

ً
المعلم سؤالا يطرح 

 .متا�عة (لماذا؟ كيف؟)

يجمع المعلم الأف�ار الرئيسية و�كت��ا ع�� السبورة، ثم يناقش مع  :  الت�خيص والتوصيات .5

 .المتعلم�ن كيفية �عميمها أو تطبيقها

�شارك المعلم والمتعلمون ملاحظا��م ع�� أسلوب النقاش ومخرجاتھ،  :  التغذية الراجعة .6

 .مع اق��اح تحسينات

“ما المعلومات ال�خصية ال�ي �شاركها  :  يُطرَح نقاش حول   ،  أنا والأن��نت«درس��  :  المن�ج  من   المثال  •

مون الآراء، ثم ي�خصون  
ّ
؟” يتبادل المتعل

ً
ع�� ا�حاسوب، وكيف نقرر ما �شاركھ وما نحتفظ بھ سر�ا

 قواعد حفظ ا�خصوصية عند استخدام ال��يد الإلك��و�ي أو ا�حسابات الإلك��ونية
ً
  .معا
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 التعلم المعزز بالتقنيات الرقمية اس��اتيجية  .6

الدرس  :  التعر�ف • داخل  التفاعلية  الرقمية  والأنظمة  والتطبيقات  الوسائط  دمج  من�جية   ��

التفاعل   من  المتعلم�ن  ن 
ّ

تمك ديناميكية  �علمية  بيئة  ولتوف��  مشوقة،  بطرق  ا�حتوى  لتقديم 

 .  الفوري وا�حصول ع�� �غذية راجعة سلسة

 :   الأهداف •

 .ز�ادة دافعية المتعلم�ن وتحف��هم ع�� استخدام أدوات التقنية ا�حديثة .1

 .تنمية الثقافة الرقمية ومهارة التعامل مع المنصات والتطبيقات .2

3.  
ً
ن المتعلم�ن من ت�حيح أخطا��م ذاتيا

ّ
 .تقديم �غذية راجعة فور�ة تمك

 .دعم الفروق الفردية بتوف�� محتوى تفاع�� يناسب جميع مستو�ات المتعلم�ن .4

 :   التطبيق  إجراءات •

الرقمية الملائمة .1 تدعم  !Kahoot أو Quizizz نصةوم  WordWallموقع  ك:  اختيار الأداة 

 . اللغة العر�ية

 .تصميم أسئلة قص��ة أو بطاقات تحدٍ مرتبطة بأهداف الدرس:  إعداد ا�حتوى التفاع�� .2

 .توزيع الرابط/الرمز ع�� المتعلم�ن للدخول ع�� أجهز��م: QR مشاركة الرابط أو رمز .3

النشاط .4 المطلو�ةالمتعلمون    ينفذ:  تنفيذ  والتمار�ن  المعلم  الأ�شطة  بينما �عرض  نتائج  ، 

 .عملهم

الراجعة .5 والتغذية  النتائج  وت�حيح  :  مناقشة  وا�خاطئة  ال�حيحة  الإجابات  عرض 

 
ً
 .المفاهيم فورا

وا�جما�� .6 الفردي  الأداء  نقاط  :  تقييم  وتحديد  الأداء  لتحليل  المنصة  تقر�ر  استخدام 

 والضعف والفرصة المتاحة لتحس�ن أداء المتعلم.القوة 

أسئلة حول    8–6سلسلة من   Quizizz ، يُجهّز المعلم ع���شغيل ال��نامج   �� درس:  المثال من المن�ج •

ال��نامج   (فتح  النصوص  معا�ج  �شغيل  جديد    –خطوات  مستند  ثم   –إ�شاء  المستند)،  حفظ 

  إحصائيات و�جيبون خلال خمس دقائق، ليعرض المعلم مباشرة   QR �شارك المتعلمون ع�� رمز

  . زملائھالأداء و�ناقشها مع 
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 الذه�ي العصف اس��اتيجية .7

تقنية جماعية ��جع المتعلم�ن ع�� إنتاج أك�� عدد من الأف�ار وا�حلول الإبداعية    ��:  التعر�ف •

مش�لة   أو  موضوع  ا�خيال  ما حول  وتنشيط  التفك��  آفاق  توسيع  ��دف  المتعلم�ن  ،  قبل  لدى 

 .الانتقال إ�� مرحلة الفرز والتحليل

 :   الأهداف •

 .الابدا��تحف�� حر�ة التعب�� و��جيع التفك��  .1

 .تنمية مهارة توليد الأف�ار المتنوعة والمتعددة .2

 .بناء الثقة بالنفس لدى المتعلم�ن �� طرح آرا��م دون خوف من ا�خطأ .3

 نحو إتمهيد الطر�ق  .4
ً
 .  ختيار أفضل ا�حلول لاحقا

 :   تطبيقها إجراءات •

 يطرح المعلم السؤال.: حديد الموضوع أو المش�لة بوضوحت .1

الذه�ي  رح قواعد  ش .2 أي فكرة خلال مرحلة :  العصف  تقييم  أو  نقد  التأكيد ع�� عدم 

 .ا�جمع، و��جيل �ل الاق��احات

 .يطلب المعلم من المتعلم�ن كتابة أو قول أف�ارهم �سرعة دون توقف:  جمع الأف�ار �سرعة .3

ع��   ��جل المعلم أو أحد المتعلم�ن الأف�ار ع�� السبورة أو  :  ��جيل جميع الاق��احات .4

 .لوحة ورقية

�عد   .5 الأف�ار  بتجميع  :  ن��اءالا فرز  والمتعلمون  المعلم  يقوم  ا�خصص،  الوقت  ��اية  �عد 

 .الأف�ار المتشا��ة وتصنيفها

والتحلي .6 مزايا  :  لالمناقشة  و�فسّرون  ا�ختارة  الأف�ار  الصف   يناقش 
ً
تحديد م��ا    كلا و 

 . تطبيقها كيفية

 :   الثالث الصف  من�ج من  مثال •

التقر�ر «درس  ��      تقر�رنا   �جعل  أف�اركم  “ما :  العصف  سؤال   المعلم  يطرح  ،» تصميم 
ً
  مشوقا

 جمعها،   �عد  .  ذهنية…)  خرائط  جذابة،  عناو�ن  صور،  (استخدام  الأف�ار  �ل  ��جل  ثم  للزملاء؟”

 .  تقر�رهم �� لإدراجها فكرة المتعلمون  يختار
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رة المشاريع ع�� القائم التعلم اس��اتيجية .8
ّ
 المصغ

مت�املة تدمج عدة مهارات   �سيطة� من�جية �عليمية ت�لف المتعلم�ن بمهمة تطبيقية  �:  التعر�ف •

التقييم)، ��دف ر�ط التعلم –العرض –التنفيذ–ومعارف؛ يمرّون ف��ا بمراحل وا�حة (التخطيط 

 .النظري بالتطبيق العم�� و�عز�ز التعلم المستقل وا�جما��

 :   الأهداف •

 .ط المفاهيم النظر�ة بالتطبيق العم�� لتعميق الفهمر� .1

 .نمية مهارات التخطيط والتنظيم لدى المتعلم�نت .2

 .�عز�ز روح المبادرة والمسؤولية الفردية وا�جماعية .3

 .صقل مهارات التفك�� النقدي والإبدا�� خلال تنفيذ المشروع .4

 .تطبيق مهارات التواصل ع�� العرض والمناقشة . 5

 :   تطبيقها إجراءات •

 وفقرة وصورة: تحديد مخرجات المشروع .1
ً
 .مثل إعداد تقر�ر مصغر يضم عنوانا

الإرشادي  .2 القالب  الموضوع:  عرض  (اختيار  المشروع  خطوات  المعلومات–يو�ح  – جمع 

 .العرض)–التنسيق–إدراج الصور –كتابة المسودة

 إ��   .3
ّ

مع توزيع  :  أعداد محددة سواء (ثنائي أو ثلا�ي أو ر�ا��)    تضم مجموعات  تقسيم الصف

 .عارض)–منسق –�اتب –أدوار داخل �ل فر�ق (مخطط

 .يضع المتعلمون خطة عمل مبسطة ل�ل مرحلة مع جدول زم�ي: تخطيط المشروع .4

5.  
ً
�عمل �ل فر�ق ع�� المستند، يدرجون النصوص والصور و�طبقون :  تنفيذ المشروع عمليا

 .التنسيق

الراجعة .6 المعلم :  العرض والتغذية  أمام الصف، و�تلقى ملاحظات  نتاجھ  يقدم �ل فر�ق 

 .وزملائھ

 .يقيم المتعلمون عملهم وعمل الآخر�ن وفق معاي�� محددة:  التقييم الذا�ي وتقييم الأقران .7

 :   الثالث الصف  من�ج من  مثال •

، يُ�لف المعلم �ل مجموعة بإعداد تقر�ر عن فصل السنة المفضل لد��م؛ ملفا�ي المنسقة�� درس  

، فقرة، وصورة
ً
(محاذاة .  يتضمن عنوانا النص  ينسقون  الإرشادي،  القالب  – خط–�ستخدمون 

 .حجم) ويعرضون تقار�رهم أمام الصف، مع إجراء تقييم زملائي بناء
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 المشكلات حل ع�� القائم التعلم اس��اتيجية .9

  م��م   �ستد��أمام المتعلم�ن  مش�لة واقعية أو محا�اة    يتم عرض �� من�جية �عليمية  :  التعر�ف •

�حلها  إستخدام من�جية  خطوات  لوضع  والتعاون  والتخطيط  التفك��  المتعلمون  .  مهارات  يمرّ 

ا�حلول وتطبيقها، مما �عزز التعلم النشط و�قر��م من    و�ق��احبمراحل تحديد المش�لة وتحليلها  

 .مواقف ا�حياة ا�حقيقية

 :   الأهداف •

 .تنمية قدرة المتعلم�ن ع�� تحديد عناصر المش�لة وفهمها بوضوح .1

 .صقل مهارة التفك�� النقدي ع�� تحليل الموقف وتقييم البدائل .2

 .�عز�ز مهارة التخطيط والتنظيم الم���� �خطوات ا�حل .3

 .ترسيخ روح التعاون وتقاسم الأدوار عند العمل ا�جما�� .4

 .طو�ر مهارة الاتصال الفعّال عند مناقشة ا�حلول وعرضهات .5

 :   تطبيقها إجراءات •

 .يقدّم المعلم مش�لة ملموسة: رض السينار�و أو المش�لةع .1

   الملف هو  لاستيضاح ماالمتعلم�ن يقود المعلم : تحديد عناصر المش�لة .2
ً
وأين �ان محفوظا

 .و�م�انيات استعادتھ

– ) وتوزيع أدوار (محللمتعلم�ن 4– 3تقسيم المتعلم�ن إ�� فرق (: تكو�ن مجموعات عمل .3

ق)– منفذ
ّ
 يجب توزيع الأدوار ع�� عدد أعضاء الفر�ق   موث

 .يناقش �ل فر�ق ا�خيارات الممكنة: اق��اح ا�حلول  .4

 .يضع �ل فر�ق خطة زمنية وخطوات وا�حة لتنفيذ ا�حل: تخطيط خطوات التنفيذ .5

6.  
ً
ع�� ا�حواسيب لتنفيذ ا�خطوات المق��حة لاستعادة   المتعلم�ن�عمل : تطبيق ا�حل عمليا

 .الملف وحفظھ باسم جديد

 .�عرض �ل فر�ق حلھ أمام الصف ويشرح ا�خطوات ال�ي اتبعها: عرض النتائج  .7

والتقييم .8 ثم :  المناقشة  راجعة،  �غذية  و�قدّم  ا�حلول  فعالية  حول   
ً
نقاشا المعلم  يقود 

ص أفضل الممارسات
ّ

 .ي�خ

 :   الثالث الصف  من�ج من  مثال •

 يحتوي ع�� نص مكتوب، فيقسّمهم المعلم إ��   حفظ الملف باسم�� درس  
ً
يفقد المتعلمون ملفا

�� ا�جلد   حفظ باسمفرق ليحددوا موقع الملف الأص�� ويستخدموا أمر   لإ�شاء ��خة جديدة 

 
ً
�عرض �ل فر�ق ا�خطوات ال�ي اتبعها و�قار��ا با�خطوات  . ال�حيح، ثم يتأكدوا من فتحها مجددا

 . المثالية
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 عند تطبيق الاس��اتيجيات:  نصائح مهمة للمعلم

 . امزج ب�ن الاس��اتيجيات ا�ختلفة �� الدرس الواحد لتحقيق أفضل النتائج •

 .راع مستوى المتعلم�ن واخ�� الاس��اتيجية المناسبة لقدرا��م •

 . استخدم التقنيات المتاحة لتعز�ز فعالية الاس��اتيجيات ا�ختارة •

 . اطلب �غذية راجعة من المتعلم�ن لتطو�ر اس��اتيجياتك باستمرار •
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 الوحدة الأو��: العالم الرق�ي

 وصف الوحدة 

  
ً
ز هذه الوحدة ع�� تمك�ن متعل�ي الصف الثالث من الانخراط بأمان وفعالية �� بيئ��م الرقمية، بدءا

ّ
ترك

وان��اءً  ا�حاسوب،  مخت��   �� وسلام��م  خصوصي��م  بحماية   
ً
مرورا الرقمية،  و�صم��م  الرقمية  هو���م  فهم  من 

 . معھ عاملبالتعرّف إ�� م�وّنات ا�حاسوب وأساليب الت

 

 ما سيتم تناولھ �� هذه الوحدة 

 أنا والإن��نت  .1

مفهوم   − الرقميةاستكشاف  ال��يد   الهوّ�ة  المرور،  �لمة  المستخدم،  (اسم  وم�ونا��ا 

 .الإلك��و�ي، الصورة الرمز�ة أو المعرّف)

 .المواقع)–التعليقات –وأمثلة عل��ا (المنشورات البصمة الرقميةاستكشاف مفهوم   −

2.  
ً
 خصوصي�ي كن�ي وسلام�ي أولا

 .صندوق كن� المعلومات ا�خاصة :حماية البيانات ال�خصيةقواعد  −

�� مخت�� ا�حاسوب: السلوك داخل ا�خت��، ا�جلوس ال�حيح أمام    احتياطات الأمان −

 .الشاشة، التعامل مع ا�جهاز ��دوء واح��ام

 التعرّف ع�� ا�حاسوب  .3

−  ) ووظائفها  الأساسية  ا�حاسوب  لوحة –الفأرة–الشاشة–النظام  وحدةم�وّنات 

 .المفاتيح) ور�طها بأعضاء ا�جسم

مع  أساليب   − المفرد  :ا�حاسوبالتفاعل  النقر  ال�حيحة،  بالطر�قة  الفأرة  إمساك 

 . والمزدوج، ال�حب والإفلات
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 ركز هذه الوحدة ع�� تنميةت

 . �� اختيار هو�ة سليمة وحماي��ا الو�� الرق�ي والمسؤولية ال�خصية .1

 .ع�� التعامل الوا�� مع المعلومات وحفظها مهارات ا�خصوصية والأمان الرق�ي .2

–ل�جلوس    �� بيئة مخت�� ا�حاسوب (الوضعية ال�حيحة  مهارات السلامة وال�حة الوظيفية .3

 . السلوك الهادئ)

 . للتفاعل مع م�وّنات ا�حاسوب وتنفيذ أوامر �سيطة المهارات التقنية الأساسية .4

 . وقدرة المتعلم�ن ع�� التمي�� ب�ن المعلومات الملائمة وغ�� الآمنة الثقافة الرقمية .5

 

 مخرجات التعلم المتوقعة 

مون قادر�ن ع��
ّ
 :ب��اية الوحدة ي�ون المتعل

 .أوجھ الاختلاف بي��ما بيان مفهوم الهو�ة الرقمية والهو�ة ال�خصية، و تمي�� .1

 .م�وّنات الهو�ة الرقمية (اسم المستخدم، �لمة المرور، ال��يد الإلك��و�ي، الصورة الرمز�ة) �عداد .2

 .مشاركة)  –�عليق   –مفهوم البصمة الرقمية وأثر �ل تفاعل رق�ي (منشور   شرح .3

العنوان   –قواعد ا�خصوصية الرقمية �عدم مشاركة البيانات ال�خصية (الاسم ال�امل  تطبيق .4

 .رقم الهاتف) مع أي �خص مجهول  –

  –ا�جلوس بطر�قة �حيحة  – إجراءات الأمان داخل مخت�� ا�حاسوب (الدخول ��دوء  اتباع  .5

 .ا�حفاظ ع�� نظافة ا�جهاز)

لوحة المفاتيح)   – الفأرة  – الشاشة  –إ�� م�ونات ا�حاسوب الأساسية (وحدة النظام   التعرّف .6

 .ور�طها بوظيفة �ل عضو من أعضاء ا�جسم

عمليات أساسية بالفأرة: النقر المفرد، النقر المزدوج، ال�حب والإفلات لاختبار التفاعل   تنفيذ .7

 .مع العناصر ع�� الشاشة
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 المفاهيم والمصط�حات الأساسية 

 (Digital Identity) الهوّ�ة الرقمية .1

 (Digital Footprint) البصمة الرقمية .2

 (Digital Privacy) ا�خصوصية الرقمية .3

 (Digital Security) الأمان الرق�ي .4

 (Computer Lab) مخت�� ا�حاسوب  .5

 (System Unit) وحدة النظام .6

 (Screen/Monitor) الشاشة .7

 (Mouse) الفأرة .8

 (Keyboard) لوحة المفاتيح  .9

 (Single & Double Click) النقر المفرد والنقر المزدوج .10

 (Drag & Drop) ال�حب والإفلات .11
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 العالم الرق�ي أنا �� الوحدة الأو��: خطة الدروس:  

 

 عدد ا�حصص  الموضوع  م

 :  أنا والإن��نت 1

 .البصمة الرقمية- م�ونات الهو�ة الرقمية - الهو�ة الرقمية 

ت�ن حص

 دراسيت�ن

 �ي خصوصي 2
ً
 : كن�ي وسلام�ي أولا

 .سلام�ي �� ا�خت��  - كن�ي  صندوق  معلوما�ي

 حصة دراسية 

 : التعرف ع�� ا�حاسوب 3

 . أنا والفأرة - رحل�ي مع م�ونات ا�حاسوب 

 حصة دراسية 
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 عنوان الدرس: 

 . البصمة الرقمية - م�ونات الهو�ة الرقمية - الهو�ة الرقمية :أنا والإن��نت 

 

 :تاجات التعلم المتوقعةن

 ع�� أن المتعلم أنمن  يتوقع 
ً
 :يكون قادرا

 .ب�ن الهو�ة الرقمية والهو�ة ال�خصية يمّ�� .1

 .م�وّنات الهو�ة الرقمية (اسم المستخدم، �لمة المرور، ال��يد الإلك��و�ي، الصورة الرمز�ة) د�عدّ  .2

 .مفهوم البصمة الرقمية و�ذكروا أمثلة عل��ا  �شرح .3

 

 صط�حات حاسو�ية أساسية م

الرقمية   -       للدخول  :(Digital Identity) الهو�ة  �ستخدمھ  الذي  الرق�ي  ا�خدمات    إ��  المعرّف 

 .الإلك��ونية

الرقمية   -       الرقمية   :(Digital Footprint) البصمة  تفاعلاتھ  ع��  المستخدم  ي��كھ  الذي  الأثر 

 .(منشورات، �عليقات، ز�ارات و�ب)

 .المعرف ا�خاص ب�ل متعلم للدخول إ�� ا�حسابالإسم  :(Username) اسم المستخدم     -      

 .السرّ الذي يح�ي ا�حساب من الدخول غ�� المصرّح�لمة  :(Password) �لمة المرور    -      

  :(Email) ال��يد الإلك��و�ي    -      
ً
 .عنوان يتيح تبادل الرسائل إلك��ونيّا

 

 اس��اتيجيات �عليمية مق��حة

 وصف موجز  الاس��اتيجية  م

بالاكتشاف   1 التعلم 

 (استكشاف) 

يتيح للمتعلم�ن استكشاف مفهوم الهو�ة الرقمية والبصمة الرقمية بأنفسهم  

 .ع�� صور أو سينار�وهات

الإن��نت؟” �جمع   النقاش وا�حوار  2 ا�حقيقي ع��  نكتب اسمنا  “لماذا لا  ا�حوار حول  باب  فتح 

 .وجهات نظر متنوعة
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 وصف الاس��اتيجيات  

 :التعلم بالاكتشاف (استكشاف) .1

مستخدم  − (اسم  مز�فة  دخول  ��جيل  لصفحة  صورة  الصف  أمام  المعلم  �عرض 

 .عشوائي و�لمة مرور خاطئة)

الهو�ة الرقمية” ثم �شارك �ل ب“  اذا يقصديطلب من ا�جموعات الصغ��ة استنتاج م  −

 
ً
 .فر�ق اكتشافھ شفوّ�ا

 :النقاش وا�حوار .2

−  
ً
 مفتوحا

ً
 :يطرح المعلم سؤالا

 ”ما ا�خاطر إن شاركتُ اس�ي ال�امل وعنوا�ي �� �عليق عل�ي؟“

 لتعميق الو�� بالبصمة الرقمية وعواق��ا −
ً
 .يدير نقاشا

 

 ملاحظات للمعلم 

 :ملاحظات تر�و�ة .1

ابدأ ببناء ثقة المتعلم�ن: اجمع أمثلة من حيا��م اليومية (مثل أسماء الألعاب أو ا�حسابات   −

 .ال�ي �ستخدمو��ا)

ورق   − أو  ذكية  (سبورة  فصليّة  لوحة   �� الكتابة  أو  با�حديث  المشاركة  ع��  ا�جميع  �جّع 

 .لاصق)

: “لا، البصمة الرقمية ليست �لمة مرور!”) −
ً
 (مثلا

ً
 .راقب التصورات ا�خاطئة و�ححها فورا

 :ملاحظات تقنية .2

 .وتحميل الصور/الشرائح قبل الدرس تأكد من عمل جهاز العرض   −

من ا�حتوى إذا �ان الاتصال غ��   من غ�� ان��نتجهّز شبكة الإن��نت أو استخدم ��خة   −

 .مستقر

مفهوم  − لاستنباط  فيديو  استخدمت  (إذا  القص��ة  ا�حا�اة  أو  الفيديو  �شغيل  اخت�� 

 .البصمة)
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 : أوراق العمل

 :28صفحة  التطبيق تمي�� الهو�ت�ن 

o  :الاسم ال�امل، بطاقة مدنية، جواز سفرالهو�ة ال�خصية. 

o  :اسم مستخدم، �لمة مرور، عنوان بر�د إلك��و�يالهو�ة الرقمية. 

 

 :31صفحة  التطبيق تمي�� الهو�ت�ن  •

o  :حمد عبد الله راشدالهو�ة ال�خصية. 

o   :الهو�ة الرقمية.S300000000012@moe.edu.kw 

mailto:S300000000012@moe.edu.kw
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 :34صفحة للبصمات الغ�� مفضلة  للبصمات المفضلة و   اخ��  التطبيق  •

      . لطيفا كتبت �عليقا −

       . شاركت صور�ي −

      . ضغط ع�� إعلان غر�ب −
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 :عنوان الدرس

 �ي خصوصي
ً
 . سلام�ي �� ا�خت�� - كن�ي  صندوق  معلوما�ي: كن�ي وسلام�ي أولا

 

 نتاجات التعلم المتوقعة

 ع�� المتعلم أنمن  يتوقع 
ً
 :يكون قادرا

 .أن المعلومات ال�خصية �� “كن� ثم�ن” لا ينب�� مشارك��ا مع الآخر�ن توضيح .1

 .قواعد السلامة والسلوك المنضبط داخل مخت�� ا�حاسوب تطبيق .2

 .بمسافة الع�ن السليمة من الشاشة والوضعية ال�حيحة أثناء ا�جلوس أمام ا�حاسوب الال��ام .3

 

 صط�حات حاسو�ية أساسية م

بيانات مثل الاسم، العنوان، رقم الهاتف، ال�ي يجب  :(Personal Data) المعلومات ال�خصية •

 .حماي��ا

الم�ان ا�خصص لاستخدام أجهزة ا�حاسوب تحت إشراف   :(Computer Lab) مخت�� ا�حاسوب  •

 .المعلم

الطر�قة السليمة ل�جلوس أمام الشاشة ل�حفاظ   :(Ergonomic Posture) الوضعية ال�حيحة •

 .ع�� ال�حة

مدة استخدام ا�حاسوب �� ا�حصة مع مراعاة قواعد   :(Computer Session) جلسة ا�حاسوب •

 .الأمان

 

 اس��اتيجيات �عليمية مق��حة

 وصف موجز  الاس��اتيجية  م

 .تمثيل مواقف داخل ا�خت�� يل��م ف��ا المتعلمون بقواعد السلامة والهدوء (Simulation) ا�حا�اة 1

ل المناقشة التوج��ية  2 ا�خت��؟”   �� �شرب  أو  نأ�ل  لا  “لماذا  حول  موجّهة  أسباب  نمناقشة  جمع 

 .ا�حفاظ ع�� الأجهزة �حية
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 وصف الاس��اتيجيات 

 :ا�حا�اة .1

جلوس  − (هدوء،   
ً
�حيحا  

ً
سلو�ا ظهر 

ُ
ت إحداهما  مجموعت�ن،  إ��  المتعلم�ن  المعلم  يقسم 

 
ً
 خاطئا

ً
 .سليم، لا طعام/شراب)، والأخرى سلو�ا

 .يطلب من بقية الصف تحديد الأخطاء وت�حيحها −

 :المناقشة التوج��ية .2

 :يطرح المعلم أسئلة تحف��ية −

 ما أضرار تناول الطعام أمام ا�حاسوب؟ .1

 من الشاشة ع�� العين�ن؟ .2
ً
 كيف يؤثر ا�جلوس القر�ب جدا

 .يُدير ا�حوار ويُ�جل النقاط ال�حيحة ع�� السبورة −

 

 ملاحظات للمعلم 

 :ملاحظات تر�و�ة .1

 تمثيلية واطلب من المتعلم�ن تدو�ن ملاحظا��م −
ً
: استخدم أدوارا

ً
 .اجعل النشاط تفاعليّا

 .ار�ط الدرس بحياة المتعلم�ن: مثال من المن�ل أو المكتبة −

 .�م وأجهزة ا�حاسوب�راقب مستوى الصوت داخل ا�خت�� و�جّع ع�� اح��ام زملا −

 :ملاحظات تقنية .2

 .اخت�� إعدادات الشاشة (سطوع، تباين) قبل دخول الصف −

 .جهاز ا�حاسوب  ال�حيحة أمام  جلسةجهز لوحة عرض �عرض رسم ا� −

 

 

 

 



27 
 

 أوراق العمل: 

 التطبيق  •
ً
 : 39صفحة  ع�� �ل ما لا يجب مشاركتھ ع�� الإن��نت.ارسم قفلا

  

 

 

 :  42صفحة  .الأول بما يناسبھ من العمود الثا�يصل ب�ن العمود التطبيق  •
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 عنوان الدرس 

 . أنا والفأرة - رحل�ي مع م�ونات ا�حاسوب  :التعرف ع�� ا�حاسوب

 

 نتاجات التعلم المتوقعة

 ع�� المتعلم أنمن  يتوقع 
ً
 :يكون قادرا

 .م�وّنات ا�حاسوب الأساسية (وحدة النظام، الشاشة، الفأرة، لوحة المفاتيح) تمي�� .1

 .الأصا�ع)–اليد–الع�ن–وظيفة �ل م�وّن ور�طها �عضو من أعضاء ا�جسم (العقل بيان .2

 .�� ال��امج ع�� ا�حاسوب باستخدام الفأرة (نقر مفرد، نقر مزدوج، �حب و�فلات) التحكم .3

 .عمليّات نقر و�حب �حيحة بالفأرة لفتح ملف أو نقل عنصر تنفيذ .4

 

 مصط�حات حاسو�ية أساسية 

 . و�شبھ عقل الإ�سان الذي يفكر و�قرر و�تحكم �� جميع الأجزاء :(System Unit) وحدة النظام •

 .مثل الع�ن مشاهد من خلالها الألعاب والصور وال��امج و�� :(Screen/Monitor) الشاشة •

 .�شبھ يدنا ال�ي تمسك الأشياء و�ش�� إل��ا: (Mouse) الفأرة •

 . �شبھ الأصا�ع ال�ي �ستخدمها �� كتابة ا�حروف والأرقام والرموز : (Keyboard) لوحة المفاتيح  •

 .الضغط مرة واحدة لاختيار العنصر :(Single Click) ردنقر مف •

 .الضغط مرت�ن متتاليت�ن لفتح العنصر :(Double Click) نقر مزدوج •

�فلا  •  و�حب العنصر إ�� م�ان جديد ثم إفلاتھ : (Drag & Drop) ت�حب و
ً
 .الضغط مطوّلا
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 اس��اتيجيات �عليمية مق��حة

 وصف موجز  الاس��اتيجية  م

�عضهم    المتعلم�نيتعاون   التعلم التعاو�ي (تبادل الأدوار) 1 و�عليم  م�وّن  �ل  وظائف  لاستكشاف  أزواج   ��

 .البعض

النظام التعلم بالاكتشاف (محطات) 2 (وحدة  محطات  ب�ن  المتعلمون  لوحة  –الفأرة –الشاشة–يتجوّل 

 .المفاتيح)، وُ�جيبون عن أسئلة �� �ل محطة

 وصف الاس��اتيجيات 

 :التعلم التعاو�ي (تبادل الأدوار) .1

 ويعطي �ل  −
ً
ل المعلم أزواجا

ّ
 .بطاقة ��ا اسم م�وّن ووظيفتھ متعلم�ش�

موه المتعلمون يتبادل  −
ّ
 .شرح الوظيفة لبعضهم ثم �عرضون للصف ما �عل

 :التعلم بالاكتشاف (محطات) .2

: ما اسم   −
ً
يُن��ئ المعلم أر�ع “محطات” حول الفصل ف��ا رسومات ل�ل م�وّن مع سؤال (مثلا

 .هذا ا�جزء؟ ما وظيفتھ؟)

 .�� مجموعات صغ��ة وُ�دوّنون الإجابات ثم يلتقون لمشاركة النتائج المتعلمون يتنقل  −

 ملاحظات للمعلم 

 :ملاحظات تر�و�ة .1

ر ل�ل   −
ّ
 .فرصة لمس م�وّن ا�حاسوب ا�حقيقي إذا أمكن، لتعميق الارتباط ا�ح��ي  متعلموف

: “الفأرة �اليد لأ��ا تمسك   −
ً
ار�ط م�ونات ا�حاسوب بوظائف ا�جسم لتسهيل ا�حفظ (مثلا

 .وتنقر”)

 .البطيئ�ن ع�� دعم الزملاء �� مجموعا��م و��جيعهم ع�� الشرح المتعلم�نحفّز   -                

 :ملاحظات تقنية .2

الفأرة)  تأكد من عمل جميع   −  ، المفاتيح  (لوحة  وأجزا��ا  ا�حاسوب  تنظيف    –أجهزة 

 .عدم �عارض الأسلاك –الأسطح 

أجهزة  − توفر  عدم  حال   �� للم�ونات  الوضوح  عالية  صور  لعرض  عرض  جهاز  جهّز 

 .حقيقية

 .اخت�� ال��امج البسيطة (فتح ملف/نقل أيقونة) قبل الدرس لتجنّب العطل −
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 أوراق العمل: 

 :  50صفحة  .التطبيق •

 

 :  51صفحة  .التطبيق •
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 الرقمية الأدوات: الثانية  الوحدة

 الوحدة  وصف

  ا�حاسوب  أدوات   لاستخدام  الأساسية  المهارات  المتعلم�ن  إكساب  إ��  الوحدة  هذه  ��دف

.  وطباع��ا  الوثائق  وتنسيق  ،الأش�ال  ورسم  الصور،  ومعا�جة  النصوص،  وتحر�ر  إ�شاء  ��  الرقمية

ن
ّ

مك
ُ
 الإبدا��   التفك��  ع��  ��جعهم  كما  رقميًا  أف�ارهم  عن  التعب��  من  المتعلم�ن  الأدوات  هذه  ت

 .والتنظي�ي

 الوحدة   هذه  �� تناولھ سيتم ما

 النصوص   معا�جة رنامج ب .1

 .جديد مستند و��شاء   ال��نامج �شغيل −

 .الأدوات) وأشرطة (القوائم المستخدم واجهة  ع�� التعرف −

 . المفاتيح  لوحة  ع��  والإدخال الكتابة −

 . إغلاق) –  باسم حفظ –  (حفظ المستند حفظ −

 معًا  لنكتب .2

 . مسبقًا  موجود  ملف فتح −

 . النصية التعديلات إضافة −

 . التعديل �عد الملف حفظ −

 الصور   مع نلعب هيا .3

 . المستند ضمن الصور  إدراج −

 . الصور  وتصغ�� تكب�� −

 . المناسب الم�ان  إ�� الصور  تحر�ك −

 .الصورة من  جزء اقتصاص −
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 ) 1( هيا نطبق المشروع .4

ر مشروع تنفيذ −
ّ
 .محددة مواصفات وفق وصورة نص ب�ن يجمع مصغ

 . برنامج معا�ج النصوص �� ناسبةالم الأدوات استخدام −

 معًا  لن�سم .5

 .و�دراجها  أسهم)–دوائر–(مر�عات  التلقائية  الأش�ال اختيار −

 . الأش�ال واتجاه حجم �� التحكم −

 . وتنسيقھ الأش�ال داخل نص  إضافة −

 .والتعبئة ا�حدود خصائص �عديل −

 المنسّقة  ملفا�ي .6

 . التأث��ات) اللون، النوع، ا�خط، (حجم النصوص تنسيق أدوات استخدام −

 المنسّقة  فقر�ي .7

 . اتجاه النص ضبط −

 . ضبط) –  �سار – وسط –  (يم�ن ا�حاذاة ضبط −

 .رق�ي)  –  (نقطي�عداد  إ�شاء −

 .(.3 .2 .1) مرقمة قائمة إ�شاء −

 العر�ية  لغ�ي أحب  أنا .8

 .الإملائي التدقيق أداة �شغيل −

 . الاق��احات تجاهل أو  قبول  −

 .اللغو�ة الأخطاء وت�حيح مراجعة −

 التقر�ر  تصميم .9

 . الورق) حجم – الاتجاه –   (الهوامش الصفحة إعداد −

 .المستند طباعة −
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 ) 2ع (المشرو  نطبق هيا .10

 .واحد مستند �� السابقة  المهارات �ل يجمع ��ائي مشروع تنفيذ −

 . الممارسات وأفضل المستخدمة الأدوات ومناقشة المتعلم�ن أمام المشروع عرض −

 

 :تنمية ع�� الوحدة هذه  ركز ت

 . بدقة المفاتيح ولوحة  الفأرة استخدام: الرقمية التقنية لمهاراتا −

 . رقميًا النصوص وتنسيق  كتابة: ا�حتوى   إ�شاء  مهارات −

 .والأش�ال الصور  وتحر�ر إدراج: الوسائط معا�جة  مهارات −

 .الإملائي التدقيق تطبيق: اللغو�ة هاراتالم −

 .للطباعة التقار�ر  وتصميم الصفحات إعداد: والعرض  التنظيم  مهارات −

 

 :المتوقعة التعلم  مخرجات

مون  ي�ون  الوحدة ب��اية
ّ
 :ع�� قادر�ن  المتعل

 . وحفظھ نص  وكتابة النصوص معا�جة  برنامج فتح  .1

 .الرق�ي) –تعداد (النقطي  وال  ا�حاذاة باستخدام النص تنسيق .2

 . المستند ضمن واقتصاصها  وموقعها حجمها و�عديل الصور  إدراج  .3

 . وتنسيقها إل��ا نصوص و�ضافة   الأش�ال سمر  .4

 .اللغو�ة الأخطاء  وت�حيح الإملائي التدقيق أداة �شغيل .5

 .الوثيقة طباعة ثم وا�حجم،  والاتجاه الهوامش حيث من  الصفحة إعدادات  ضبط .6

 وجاهز  منسق   مستند  �� والأش�ال الصور، النصوص، ب�ن يجمع رق�ي مشروعٍ  تطبيق .7

 . والطباعة للعرض
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 الأساسية  والمصط�حات  المفاهيم

  وتحر�رها   النصوص  لكتابة   حاسو�ي   برنامج   استخدام :  (Word Processing)  النصوص   معا�جة .1

 .وطباع��ا حفظها  ثم وا�جداول   الصور  و�دراج ا�حجم…) اللون، ا�خط، (�غي�� وتنسيقها

كتب   ا�جمل  من  مجموعة:  (Paragraph)  فقرة .2
ُ
  ،Enter  مفتاح  ع��  بالضغط  تنت�ي  واحدة،  �وحدة  ت

 .البادئة المسافات أو ا�حاذاة مثل  مستقل  تنسيق عل��ا و�طبق

 أو  الأيمن،  الطرف  إ��:  الصفحة  داخل  الفقرة   أسطر  تموضع  طر�قة:  (Alignment)  ةا�حاذا  .3

 .مستقيمة  الأطراف لتبدو  الهامش�ن ب�ن بالتساوي  النص توزيع أو الأ�سر، أو السطر، منتصف

نقطي  .4 رق�ي/�عداد  ل   تنسيق:  (Bulleted/Numbered List)  �عداد    إ��   المتتا�عة  السطور   يحوِّ

مة  عناصر
َّ
 .وال��تيب القراءة  لتسهيل أرقام أو رمز�ة نقاط �سبقها منظ

  لتبقى م��ا المرغو�ة غ�� الأجزاء قصّ  ثم المستند، إ�� صورة ملف إضافة: اقتصاص  / صورة إدراج .5

 .الصفحة داخل فقط المطلو�ة المنطقة

  �غي��   ثم  نجمة…)  سهم،  (مستطيل،  رسومية  عناصر  إ�شاء:  الأش�   تنسيق  /  أش�ال  رسم .6

 .التصميم لتناسب والظلّ  ا�خار��، ا�حدّ  اللون، �ا�حجم، خصائصها

ظهر  المكتو�ة   ال�لمات  تفحص  أداة:  الإملائي  التدقيق .7
ُ
ا  تح��ا   وت

ً
  خطأ،  وجود  عند   متموّجًا  خط

 .تلقائيًا استبدالها يمكن  �حيحة بدائل وتق��ح

  الكتابة   مساحة  ��  تتحكم  إعدادات  مجموعة:  ا�حجم)  –  الاتجاه  –  الهوامش(  الصفحة  إعداد .8

  أ�عاده  أو  الورقنوع حجم  و   (الاتجاه)،  عموديًا  أو  أفقيًا  الصفحة  ووضع  (الهوامش)،  النص  حول 

 .الطباعة قبل (ا�حجم)

  ونطاق   الن�خ،  عدد  اختيار  �عد  الطا�عة  إ��  الملف  إرسال:  (Print Document) دالمستن  طباعة .9

 .المستند من  ورقية ��خة ع�� ل�حصول  المناسبة والإعدادات  الصفحات،
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 الرق�ي  العالم أنا �� : الأو�� الوحدة خطة الدروس:   •

 

 ا�حصص  عدد الموضوع  م

 : برنامج معا�ج النصوص 1

  كتابة   -  ال��نامج  واجهة  -  جديد  مستند  إ�شاء   -  ال��نامج   �شغيل

  -   المفاتيح  لوحة  من  ال��قيم  أدوات  -  المفاتيح  لوحة  -  نص

-  باسم  حفظ  -  حظ(  الملف  مع  للتعامل  الأساسية  العمليات

 . )إغلاق

حصت�ن 

 دراسيت�ن

2  
ً
 : لنكتب معا

   موجود  ملف   فتح
ً
 �عد   الملف  حفظ  -  التعديلات  إضافة  -   مسبقا

 . التعديل

 

 حصة دراسية 

 :هيا نلعب مع الصور  3

  -  الصورة  تحر�ك   -  الصورة  وتصغ��  تكب��  -  صورة   إدراج

 .الصورة من  جزء اقتصاص

 

 حصة دراسية 

 حصة دراسية  ) 1( نطبق المشروع هيا 4

5  
ً
 : لن�سم معا

  إضافة   -   التلقائية  الأش�ال  ��  التحكم  -  التلقائية  الأش�ال   رسم

 . الأش�ال تنسيق -  التلقائية للأش�ال نصوص

 

 حصة دراسية 

 : ملفا�ي المنسقة 6

 . التنسيق أدوات

 حصة دراسية 

 :فقرا�ي المنسقة 7

 .النقطي التعداد - الرق�ي التعداد - ةا�حاذا

 حصة دراسية 

8  
ُ
 : حب لغ�ي العر�يةأنا أ

 .الإملائي التدقيق

 حصة دراسية 

 ؟ كيف أصمم تقر�ري  9

 .الطباعة –  )ا�حجم – الاتجاه –   الهوامش( الصفحة إعداد

 حصة دراسية 

 ) 2( هيا نطبق المشروع 10

 المشروع  مناقشة

حصت�ن 

 دراسيت�ن
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 : الدرس  عنوان

  لوحة  - نص كتابة  - ال��نامج واجهة - جديد مستند  إ�شاء - ال��نامج �شغيل: برنامج معا�ج النصوص

- باسم حفظ - ظفح(   الملف مع للتعامل الأساسية العمليات - المفاتيح لوحة  من  ال��قيم أدوات - المفاتيح 

 . )إغلاق

م  
ّ
 نتاجات التعل

 :أن ع��  قادرًا يكون  أن الدرس  ��اية �� المتعلم  من يتوقع

ل .1
ّ
 . Word صالنصو  معا�ج  برنامج �شغ

ا جديدًا مستندًا ين��ئ .2
ً
 .للكتابة فارغ

 المسطرة، الأدوات، شر�ط التبو�بات، العنوان، (شر�ط ال��نامج واجهة  أجزاء يتعرّف .3

 .العمل…) منطقة

ا نصًا  يكتب .4
ً
  والإنجل��ية  العر�ية اللغت�ن  ب�ن و�بدّل المفاتيح، لوحة باستخدام �سيط

 باستخدام لوحة المفاتيح. 

 – Enter – Backspace – Delete – Shift) الأساسية المفاتيح لوحة مفاتيح  �ستخدم .5

Ctrl – Alt – Caps Lock – Space – Windows). 

 .�حيحة  بطر�قة ال��نامج ويغلق باسم، يحفظھ المستند، يحفظ .6

 

 :مصط�حات حاسو�ية أساسية (�عر�فات مختصرة) −

  وتنسيقها وتحر�رها  الرقمية النصوص إ�شاء: (Word Processing) النصوص معا�جة −

 .حاسو�ي برنامج باستخدام وطباع��ا وحفظها

   باسم وُ�حفظ معا�ج النصوص  برنامج داخل نشأيُ  ن��ي ملف: (Document)  مستند −

 .ا�حاسوب ع��

 .المفتوح الملف واسم ال��نامج  اسم �عرض الذي  العلوي  ا�جزء: (Title Bar) العنوان شر�ط −

  الرئيسية، الصفحة (ملف، الأوامر مجموعات  تحتوي  أشرطة: (Tabs/Ribbons) التبو�بات  −

 .إ�خ) إدراج…

 .النص ف��ا  يُكتب ال�ي البيضاء المساحة: (Workspace/Page) العمل/الصفحة  منطقة −

ستخدم إدخال وحدة: (Keyboard) المفاتيح  لوحة −
ُ
  و�عطاء والرموز   والأرقام  ا�حروف لكتابة �

 .مختصرة أوامر 
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 .أمر تنفيذ  أو جديد سطر إ�� للانتقال : Enterمفتاح  −

− Backspace :المؤشر �سبق الذي  ا�حرف  �حذف. 

− Delete :المؤشر ي�� الذي  ا�حرف �حذف. 

− Shift :أوامر لتنفيذ أخرى  مفاتيح  مع أو العلو�ة، والرموز   الكب��ة ا�حروف لكتابة. 

− Caps Lock :مستمر �ش�ل كب��ة إ�� الإنجل��ية الأحرف لتحو�ل. 

− Ctrl   وAlt :ستخدم تحكم مفاتيح
ُ
 .سريعة  أوامر لتنفيذ أخرى  مفاتيح  مع  �

− Space : ال�لمات ب�ن مسافة ل��ك. 

 .ا�حا�� الملف  ع�� الأخ��ة التعديلات ��جيل :(Save)حفظ  −

 .مختلف م�ان أو  باسم الملف من جديدة ��خة حفظ :(Save As)حفظ باسم  −

 .ا�حفظ �عد ال��نامج أو المستند إ��اء :(Close)إغلاق  −

 

 اس��اتيجيات �عليمية مق��حة  −

 موجز  وصف الاس��اتيجية  م

 .بالتطبيق ت�ليفهم ثم المتعلم�ن أمام مستند و��شاء  ال��نامج �شغيل عرض :بخطوة خطوة وذجالنم 1

م 2
ّ
  توج��ات   �عد  بأنفسهم   الواجهة  أجزاء   تحديد  المتعلم�ن  من   المعلم   يطلب : الموجّھ بالاكتشاف التعل

 .�سيطة

 .ا�جهاز ع�� بنفسھ وا�حفظ  الكتابة لتجر�ة متعلم ل�ل مخصص  وقت : الفردي  العم�� التدر�ب 3

 

 وصف الاس��اتيجيات  −

  –  تالتطبيقا �ل   - ابدأ) التسلسل و�ّ�ن(  العرض جهاز استخدم :بخطوة خطوة النمذجة −

 ارغ.ف  مستند  - ) Word(  النصوص معا�ج

  شر�ط 1(   جزء �ل  �سمية المتعلم�ن من   واطلب فارغة  شاشة لقطة قدّم :الموجّھ  الاكتشاف −

 .ا�حالة) شر�ط  7 العنوان…

 .الملف حفظ اللغة، تبديل ،Kuwait /  )�و�ت(  �لمة كتابة :وا�حة أهداف  : الفردي التدر�ب −
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 : للمعلم ملاحظات 

 تر�و�ة ملاحظات  .1

من   − رهبة  لد��م  من  خصوصًا  المتعلم�ن،  جميع  �شارك  ح�ى  المهام  توزيع  ع��  احرص 

 .استخدام ا�حاسوب

 .: «أين أجد شر�ط ا�حالة؟» بدل إعطاء الإجابة مباشرةمشاركةاستخدم أسئلة  −

 .)المتعلم عزّز السلوكيات التنظيمية (�سمية الملفات باسم  −

 تقنية  ملاحظات  .2

 .ا�حفظ صلاحيات مع الأجهزة  ع�� Word برنامج تثبيت من  مسبقًا تأكد −

ر −
ّ
 .المتا�عة لتسهيل المتعلم�ن) الصف/أسماء (مجلد موحّد حفظ مسار وف

  العر�ية   اللغة  وفعّل  عالقة)  مفاتيح  المثبتة،  الإدخال  (لغة  المفاتيح  لوحات  افحص −

 .والإنجل��ية

 . المفاتيح لوحة عمل اخت�� −

  مفاتيح   لوحة  �عمل،  لا  (جهاز  أعطال  حدوث   عند   للاستخدام  نموذجية  ملفات   حضّر −

 .معطلة)

 

 أوراق العمل: 

 )1 عمل (ورقة  التطبيق حل

 )2 عمل (ورقة  التطبيق حل
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 : الدرس  عنوان

  موجود ملف  فتح: معًا لنكتب
ً
 . التعديل �عد الملف حفظ - التعديلات إضافة - مسبقا

 

م  −
ّ
 نتاجات التعل

 ع�� أن المتعلم أنمن  يتوقع  −
ً
 :يكون قادرا

ا  ملفًا  يفتح  .1
ً
 . النصوص معا�ج برنامج �� مسبقًا  محفوظ

ر موضع يحدّد .2
ّ

   وُ�جري  المؤش
ً

 . استبدال) /  حذف /   (إضافة نصيًا �عديلا

 . التعديلات إجراء �عد المستند يحفظ .3

 . باسم) (حفظ و��ن  بينھ و�فرق  (حفظ) زر  يمّ�� .4

 صط�حات حاسو�ية أساسية م −

 قائمة ��ا أزرار �حفظ الملف أو فتح ملف سبق إ�شاؤه. : (File)ملف  −

 .ملف محفوظ والبدء �� العمل عليھ  فتح: أمر �ستخدمھ ل(Open)فتح  −

 . : الانتقال ب�ن ا�جلدات للبحث عن م�ان وجود الملف(Browse)استعراض  −

 .التغي��ات ال�ي قمنا ��ا ع�� نفس الملف حفظ: (Save)حفظ  −

 .: حفظ ��خة جديدة من الملف باسم أو م�ان مختلف�ن(Save As)حفظ باسم  −

 مق��حة �عليمية اس��اتيجيات 

 موجز  وصف الاس��اتيجية  م

  وا�حفظ   الفتح  خطوات  إ��  للوصول   و�شارات  أسئلة  ع��  المتعلم�ن  المعلم  يوجّھ :  الموجّھ الاكتشاف 1

 .حفظت؟) أن�ي أتأكد كيف الملف؟ أجد أين : (مثل بأنفسهم

م 2
ّ
  ثم   التحقق،  بطاقة  باستخدام  يراقب  والآخر  ينفّذ  أحدهما  معًا؛  المتعلمان  �عمل :  التعاو�ي التعل

 . الأدوار يتبادلان

  ثم   الكتاب،  ��  كما  )6- 1(  ترقيمها  مع  العرض  جهاز  ع��  ا�خطوات  المعلم  �عرض : النمذجة 3

 .أجهز��م ع�� المتعلمون  يكررها
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 : للمعلم ملاحظات 

 :تر�و�ة ملاحظات  .1

 بطر�قة  التقنية  المصط�حات  وشرح   مبسطة،  فص��  عر�ية  لغة  استخدام  من  تأكد −

 . وحمد) (سارة قصصية

  الانتقال   قبل  الأقل  ع��  واحدة  خطوة  ��  بالنجاح   متعلم  ل�ل  اسمح :  بالنفس  الثقة  عزّز  −

 . التالية

  إضافية   وتحديات  للمتع��ين،  مصوّرة   مساعدة  بطاقات  قدّم:  الفردية  الفروق  راعِ  −

 .حجمھ) أو ا�خط نوع �غي�� (مثل للمتقدم�ن

 لغة  عن   وابتعد  أخرى)  مرة   جرب  –  رائع  –  (أحسنت  الفوري   الإيجا�ي  التعز�ز  استخدم −

 .التو�يخ

 الأصعب؟  وما   الأسهل؟  �انت  ال�ي  ا�خطوة   “ما:  النشاط  �عد  السريع   للتأمل   وقتًا  خصّص −

 . ”تجاوز��ا؟ وكيف

 .المدر��ي) واجبھ أو ال�خ��ي، مشروعھ ملف (حفظ المتعلم بواقع الدرس ار�ط −

  بطاقة   باستخدام  الدرس  (��اية  والت�خيص  الأداء)   (أثناء  الت�و��ي  التقييم  ب�ن  افصل −

 .الذا�ي) التقييم

 :تقنية ملاحظات  .2

 . الانتظار زمن لتقليل مسبقًا (Word) و�رنامج ا�حاسوب أجهزة �شغيل من  تأكد −

ر −
ّ
 . الوصول  لتسهيل المكتب  سطح ع�� أو  مش��ك مجلد �) � (النمل بالمطلو  الملف وف

  الفأرة   زر   –   الأسهم   (مفاتيح   ا�حصة  قبل  جهاز  ل�ل  المفاتيح   ولوحة  الفأرة  عمل  اخت�� −

 . الأ�سر)

ر −
ّ

 انقطاع  حال  ��  العمل  ضياع  لتفادي  (حفظ)  زر   ع��  دورً�ا  بالضغط  المتعلم�ن  ذك

 . ا�جهاز �عليق أو الكهر�اء

 . الشاشة ع�� بصر�ة أمثلة  باستخدام باسم) و(حفظ (حفظ) ب�ن الفرق  ع�� درّ��م −

 خطوة   المطلوب  ا�جلد  مسار  وّ�ح  قصد؛  دون   الملف  حفظ  مسار  �غي��  عدم  ع��  احرص −

 .بخطوة

 . تقنية مش�لة  لأي  تحسبًا (OneDrive) �حابة ع�� الملف من احتياطية ��خة جهّز −
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 أوراق العمل: 

 )1 عمل (ورقة  التطبيق حل
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 : الدرس  عنوان

 م��ا  جزء اقتصاص – الصورة تحر�ك  – ا�حجم �غي�� – صورة إدراج: الصور  مع نلعب هيا

 

م  نتاجات 
ّ
 التعل

 : أن ع�� قادرًا المتعلم يكون  أن الدرس ��اية �� يتوقع

 . المناسب الموضع �� المستند �� صورة يدرج .1

 . المقابض باستخدام (تكب��/تصغ��) الصورة حجم �غّ�� .2

 . )النص التفاف ( خيارات باستخدام النص داخل المطلوب الم�ان إ�� الصورة يحرّك .3

 . إدراجها �عد الصورة  من جزءًا يقتص .4

 .)....أن أستطيع  أنا( بطاقة باستخدام أداءه يقيّم .5

 

 أساسية  حاسو�ية  مصط�حات

 . المستند إ�� ا�جهاز من  صورة اختيار: (Insert Picture) صورة  إدراج  −

 (صورة،  عناصر إضافة أوامر تحتوي  Word �� قائمة  أو  شر�ط: (Insert Tab) إدراج  تبو�ب −

 . ش�ل…) جدول،

  �غي�� أدوات و�ضم الصورة، تحديد �عد يظهر: (Picture Format Tab) الصورة  تنسيق تبو�ب −

 . وتأث��ا��ا وش�لها حجمها

  أو  خلفها أو الصورة  حول  النص مرور  كيفية  تحديد طر�قة: (Wrap Text) النص  لتفافا −

 . أمامها

  المطلوب ا�جزء ع�� والإبقاء  الصورة من  المرغو�ة غ��  الأجزاء قطع: (Crop)  الصورة صاصاقت −

 .فقط
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 مق��حة �عليمية اس��اتيجيات 

 موجز  وصف الاس��اتيجية  م

ما 1
ّ
م وعةمجم �ل : المهام ع�� القائم لتعل

ّ
  قص) – نص  التفاف – حجم �غي��  – (إدراج مختلفة مهمة تتسل

 . للصف �عرضها ثم

م محطات  2
ّ
  بوقت بي��ا المتعلمون  ينتقل ا�خطوات، من خطوة محطة  ب�ل محطات، أر�ع : التعل

 . محدد

  لتعز�ز  المناسب)  النص  التفاف  خيار  لإيجاد   ثانية   30(   قص��  بوقت   صغ��ة  مهام  : الزم�ي التحدي  3

 . للأوامر الوصول  سرعة 

ا   المتعلم  يرسم : خطوات خر�طة 4
ً
ا  مخطط

ً
 وح�ى  الصورة  إدراج   خطوات  �سلسل  يو�ح  �سيط

 . ا�حفظ

 

 للمعلم  ملاحظات 

 تر�و�ة ملاحظات  .1

 .المفضل) �شاطھ صورة أو صورتھ (إدراج المتعلم بحياة المهارة ر�ط  مع  مبسطة لغة استخدم −

 . ل�خطوات مصورة ببطاقات  المتع��ين ودعم للتجر�ة، ل�جميع  متساو�ة  فرصًا أعطِ  −

 . الزملاء) عمل حذف (عدم الرقمية  الأدوات  واح��ام  التعاو�ي السلوك عزز  −

 . فنية) تأث��ات للصورة، حدود (إضافة للمتقدم�ن إضافيًا تحديًا قدّم: الفردية الفروق راعِ  −

 تذكرها؟  يمكن�ي وكيف الأسهل/الأصعب؟ �انت خطوة أي : قص�� بنقاش الدرس اختتم −

 تقنية  لاحظات م .2

 . (Pictures)  جهاز �ل ع�� مناسب صور  مجلد توافر من  كدتأ −

  فقد   ،Word  من  المستخدمة  الن�خة  ��  و«اقتصاص»  النص»  «التفاف  خيارات  مسبقًا  جرّب −

 .الإصدارات ب�ن الأزرار  م�ان يختلف

 . الاقتصاص) �عد (خاصة مهم �عديل �ل �عد العمل حفظ إ�� المتعلم�ن نبّھ −
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 أوراق العمل: 

 )1 عمل (ورقة  التطبيق حل
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 :  الدرس  عنوان

 ) 1( المشروع نطبق هيا

 

 . ��ائي) و�خراج  تنفيذ – مشروع  (اختيار  رق�ي مشروع لعرض Word  برنامج  استخدام

 

م  نتاجات 
ّ
 التعل

 ع�� أن أن المتعلم  من يتوقع
ً
 :يكون قادرا

 .المطلوب حسب جديدًا مستندًا ملفًا/يُن��ئ ويستد�� النصوص معا�ج برنامج يفتح  .1

 . …)–  وصف –  (رسالة  موجهًا نصًا  أو بياناتھ يكتب .2

 . عل��ا ويعدّل (صور)  مناسبة  عناصر يدرج .3

 . ال��نامج ويغلق  مناسب   باسم الملف يحفظ .4

 . إنجازه خطوات ويشرح للمعلم/زملائھ عملھ يقدّم .5

 مق��حة �عليمية اس��اتيجيات 

م .1
ّ
 .المشروعات ع��  القائم التعل

م  محطات .2
ّ
 .التعل

 . القص�� الشف�ي العرض .3

 . الزملاء  تقييم بطاقة .4

 الاس��اتيجيات  وصف

  و�نفذه )4–1( مشروعًا المتعلم يختار : المشروعات −
ً

 . الإخراج  ح�ى Word  برنامج  داخل �املا

م  محطات −
ّ
 ل�حفظ محطة للتنسيق، محطة ،دراج صور لإ  محطة للكتابة، محطة: التعل

 . والتقديم

  وكيف تحدٍ  أك��  �علمھ، ما يذكر  دقيقة، �� مشروعھ المتعلم يقدم: القص�� الشف�ي العرض −

 .تجاوزه

  صورة؟ (أدرج  �سيطة تحقق بطاقة  ويستخدمون  ملفا��م المتعلمون  يبادل: الزملاء  تقييم −

 . باسم؟) حفظ  نصًا؟ كتب
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 : للمعلم ملاحظات 

 :تر�و�ة ملاحظات  .1

  م�ونات   هو��ي،  ا�حاسوب،  (أجزاء  المتعلم  ميول   يناسب  بما  المشروع  اختيار  حر�ة  أعطِ  −

 ن). للوط  رسالة ا�حاسوب،

ر: الفردية الفروق راعِ  −
ّ
 . للمتع��ين جاهزة قوالب وف

 .الأقل ع�� واحدة خطوة شرح متعلم  �ل من اطلب والاتصال؛  العرض مهارات  عزّز  −

ز −
ّ

 .التعاون) –  المعلومات نقل �� الأمانة –  الدقة –  الوطن (حب القيم ع�� رك

 . حفظ) تنسيق، دقة، اكتمال، : �سيطة (معاي�� وا�حة  تقييم بطاقة استخدم −

 : تقنية ملاحظات  .2

  المتعلم�ن   أجهزة  ��  ال�و�ت…)  صور   ا�حاسوب،  أجزاء  (هوّ��ي،  والملفات   ا�جلدات   جهّز −

 . مسبقًا

 . الأجهزة بطء لتجنّب المناسب وحجمها  ودق��ا المطلو�ة الصور  توفر من  تأكد −

 . الصف/ا�جموعة) باسم (مجلد المشاريع جمع  لتسهيل ال��ائية ا�حفظ مسارات   راقب −

 احرص ع�� توثيق المشاريع ورقيا واحتفظ بالملفات ا�حاسو�ية.  −
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 : الدرس  عنوان

  لن�سم
ً
   التلقائية  الأش�ال �� التحكم -  التلقائية الأش�ال  رسم: معا

 .الأش�ال تنسيق -  التلقائية للأش�ال  نصوص إضافة 

م نتاجات 
ّ
 : التعل

 ع�� أن  منيتوقع 
ً
 :المتعلم أن يكون قادرا

  يرسم .1
ً

أش�ال من مجموعة رسومات   أداة باستخدام سهم…) دائرة، (مستطيل، جاهزًا  شكلا

 ج. إدرا تبو�بتوضيحية من علامة ال

 . الصفراء) المقابض  �عديل الأ�عاد، �غي�� تدو�ر، (تحر�ك، الش�ل �� يتحكم .2

 . خصائصھ ويعدّل الش�ل داخل  نصًا يضيف .3

 .الش�ل  تنسيق تبو�ب من  تأث��ات) حدود، (�عبئة، الش�ل ينسّق .4

 ن...).أ أستطيع نا(أ بطاقة �� رأيھ  عن ويعّ�� الان��اء �عد عملھ يحفظ .5

 

 أساسية  حاسو�ية  مصط�حات

  والدائرة المستطيل مثل Word يوفرها جاهزة هندسية رسومات: (Shapes) جاهزة أش�ال −

 .والسهم

  (أش�ال، المستند إ�� عناصر لإضافة �ستخدمھ الذي  الأوامر شر�ط: (Insert Tab) إدراج  تبو�ب −

 .جداول…) صور،

  �غي�� أدوات و�حتوي  الش�ل، تحديد �عد يظهر: (Shape Format Tab)  الش�ل  تنسيق تبو�ب −

 .وتأث��اتھ وحدوده  الش�ل لون 

 .الش�ل داخل  نضعھ تدرج أو لون : (Shape Fill)  الش�ل �عبئة −

 . ا�خارجية الش�ل وحدود وسمك لون : (Shape Outline)  للش�ل تفصي�� مخطط −

  المؤثرات من  وغ��ها الأ�عاد ثلاثية  حواف  تو�ج، ظلال،: (Shape Effects)  الش�ل تأث��ات −

 . للش�ل البصر�ة

  أو لتكب��ه �ستخدمها الش�ل حول   صغ��ة مر�عات:  (Resize Handles) التحجيم   مقابض −

 .تصغ��ه
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 .لتدو�ره �ستخدمھ  الش�ل أع�� دائري   سهم: (Rotate Handle) التدو�ر  مقبض  −

 باللون الأصفر) يظهر   :(Adjustment Handle) مقبض الضبط −
ً
 مقبض صغ�� (عادة

 .انحناء السهمع�� �عض الأش�ال، ويُستخدم لتغي�� جزء معّ�ن من الش�ل مثل 

 .�عديلھ أو الش�ل  داخل نص لكتابة أمر: (Edit Text) النص  تحر�ر  −

 

 مق��حة �عليمية اس��اتيجيات 

 موجز  وصف الاس��اتيجية  م

م محطات  1
ّ
  ،تنسيق) –  نص –  تحكم –  (رسمالتالية  ا�خطوات تضم محطة  �ل  محطات، أر�ع : التعل

 . محدد  بوقت  بي��ا المتعلمون  ينتقل

م 2
ّ
رة بالمشاريع التعل

ّ
 . الأش�ال باستخدام �عب��ي/لافتة» «بيت/وجھ تصميم : المصغ

 . المتعلمون  و��ححها الش�ل…)  خارج نص مائل،  (ش�ل شائعة   لأخطاء صور  :ا�خطأ تحليل 3

  دقيقة خلال قص��ة مهمة  إنجاز :الزم�ي التحدي  4
ً
 .لونھ) و�غي��  °45 الش�ل تدو�ر (مثلا

 الاس��اتيجيات  وصف

م محطات −
ّ
م: التعل  دقائق 5 �عد  وخطوات، �عليمية بطاقة محطة �ل مجموعات، إ�� الصف يقسَّ

 . المهارات �ل  يجرّ�وا ح�ى التالية للمحطة ينتقلون 

ر  مشروع  −
ّ
  ثم   متعددة  أش�ال   من  ي�وّنھ  صفھ)،  (من�ل/وجھ/شعار  نموذجًا  المتعلم  يختار:  مصغ

 . عنوانًا و�كتب يجمعها

  الأداة  ما   المش�لة؟  ما (   المتعلمون   يناقش  أخطاء،  ف��ا   شاشة  لقطة  المعلم  �عرض :  ا�خطأ  تحليل −

 ). للإصلاح؟ المناسبة

   ينجزها  من  الشاشة؛  ع��  تظهر  قص��ة  مهام  بطاقات:  الزم�ي  التحدي −
ً

 نجمة   ع��  يحصل  أولا

 . رقمية
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 : للمعلم ملاحظات 

 :تر�و�ة ملاحظات  .1

 .الأخلاقية) ال��بية �� �عب��ي  وجھ الر�اضيات/الفنون، �� من�ل  (رسم أخرى  بمواد  الأش�ال ار�ط −

 . والأش�ال  الألوان اختيار �� الإبداع حر�ة المتعلم�ن وامنح ��جيعية  لغة استخدم −

ر  :الفردية  الفروق  راعِ  −
ّ
  (إطار   للمتقدم�ن  إضافية  تصميم  ومهام  للمتع��ين،  جاهزة  قوالب  وف

 . ظل) تأث��ات  مزخرف،

 . الرقمية الفنية الأعمال تقييم عند  الآخر�ن آراء واح��ام ا�جما�� العمل حفّز −

 .تصميمھ) �شرح متعلم  ل�ل (دقيقة  مختارة أعمال �عرض اختم −

 

 : تقنية ملاحظات  .2

 .للمتعلم�ن ذلك وّ�ح الش�ل؛ تحديد �عد الش�ل تنسيق تبو�ب  ظهور  من  تأكد −

 .مثا�� دائرة/مر�ع لرسم Shift  مفتاح استخدام ع�� المتعلم�ن درّب −

ر −
ّ

 .النصوص ووضع  الأش�ال رسم �عد خاصة المتكرر، با�حفظ ذك

 

 أوراق العمل: 

 )1حل التطبيق (ورقة عمل  −

 )2حل التطبيق (ورقة عمل  −
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 : الدرس  عنوان

 . التنسيق أدوات: المنسقة ملفا�ي

 

م  نتاجات 
ّ
 التعل

 ع�� أن  منيتوقع 
ً
 :المتعلم أن يكون قادرا

 .المفاتيح) بلوحة أو (بالفأرة  ال�حيحة بالطر�قة نصًا يحدّد .1

 . الرئيسية الصفحة التبو�ب �� «خط» ا�جموعة من ولونھ وحجمھ ا�خط نوع �غّ�� .2

 . �سط��) مائل،  (غامق، النص ع�� تأث��ات يضيف .3

 .والوضوح ا�جمال مراعاة مع المستند نفس �� تنسيق من  أك�� يطبّق .4

 ..). أن أستطيع (أنا  بطاقة �� رأيھ عن ويعّ�� التنسيق �عد الملف يحفظ .5

 

 :  الأساسية ا�حاسو�ية المصط�حات

 . التنسيق مثل  عليھ  أوامر لاستخدام  النص من جزء  تظليل: (Select Text) النص تحديد −

  الكتابة أدوات أشهر يضم الذي  Word �� الأسا��ي التبو�ب : (Home Tab) الرئيسية الصفحة −

 .والتنسيق

  ش�ل  �غي�� أوامر يحتوي  الرئيسية الصفحة تبو�ب داخل جزء: (Font Group) ا�خط مجموعة −

 . تأث��ات) لون، حجم، (نوع، النص

  أو Times New Roman مثل ل�حروف التصمي�ي الش�ل: (Font Type / Typeface)  ا�خط نوع −

Arial. 

رها أو ا�حروف كَِ�� مقدار:  (Font Size) ا�خط حجم −
َ
 . صِغ

 . المستند �� ا�حروف بھ تظهر الذي  اللون :  (Font Color) ا�خط لون  −

 . وأو�ح  سمكأ ا�حروف يجعل: (Bold) غامق −

   ا�حرف  يميل: (Italic) مائل −
ً

 .تم�ً�ا ليعطيھ لليسار قليلا

ا  يضع : (Underline) �سط��  −
ً
 .ا�جملة أو  ال�لمة أسفل خط
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 مق��حة �عليمية اس��اتيجيات 

 . (I do–We do–You do) الفور�ة ا�حا�اة مع بالنمذجة التعليم .1

�  بطاقات .2
َ
 . (Card Sorting) ”المناسبة الأداة   “اخ�

م  محطات .3
ّ
 . ��ائي تطبيق –  لون/تأث��ات –  نوع/حجم – تحديد: (Stations) التعل

ل و�عده  التنسيق قبل نص ب�ن المتعلم يقارن : (Before & After) قبل/�عد تحليل .4
ّ
 . الفرق  ويعل

 وصف الاس��اتيجيات 

− I do–We do–You do  :ا�خط  نوع  و�غي��  النص  تحديد  خطوة  المعلمة  �عرض  (I do)  ،  ينفذ   ثم 

 . (You do) بمفرده  متعلم �ل �عمل ثم ، (We do) معها  الصف

  و�طاقات  النص…)  تلو�ن   ا�خط،  (تكب��  الوظائف   بأسماء   بطاقات  توزَّع:  المناسبة  الأداة   بطاقات −

 .بأيقون��ا وظيفة  �ل مطابقة المتعلم�ن وع�� الأدوات، بأيقونات

م  محطات −
ّ
  محطة   –  اللون  �غي��  محطة –  النص  تحديد (محطة  صغ��ة  مهمة محطة  �ل �� : التعل

 . محدد  بزمن  المتعلمون  يتنقّل التأث��ات)،

  الأدوات   ذكر  المتعلم�ن  من  و�طلب  منسق،  نص  ثم  منسق،  غ��  نص  �عطى:  قبل/�عد  تحليل −

 . الرسالة وضوح ع��  وأثرها  المستخدمة

 للمعلم  ملاحظات 

 تر�و�ة ملاحظات  .1

  تحف��ية)  عبارة  قص��،  دعاء  للمعلمة،  شكر  (بطاقة  المتعلم�ن  اهتمامات  من  قر�بًا  نصًا  استخدم −

 . الدافعية لرفع

ر:  الفردية  الفروق   راعِ  −
ّ
   وف

ً
  (تنسيق   للمتقدم�ن  إبداعية   ومهامًا   للمبتدئ�ن،  للأدوات  مصورًا   جدولا

 . �املة) ورسالة عنوان

 .للع�ن مز�جًا اللون  أو جدًا كب�ً�ا ا�خط ي�ون  م�ى المتعلم�ن مع ناقش: ا�جما�� التذوق  مهارة عزّز  −

إ�� المز�د من    يحتاج   الذي  ما   أتقنتھ؟  الذي   ما:  النشاط  �عد  �سيط  ذا�ي  تقييم  ��  المتعلم�ن  أشرك −

 التدر�ب. 

 .تحس�ن كفرص بإظهارها  الأخطاء ع�� ال��ك�� وتجنب  ��جيعية، لغة استخدام ع�� احرص −
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 تقنية  ملاحظات  .2

 ). Font(  مجموعة  أدوات جميع عمل ومن الرئيسية الصفحة التبو�ب ظهور  من  تأكد −

  للأزرار توضيحية شاشة لقطة اعرض  قديم/جديد)، (إصدار Word واجهة  اختلفت إذا −
ً

 .بديلا

 .ا�حاذاة �غي�� عند النص ا�ع�اس لتجنب ال��نامج �� العر�ية اللغة إعدادات اضبط −

 

 أوراق العمل: 

 )1 عمل (ورقة  التطبيق حل
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 : الدرس  عنوان

 .النقطي التعداد - الرق�ي التعداد - ةا�حاذا: المنسقة فقرا�ي 

م  نتاجات 
ّ
 التعل

 ع�� أن  منيتوقع 
ً
 :المتعلم أن يكون قادرا

 .الإنجل��ية أو العر�ية يناسب  بما النص  اتجاه �غّ�� .1

 .ضبط) – �سار  –  وسط – (يم�ن  الأر�عة ا�حاذاة أنواع يطبّق .2

 .الأف�ار ل��تيب رقميًا �عدادًا ين��ئ .3

 .القوائم  لتنظيم نقطيًا �عدادًا ين��ئ .4

 .ذاتيًا  عملھ وُ�قيّم التنسيق �عد المستند يحفظ .5

 

   الأساسية ا�حاسو�ية المصط�حات

واليسار،  :  ا�حاذاة − اليم�ن،  إ��  محاذاة  لدينا  الصفحة؛  داخل  السطور  اصطفاف  طر�قة   ��

 .الذي يجعل النص متساوي ا�حواف) الضبط(والوسط، و

 .يحدد س�� الكتابة: من اليم�ن لليسار للعر�ية، أو من اليسار لليم�ن للإنجل��ية: اتجاه النص −

   .…) أمام البنود لتنظيمها3، 2، 1يضيف أرقامًا مرتبة (: التعداد الرق�ي −

ا بدل الأرقام لعرض العناصر دون ترتيب رق�ي: التعداد النقطي −
ً
 .يضع رموزًا أو نقاط

 

 مق��حة �عليمية اس��اتيجيات 

 موجز  وصف الاس��اتيجية  م

 .المستخدمة  الأدوات  و�ذكر المتعلم يقارن  منسق؛ ثم منظم  غ�� نص : (Before–After) قبل/�عد 1

م محطات  2
ّ
  محطة   –  الرق�ي  التعداد  محطة  –  النص  اتجاه  محطة   –  ا�حاذاة  محطة : التعل

 .النقطي التعداد

 .المتعلمون  يطابقها للوظائف، وأخرى  Word لأيقونات  بطاقات  :  والوظيفة الأيقونة لعبة 3
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 : مختصر وصف

  الصف   يناقش  �عدها  بالأدوات،  تحسينھ  منھ  يطلب  ثم  عشوائيًا  نصًا  المتعلم  �عطى  قبل/�عد  �� −

 .الاختلاف

م محطات �� −
ّ
 .محدد وقت  خلال محطة  ب�ل صغ��ة مهمة المتعلم ينجز التعل

 .ووظيفتھ الرمز ب�ن البصري  الر�ط �عزز  الأيقونة لعبة −

 

 للمعلم  ملاحظات 

 تر�و�ة ملاحظات  .1

 .مدرسية)  مهام قائمة لصديق، (رسالة المتعلم حياة  من  قر�بة نصوصًا استخدم −

 القراءة؟ �سهل التعداد لماذا  اسألهم: التنظيم مهارة عزّز  −

  (�غي��   إضافية  وتحديات  للمتع��ين،  للأيقونات  مرئية  تذك��  ببطاقات  الفردية  الفروق  راعِ  −

 .للمتقدم�ن الرموز/الأرقام) ش�ل

 .ا�جموعة) أمام  العمل عرض أستطيع”، “أنا بطاقة أداء، (ملاحظة التقو�م أساليب نوّع −

 تقنية  ملاحظات  .2

 .الأجهزة  �جميع  الرئيسية  الصفحة  تبو�ب  ��  (Paragraph)  فقرة  مجموعة  ظهور   من  تأكد .1

 .مختلفة أنماط  لفتح ال��قيم زر  بجانب السهم  لاستخدام نوّه .2

ر .3
ّ

 . المستمر با�حفظ ذك

 .للأزرار بديلة شاشة لقطة اعرض ،Word  واجهة  اختلاف حال �� .4

 . (Right-to-left)  ا�حاجة عند العر�ية للغة الصفحة اتجاه ضبط أعد .5

 أوراق العمل: 

 )1 عمل (ورقة  التطبيق حل

 )2 عمل (ورقة  التطبيق حل
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 : الدرس  عنوان

  أنا
ُ
 . الإملائي التدقيق: العر�ية لغ�ي حبأ

 

م  نتاجات 
ّ
 التعل

 ع�� أن  منيتوقع 
ً
 :المتعلم أن يكون قادرا

 . ا�خاطئة ال�لمات تحت الأحمر  المتعرّج ا�خط لاحظي .1

 ). مراجعة( تبو�ب من الإملائي التدقيق  أداة شغل� .2

 .يدوً�ا الت�حيح كتابة أو  ا�ختصرة القائمة من  ال�حيح البديل تاريخ .3

 . نفسھ ا�خطأ تكرار  عند ال�ل �غي�� زر  م�ستخد .4

 . «تجاهل»)  (واستخدام القاموس �� الموجودة غ��  السليمة وال�لمات ا�حقيقية الأخطاء ب�ن يم�� .5

 .الت�حيح �عد المستند حفظي .6

 

 :  الأساسية ا�حاسو�ية المصط�حات

تجمع أدوات التدقيق    Wordهو شر�ط أو قائمة �� برنامج  :  (Review Tab)مراجعة    تبو�ب −

التعليقات، مقارنة المستندات،   التغي��ات،  تتبع  التدقيق الإملائي والنحوي،  والمراجعة، مثل 

 .وحماية المستند. �ستخدمھ المتعلم للتأكد من �حة النص ومشاركتھ أو مراجعتھ مع الآخر�ن

الإملائي − إ��  :  التدقيق  ش�� 
ُ
و� المكتو�ة  ال�لمات  تفحص  النصوص  معا�جة  برنامج   �� أداة 

ليتخذ   القاموس  من  ت�حيحات  تق��ح  ثم  أحمر)،  (غالبًا   � مم�َّ خط  أو  بحركة  الأخطاء 

 .المستخدم ا�خيار ال�حيح أو يتجاهل الإشارة إن �انت ال�لمة سليمة

 

 مق��حة �عليمية اس��اتيجيات 

 .وت�حيحها لاكتشافها المتعلم�ن يتسابق بأخطاء، م��ء   نص: (Error Hunt) الأخطاء تصيّد .1
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ق  أنا .2 ِ
ّ
  و�ق��حون   ال�لمات  �عرضون   والزملاء  القاموس،  دور   يلعب  متعلم:  (Role Play)  المدق

 .الت�حيحات

 .�غّ��  ما   وصف  المتعلم  من وُ�طلب  و�عده،  الت�حيح   قبل  نص   �عرض: (before/after)  قبل/�عد .3

 مختصر  وصف

 .عندما يتم ت�حيح �ل خطأ  نقاط  وُ�منح  شائعة،  أخطاء   و��ا  أوراق/ملفات  توزَّع  الأخطاء  تصيّد  �� −

ق أنا − ِ
ّ
 .اق��احًا ويعطي ال�لمة  يراجع «القاموس» المتعلم اللغوي؛ التفك�� مهارة  �عزز  المدق

 

 : للمعلم ملاحظات 

 تر�و�ة ملاحظات  .1

 .قواعدها واح��ام  العر�ية اللغة بحب الدرس ار�ط −

 .التمي�� لتدر�ب همزات) ناقصة، زائدة،  (حروف الأخطاء نوّع −

 .للت�حيح جاهزة أخطاء قائمة بإعطاء للمتع��ين فرديًا دعمًا قدّم −

 ا�جملة؟ تناسب هل ال�لمة؟ هذه ال��نامج  اق��ح لماذا: التفك�� عزّز  −

ا تقو�مًا استخدم −
ً
 .الملف) حفظا – ا�خطأ �حح –   ا�خطأ اكتشف: تحقق (بطاقة �سيط

 تقنية  ملاحظات  .2

 .اللغة) خيارات  (من العر�ية ع�� مضبوطة التدقيق لغة أن تأكد −

 . (Editor) )إملائي  تدقيق( مراجعة تبو�ب  بم�ان المتعلم�ن عرّف −

 .التلقائي التدقيق إيقاف عند يظهر لا وأنھ الأحمر، المتعرج  ا�خط رمز اشرح −

 

 أوراق العمل: 

 )1حل التطبيق (ورقة عمل  −
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 : الدرس  عنوان

 . الطباعة – )ا�حجم – الاتجاه – الهوامش( الصفحة إعداد ؟تقر�ري  أصمم كيف

 

م نتاجات 
ّ
 : التعل

 ع�� أن  منيتوقع 
ً
 :المتعلم أن يكون قادرا

 .تخطيط تبو�ب  من الصفحة  هوامش �عدل .1

 .ا�حتوى  يلائم بما (عمودي/أفقي) الصفحة  اتجاه غ��� .2

 .الطباعة قبل  المناسب  الورق حجم ختاري .3

 .والطا�عة الن�خ عدد  وتحديد الطباعة  أمر  نفذي .4

 .ومراجعتھ الإعدادات ضبط �عد المستند حفظي .5

 

 : أساسية حاسو�ية  مصط�حات

  اتجاه،  (هوامش،  الصفحة   بإعداد   ا�خاص  الأوامر  شر�ط:  (Layout Tab)  تخطيط  تبو�ب −

 . حجم...)

  مثل   الطباعة   قبل   الصفحة  ش�ل  لضبط  أوامر   مجموعة:  (Page Setup)  الصفحة  إعداد  −

 .وا�حجم  والاتجاه  الهوامش

 . الأر�ع ا�جهات من بالنص  ا�حيطة الفارغة المساحة: (Margin) الهامش −

 .أفقي أو  عمودي : العرض أو  الطباعة عند الورقة  وضع: (Orientation) الصفحة  اتجاه −

 .Letter أو A4 مثل  المطبوعة الورقة أ�عاد: (Paper Size)  الورق حجم −

  الإعدادات   مع  الطا�عة   إ��  المستند  يرسل  الذي   الإجراء :  (Print Command)  الطباعة  أمر  −

 . ا�ختارة
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 :مق��حة �عليمية اس��اتيجيات 

اق�� القياس   اس��اتيجية .1  .الرق�ي الضبط ثم الو

 .التقر�ر لإعداد العملية  ا�حطات  اس��اتيجية .2

 .للإعدادات ال�حيح  الاختيار  بطاقة اس��اتيجية .3

 

 : الاس��اتيجيات وصف

اق��  القياس   اس��اتيجية −   لقياس   مسطرة  المتعلمون   �ستخدم:  الرق�ي   الضبط   ثم   الو

 .وا�حجم  الهوامش لضبط Word  داخل القياسات يطبقون  ثم كتاب/غلاف،

  –   اتجاه  –   هوامش: ( محطات  إ��  الصف  تقسيم:  التقر�ر  لإعداد  العملية  ا�حطات   اس��اتيجية −

 .محطة   �ل �� قص��ة مهمة المتعلم ينجز) طباعة – حجم

  وع��  طباعية،  مواقف  تتضمن  بطاقات  �عرض:  للإعدادات  ال�حيح   الاختيار   بطاقة  اس��اتيجية −

 .وت��يره الأ�سب الإعداد اختيار المتعلم

 

 : للمعلم ملاحظات 

 :تر�و�ة ملاحظات  .1

 .المنظم العمللإنجاز المتم�� و با ا�جيد الإعداد ار�ط −

ر −
ّ
 .تفصيلية خطوات آلية من خلال يحتاجون  الذين للمتعلم�ن مصورًا دعمًا وف

 .ا�جموعات  داخل  التفاوض ومهارات  التعاو�ي العمل عزّز  −

 .(هوامش/اتجاه/حجم/طباعة) عناصر تتضمن  ذا�ي تقو�م بطاقة استخدم −

 : تقنية ملاحظات  .2

 . الأجهزة ع��  الطا�عة �عر�ف من  تأكد −

 .المستند صفحات  جميع ع�� يطبق اتالإعداد �غي�� أن إ�� نبّھ −

 .Word ل��نامج ا�ختلفة الإصدارات �� الأوامر أماكن وّ�ح −

 



59 
 

 

 أوراق العمل: 

 )1 عمل (ورقة  التطبيق حل
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   الدرس  عنوان

 ) 2( المشروع نطبق هيا

 

 . ��ائي) و�خراج  تنفيذ – مشروع  (اختيار  رق�ي مشروع لعرض Word  برنامج  استخدام

 

م نتاجات 
ّ
 : التعل

 ع�� أن أن المتعلممن   يتوقع
ً
 :يكون قادرا

 .المطلوب حسب جديدًا مستندًا ملفًا/يُن��ئ ويستد�� النصوص معا�ج برنامج يفتح  .1

 . …)تقر�ر  –  وصف –  (رسالة  موجهًا نصًا  أو بياناتھ يكتب .2

 . عل��ا ويعدّل  )أش�ال.. –  (صور   مناسبة  عناصر يدرج .3

 الرئي��ي. الشر�ط تبو�ب علامة من خط مجموعة  باستخدام النصوص  ينسّق .4

  تبو�ب   علامة  من  رق�ي/نقطي)  �عداد  (محاذاة،  فقرة  مجموعة  أدوات  باستخدام  الفقرات  ينسّق .5

 . الرئي��ي الشر�ط

 .الإملائي التدقيقباستخدام أداة  الإملائية  الأخطاء من يتحقق .6

م يضبط .7
ّ
 .الطباعة  قبل وحجمها  واتجاهها الصفحة هوامش  المتعل

  للورق مناسبة   قياسات يختار .8
ً
 .التقر�ر �حتوى   تبعا

 .المطلو�ة والطا�عة الن�خ تحديد �عد للطا�عة  الملف يرسل .9

   .ال��نامج ويغلق  مناسب   باسم الملف يحفظ .10

 . إنجازه خطوات و�ناقش للمعلم/زملائھ عملھ يقدّم .11
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 : مق��حة �عليمية اس��اتيجيات 

م .1
ّ
م حقيقي تقر�ر إنتاج: (Project-Based Learning) بالمشاريع التعل  .للمعلم يقدَّ

ر:   .2
ّ
المصغ التعاو�ي  م 

ّ
(نص    2–3مجموعات من  التعل جزء محدد  ل�ل فرد    – صور    –متعلم�ن، 

 .تنسيق)

يبادل المتعلمون ملفا��م ليتحقق �ل م��م من تدقيق  :  (Peer Assessment)التقو�م بالأقران   .3

 .الآخر

 .يتتبع المتعلم خطوات المشروع خطوة بخطوة: (Checklist Strategy)القائمة المرجعية  .4

ج  .5
َ
 .عرض التقار�ر ال��ائية ومناقشة أفضل الممارسات: (Product Presentation)عرض المنت

 

 :الاس��اتيجيات وصف

م −
ّ
:  عن تقر�ر طابق،لعبة الت( المق��حة المشاريع أحد المتعلم يختار : بالمشاريع التعل

  و�طبّقھ  الماء/الصلاة/الر�اضة)
ً
 . �املا

م −
ّ
ر  التعاو�ي التعل

ّ
  يدرج الثالث النص، ينسّق الثا�ي الصفحة، ي�ئ الأول : العمل يقسم: المصغ

 .التعداد و�ضع الصور 

  ع�� للتعليق المراجعة أداة  ويستخدمون   الملفات المتعلمون  يتبادل  الان��اء، �عد: بالأقران التقو�م  −

 .الأخطاء

  عند علامة المتعلم و�ضع مرقمھ وفق ورقة العمل، بنود تحتوي  ورقة  توزع: المرجعية القائمة −

 .بند �ل إنجاز

ج  عرض −
َ
 .اتبعوها ال�ي ا�خطوات أ�حا��ما ويشرح متم��ان  تقر�ران ُ�عرض ا�حصة ��اية ��: المنت

 للمعلم  ملاحظات 

 تر�و�ة ملاحظات  .1

 .الدافعية لز�ادة التقر�ر موضوع اختيار حر�ة امنح −

 .النص طول  ع�� لا  التنظيم مهارة  ع�� ركز −
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 .الأقران ب�ن الإيجابية الراجعة التغذية �جع −

 

 

 ية: تقن ملاحظات  .2

 الصور ) و المطابقة لعبة ،Sports الصلاة، الماء،( الملفات يحوي  الثالث الصف مجلد جهز −

 .اللازمة

   واتصالها  الطا�عات اخت�� −
ً
 .اف��اضية طا�عة  وحدد مسبقا

  لتستخدمها نموذجية ��خة احفظ −
ً
 .تقنية مشكلات  حدوث  عند مرجعا

 

 أوراق العمل: 

 ) 1مشروع (حل  −

 ) 2مشروع (حل  −

 ) 3مشروع (حل  −

 ) 4مشروع (حل  −
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 : خطوات إعداد الدرس 

 : الاطلاع الدقيق ع�� محتوى الدرس .1

 .اقرأ الدرس من الكتاب المدر��ي، أو دليل المعلم، أو أي مرجع داعم −

ز ع�� المفاهيم الأساسية وال�لمات المفتاحية ال�ي سيحتاجها المتعلمون الصغار −
ّ

 .رك

 : تحديد الأهداف ونواتج التعلم بوضوح .2

 �سيطة وقابلة للقياس: معرفية («يفهم المتعلم مفهوم…») ومهار�ة   −
ً
صِغ أهدافا

 .(«�ستخدم المتعلم مهارة…») وسلوكية («يتعاون المتعلم مع زملائھ ��…»)

 .، وارتبط ��ا عند اختيار الأ�شطةللفئة العمر�ة للصف الثالثاجعل الأهداف مناسبة  −

 :التخطيط الذه�ي للدرس .3

 .تخيل �سلسل ا�حصة �� ذهنك: التمهيد، العرض، التطبيق، التقو�م −

ر �� أسلوب جذب انتباه المتعلم�ن (قصة قص��ة، صورة، سؤال تحف��ي) −
ّ

 .فك

 :كتابة ا�خطة التفصيلية .4

 :�جّل خطوات الدرس �ش�ل مرتب ومرقم −

 عن تجر���م مع :)3–1التمهيد (دقيقة  .1
ً
 مفتوحا

ً
 .. مثال: سأطرح سؤالا

 أشرح المفهوم ع�� رسم بيا�ي/بطاقة �عليمية  :)10–5العرض (دقائق  .2

 �شاط جما��: بناء جملة باستخدام ال�لمة ا�جديدة :)10–7التطبيق (دقائق  .3

 اختبار شف�ي/ورقة عمل قص��ة  :)5–3التقو�م (دقائق  .4

 .ضَع بجانب �ل خطوة الوقت ا�خصّص لها والأدوات المطلو�ة −

 : تحض�� الوسائل والأدوات .5

 .جهّز البطاقات، ا�جسمات، الملصقات، والألعاب التعليمية ال�ي تخدم أهداف الدرس −

د من عمل الأجهزة (كمبيوتر، سبورة ذكية) وتجه��ها قبل بدء ا�حصة −
ّ

 .تأك

 : ضبط البيئة الصفية .6

ب المقاعد �ش�ل يدعم التفاعل (دوائر، مجموعات صغ��ة) −
ّ
 .رت
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 .أضف لمسات بصر�ة �سيطة (ملصق عنوان الدرس، ألوان مب�جة) −

 : مراجعة سريعة قبل ا�حصة .7

 .راجع الأهداف وا�خطوات والأدوات مرة أخ��ة −

فكر �� بدائل سريعة (�شاط إضا�� أو سؤال تحف��ي) إذا استغرق �شاط أك�� من   −

 .الوقت ا�خصص

��ذا ال��تيب يضمن معلم المرحلة الابتدائية تنفيذ الدرس �سلاسة وفاعلية، مع مراعاة احتياجات  

 .المتعلم�ن الصغار واهتماما��م
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 الدرس: إعداد عند المعلم ف��ا يقع شائعة أخطاء

 : غياب تحديد الأهداف بوضوح .1

عند إعداد الدرس دون صياغة أهداف سلوكية وا�حة ومحددة، يصعب ع�� المعلم والمتعلم�ن  

جاهھ والر�ط المنطقي ب�ن مضمونھ وأ�شطتھ
ّ
 .تقييم مدى تحقيق المطلوب، كما يفقد الدرس ات

 : عدم مراعاة الفروق الفردية .2

تحض�� درس “واحد يناسب ا�جميع” دون توزيع أ�شطة أو مستو�ات متفاوتة يصيب �عض 

 .دون تحدٍ �افٍ  من المتعلم�ن بالإحباط و�بقي المتفوق�ن

 :التمهيد الضعيف أو المفقود .3

إهمال بداية الدرس بتمهيد ير�ط ا�حتوى با�خ��ات السابقة لدى المتعلم�ن يؤدي إ�� ضعف 

 
ً
 .الدافعية وصعو�ة ر�ط المعلومات ا�جديدة بما �عرفوه سابقا

 : الإكثار من الشرح النظري دون تطبيق عم�� .4

ال��ك�� ع�� نقل المعلومات وحشو ا�حتوى النظري دون تصميم أ�شطة تطبيقية أو تفاعلية  

ل فرص الاستيعاب
ّ
 و�قل

ً
 .يجعل الدرس جافا

 : عدم تحض�� الوسائل التعليمية والمواد بوقت �افٍ  .5

الاعتماد ع�� الشرح الشف�ي فقط أو إعداد الوسائل (عروض، صور، أوراق عمل) �� آخر �حظة 

 .�عرقل س�� الدرس ويشتت ترك�� المتعلم�ن

 : غياب التخطيط الزم�ي الدقيق .6

عدم توزيع الوقت ب�ن عرض المفهوم والتطبيق والمناقشة والتقو�م يؤدي إ�� تجاوز أحد هذه  

 .المراحل أو اختصارها �ش�ل مبالغ فيھ، فيفقد الدرس توازنھ

 :إهمال تصميم أسئلة التقو�م التكو��ي .7

غياب فقرات أو أسئلة قص��ة لقياس مدى فهم المتعلم�ن أثناء س�� الدرس يجعل المعلم �غفل 

 .عن الأخطاء أو الصعو�ات ال�ي يواجهها الطلاب �� الوقت المناسب

 :التمسك الصارم با�خطة دون مرونة .8

أو خلل  متعلمرفض �عديل ا�خطة أو الأ�شطة عند مواجهتك لموقف طارئ (مثل تأخر دخول 

 .تق�ي) يجعل الدرس يفقد ديناميكيتھ ويعرقل تقدّم المتعلم�ن
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 : الاعتماد الك�� ع�� الأسلوب التقليدي (التلق�ن) .9

م باللعب…)  
ُّ
استخدام ا�حاضرة الطو�لة فقط دون تنويع الاس��اتيجيات (�عاو�ي، قص��ي، �عل

 .دافعي��ميحدّ من تفاعل المتعلم�ن و�ؤثر ع�� 

 : الإهمال �� تحض�� خطة بديلة .10

عند �عطل الوسائل الرقمية أو �غي�� جدول ا�حصة المفا��  (Plan B) ″عدم وجود “خطة ب

 .يجعل المعلم يفقد السيطرة ع�� إدارة الدرس

تجنب هذه الأخطاء �عزّز فعالية التحض�� و�ز�د من فرص تحقيق أهداف الدرس، و�ضمن تقديم تجر�ة  

 .�عليمية غنية ومحفّزة للمتعلم�ن
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 :التقو�م ال��بوي 

 :�عر�ف التقو�م ال��بوي 

التقو�م ال��بوي هو العملية المنظمة ال�ي يجمع ف��ا المعلم بيانات ومعلومات عن أداء المتعلم�ن، و�حللها  

ويستخدم نتائجها لتحس�ن عملية التعلم والتعليم واتخاذ القرارات ال��بو�ة المناسبة. ��دف التقو�م إ��  

لكشف عن نقاط القوة والضعف  قياس مدى تحقيق المتعلم�ن لأهداف الدرس والوحدة التعليمية، وا

 .لد��م، وتوجيھ المعلم �� ضبط خططھ واس��اتيجياتھ

 

 :أنواع التقو�م حسب الف��ة الزمنية

 : التقو�م القب�� (الت�خي��ي) .أ

 .يُجرى قبل بدء الدرس أو الوحدة −

��دف إ�� تحديد المعارف والمهارات السابقة لدى المتعلم�ن، واحتياجا��م التعليمية،   −

 .والصعو�ات المتوقعة

 : التقو�م التكو��ي (الاستمراري) .ب

 .يتم أثناء تنفيذ الدرس أو الوحدة −

−  
ً
 .يركز ع�� متا�عة تقدم المتعلم�ن �ش�ل دوري، وت�حيح المسار التعلي�ي فورا

يتضمن: الأسئلة الشفو�ة، الواجبات القص��ة، الملاحظة الصفية، واختبارات التحصيل  −

 .السريعة

 : التقو�م ا�ختامي (ال��ائي/المرح��) .ج

 .يُجرى �عد ان��اء الدرس أو الوحدة −

يقيس مدى تحقق أهداف التعلم، ويُستخدم لإصدار درجات أو قرار انتقال المتعلم�ن إ��  −

 .المستوى التا��

 .�شمل الاختبارات التحر�ر�ة، المشروعات ا�ختامية، والعروض التقديمية −
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 :أنواع التقو�م للفروقات الفردية لدى المتعلم�ن

 (Norm-Referenced Assessment) التقو�م المعياري  .أ

 .يقارن أداء المتعلم بمستوى زملائھ ضمن مجموعة مرجعية −

 .ُ�ستخدم لتحديد من هم المتفوقون أو ا�حتاجون للدعم  −

 (Criterion-Referenced Assessment) التقو�م المعياري المرج�� .ب

 .يقيس مدى تحقق المتعلم لمعاي�� أو معارف محددة دون مقارنة بأقرانھ −

−  
ً
 .يحدد ما إذا �ان المتعلم قد أتقن الأهداف ا�حددة سلفا

 (Adaptive Assessment) التقو�م التكيفي .ج

 .يتكيف محتواه وصعو�تھ مع مستوى المتعلم الفع�� أثناء الاختبار −

 للفروق الفردية ويساعد �� توجيھ الدعم المناسب −
ً
 دقيقا

ً
 . يتيح ��خيصا
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 ا�خاتمة

 لمعل�ي مادة تقنية المعلومات للصف الثالث �� مدارس دولة ال�و�ت، حيث  
ً
 شاملا

ً
يمثل هذا الدليل مرجعا

 للتخطيط والتنفيذ والتقو�م، مع ال��ك�� ع�� توظيف اس��اتيجيات �عليمية حديثة  
ً
 مت�املا

ً
يقدم إطارا

 .تتناسب مع طبيعة المادة وخصائص المتعلم�ن �� هذه المرحلة العمر�ة

 اس��اتيجية �عليمية 

 . متنوعة ومت�املة لتدريس مادة تقنية المعلومات بطرق فعالة وجذابة

 �شاط �علي�ي 

 لتناسب متعل�ي الصف الثالث و�عزز مهارا��م التقنية
ً
 . مصمم خصيصا

 أسلوب تقو�م 

 . لقياس نواتج التعلم بطرق متنوعة ترا�� الفروق الفردية ب�ن المتعلم�ن

ومن ا�جدير بالذكر أن نجاح تدريس مادة تقنية المعلومات لا �عتمد فقط ع�� محتوى المن�ج وطرق  

التدريس، بل يتوقف �ش�ل كب�� ع�� �خصية المعلم وقدرتھ ع�� التفاعل مع المتعلم�ن و�ثارة دافعي��م  

لذا نو��ي المعلم�ن بالاستمرار �� تطو�ر مهارا��م المهنية ومواكبة المستجدات �� مجال  . نحو التعلم

 .تكنولوجيا التعليم

إن الهدف الأس�ى من تدريس تقنية المعلومات �� المراحل المبكرة ليس فقط إكساب المتعلم�ن المهارات  "

التقنية، بل تنمية قدرا��م ع�� التفك�� المنطقي والإبدا��، و�عدادهم للتعامل بكفاءة مع متطلبات  

 ".العصر الرق�ي

 

 

 


