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إِِشْْرََافٌٌ

أ. مُُنََى سََالِِمْْ عِِوََضْْ سََالِِمْْ )رََئِِيسُُ اََللََّ�جْْنََةِِ(
تََأْْلِِيفٌٌ

ـُس�فْْ مََنْْصُُورْْ يُُوسُُفْْ اََلْْخُُلََيْْفِِي رُُْـسوهْْ                د. يُُو َـسى رََمََضََانْْ خِِ� د. حََنََانْْ عِِي�

ــــي طِِّ�  أ. بُُدُُورْْ عََبََّ�اسْْ حُُسََيْْنْْ بُُوعََبََّ�ـــاسْْ               أ. أََمََانِِي عََلِِي حُُسََيْْــنْْ اََلشََّ�

انِِ                أ. هََنََـــاءُُ دََغََـــشٍٍ بُُوََـيْْتِِلِِ المُُطََيْْرِِي أ. شََيْْمََاءُُ فََائِِقُُ حُُسََيْْنِِ القََطَّـــَ�

دٍٍ شََبِِيبٍٍ العََجْْمِِي ةُُـ مُُحََمََّ� أ. حِِصََّ�

تََصْْمِِيمٌٌ وََإِِخْْرََاخ

دْْ عََبْْدِِ اََلْْمُُنْْعِِمْْ فََايِِدْْ              أ. جِِيهََـــــانْْ جََبْْـرْْ أََحْْمََـدْْ جََبْْرْْ يِّـِ� أ. إيمََانْْ اََلسََّ�

           

تأليف
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الْْفََرِِيقُُ اََلْْمُُسََانِِدُُ
دِِ عََلِِي اََلْْمُُؤْْمِِنِِــ - تََصْْمِِيمٌٌ أ. سََنِِيََّ�ةُُــــ مُُحََمََّ�

              

شْْرِِ قُُ سََلامََةِِ وََاعْْتِِمََادِِ النََّ�  مُُدََقِِّ�
 د. أََشْْرََفُُ رِِضْْوََانُُ رِِضْْوََانُُ سُُلََيْْمََانُُ

ةُُ ةُُ وََاللُُّ�غََوِِيََّ�  اََلْْمُُرََاجََعََةُُ اََلْْعِِلْْمِِيََّ�
ارُُ إِِبْْرََاهِِيمُُ عََبْْدُُ اللََّ�هِِ الَأَمِِيرُُ  أ. عََمََّ�
دٌٌ حََسََنُُ الْْهََاشِِمِِيُُّ� دُُ مُُحََمَّــَ� أ. سََيِِّ�













اََلْْفََصْْلُُ اَلَرََّقََمِِيُُّ  Digital Classroomالمحـــتوى

 Microsoft Teams  ِِأََوََّلًاا : تََحْْمِِيلُُ وََتََثْْبِِيتُُ تََطْْبِِيق

�������

جْْهِِزََةِِ اَلَذََّكِِيََّةِِمِِنْْ جِِهََازِِ اََلْْحََاسُُوبِِ َ مِِنََ اََلْأَ�

23:21

جْْهِِزََةِِ اَلَرََّقََمِِيََّةِِ. َ اَلَدُُّخُُولُُ عََلََى مََتْْجََرِِ تََطْْبِِيقََاتِِ اََلْأَ�

ا : تََفْْعِِيلُُ Microsoft Teams عََلََى اََلْْجِِهََازِِ اَلَرََّقََمِِيِِّ ثََانًِِيً

لِِتََشْْغِِيلِِ اََلتََّطْْبِِيقِِ اِِتََّبِِعِِ اََلْْخُُطُُوََاتِِ اََلتََّالِِيََةََ:

.Teams ِِلِِكْْتُُرُُونِِيُُّ اَلَرََّسْْمِِيُُّ اََلْْخََاصُُّ بِِحِِسََاب ِ َ َأََدْْخِِلِِ اِِسْْمََ اََلْْمُُسْْتََخْْدِِمِِ: اََلْْبََرِِيدُُ اََ�لْإِ   01

.Teams  ِِ02     أََدْْخِِلْْ كََلِِمََةََ اََلْْمُُرُُورِِ اََلْْخََاصََّةََ بِِحِِسََاب

لِِكْْتُُرُُونِِيِِّ، وََفِِرََقِِ اََلْْمََوََادِِّ اَلَدِِّرََاسِِيََّةِِ. ِ 03    تََنََقََّلْْ بََيْْنََ وََاجِِهََاتِِ اََلتََّطْْبِِيقِِ مِِثْْلََ اََلْْمُُحْْتََوََى اََ�لْإِ

01

02

03

مـن جـهاز الحـاسوب

01

02

 03

من الأجزهة الكذية

اِِحْْتََفِِظْْ بِِكََلِِمََةِِ اََلْْمُُرُُورِِ فِِي مََكََانٍٍ آمِِنٍٍ 

ا حِِالَاًقً لِِتََسْْهِِيلِِ تََسْْجِِيلِِ اَلَدُُّخُُولِِ 

الَا تُُشََارِِكْْ بََيََانََاتِِكََ مََعََ أََيِِّ شََخْْصٍٍ غََيْْرِِ 

مََوْْثُُوقٍٍ بِِهِِ..

. اِِحْْرِِصْْ عََلََى تََحْْدِِيثِِ تََطْْبِِيقِِ Microsoft Teams بِِشََكْْلٍٍ دََوْْرِِيٍّ�ٍ



مََا هِِيََ خِِدْْمََـــــــةُُ حََمََــــد شََــــــات؟ 
هِِــيََ خِِدْْمََــةُُ اََلْْمُُحََادََثََــةِِ اَلَذََّكِِيََّــةِِ اََلْْمُُقََدََّمََــةِِ مِِــنْْ وِِزََارََةِِ اََلتََّرْْبِِيََــةِِ فِِــي دََوْْل�ـةَِِ اََلْْكُُوََيْْــتِِ تََعْْتََمِِــدُُ عََل�ـَى اَلَــذََّكََاءِِ 

ــمِِ  لِِا تََقْْدِِي ــنْْ خِِلَا ــتِِيعََابِِ مِِ سْْالِا ــمِِ وََا ةَِِ اََلْْفََهْْ ــهِِيلِِ عََمََلِِي� ــي تََسْْ ــيََّةُُ فِِ سََاسِِ َ ــهُُ اََلْأَ� ــلُُ وََظِِيفََتُُ ــيِِّ، تََتََمََثََّ صْْالِاطِِنََاعِِ اََ

ةَِِ. ــيرََتِِهِِمْْ اََلتََّعْْلِِيمِِي� لََا مََسِِ ــنََ خِِلَا ــهِِ اََلْْمُُتََعََلِِّمِِي ــارََاتِِ، وََتََوْْجِِي سْْالِاتِِفْْسََ َـى اََ ةَِِ عََل� جََاب� ِ ــطََةِِ، وََا�لْإِ ــرُُوحََاتِِ اََلْْمُُبََسََّ اََلشُُّ

أََيْْـنََ أََجِِـــــــــدُُهُُ؟

مََنْْ هُُوََ حََمََدٌٌ ؟...

َـاتِِ اَلَذََّكََاءِِ          هُُــوََ مُُسََــاعِِدٌٌ تََعْْلِِيمِِــيٌٌّ رََقََمِِــيٌٌّ ذََكِِــيٌٌّ   يََعْْتََمِِــدُُ عََل�َـى تِِقََنِِي�

ــةِِ  يِِِّ لِِكََافََّ ــيِِّ اََلتََّفََاعُُل� ــمِِ اََلتََّعْْلِِيمِِ ــمِِ اَلَدََّعْْ ــمٌٌ لِِتََقْْدِِي ــيِِّ، مُُصََمََّ صْْالِاطِِنََاعِِ اََ

اََلْْمََنََاهِِــجِِ اَلَدِِّرََاسِِــيََّةِِ.

ا مََعََكََ... لِِتََتََعََلََّمََ بِِثِِقََةٍٍ وََتََنْْجََحََ بِِامْْتِِيََازٍٍ.                           حََمََدٌٌ دََائًِِمً

Chat  ٍٍمََعََ حََمََد

- زيارة الموقع الرسـمي

 www.moe.edu.kw

- أو تطبيق وزارة التربية

الضََّغْْطُُ عََلََى

صُُورََةِِ حََمََدٍٍ شََات
اكْْتُُبِِ اسْْتِِفْْسََارََاتِِكََ، وََسََتََتََلََقََّى

. جََابََاتِِ بِِشََكْْلٍٍ فََوْْرِِيٍّ�ٍ ِ ا�لْإِ



ُ
افُ

َ
شَ

ْ
سْْتِِكْ لِاا

َ
اَ

هََا  ـُش� ةَِِـم اََلََّ�ِـت�ي يََعِِي عِِِـق� اََلْْحَََـي�اةِِ اََلْْعََا�� ةِِ اََلْْعِِلْْمِِ��ةَِِـي بِِوََا َـم�ادََّ� رََْـب�طُُ اََلْْ
تََْـش�مِِلُُ عَََـل�ى  ورََةٍٍ قََصََصِِ��ةٍٍَـي تََ ـُص� رََْـع�ضُُ بِِ عَََـم� أََمْْثِِةٍٍَـل� تُُ اََلْْمُُتََعََ��مُُِـل 
َـه�ا  كِِْـش�لََاتِِ اََلْْحََيََاتِِ��ةَِِـي اََلََّ�ِـت�ي يُُوََاجِِهُُ فِِِـق� وََالْْمُُ ِـم�نْْ اََلْْمََوََا ةٍٍَـع�  مََجْْمُُو
دَْْـج�وََى  عِِْـش�رُُ اََلْْمُُتََعََ��مُُــل  عَََـم� بِِيئََــت�هِِ فََيََسْْتََ اََلْْمُُتََعََ��مُُــل أََثْْــن�اءََ تََفََاعُُــل�هِِ 

هَُُــ َــا تََعََلََّ�م م

بِِيقُُ
ْ
طْ

َ
لتَّ

َ
اَ

ةِِ تُُعْْرََضُُ بِِصُُورََةٍٍ  ةِِ الْْعِِلْْمِِيََّ� زُُ مََفْْهُُومََ الْْمََادََّ� مََجْْمُُوعََةٌٌ مِِنْْ تََدْْرِِيبََاتٍٍ تُُعََزِِّ�
عُُ الْْمُُتََعََلِِّ�مََ عََلََى تََطْْبِِيقِِهََا مُُمْْتِِعََةٍٍ تُُشََجِِّ�

رََاغِِكََ
َ
تِِ فَ

ْ
فِِي وََقْ

قُُهََا اََلْْمُُتََعََلِِّ�مُُ فِِي اََلْْمََنْْزِِلِِ ةٌٌ( يُُطََبِِّ� تََدْْرِِيبََاتٌٌ )أََلْْعََابٌٌ تََرْْبََوِِيََّ�
ةِِ. ةِِ اََلْْعِِلْْمِِيََّ� زُُ مََفْْهُُومََ اََلْْمََادََّ� - إِِنْْ أََمْْكََنََ - تُُعََزِِّ�

لُُ  ةََ تُُسََهِِّ� طََةٍٍ تُُخََاطِِبُُ اََلْْفِِئََةََ اََلْْعُُمْْرِِيََّ� ةِِ بِِصُُورََةٍٍ مُُبََسََّ� ةِِ اََلْْعِِلْْمِِيََّ� شََرْْحُُ اََلْْمََادََّ�
وُُصُُولََ اََلْْمََعْْلُُومََةِِ لِِلْْمُُتََعََلِِّ�مِِ.

م
ُ
علُّ

َ
التَّ



يِِك
ْ
رْْ عََنْْ رََأْ ِ

عََبِّ�

رْْسِِ لِِمُُسََاعََدََتِِهِِ فِِي تََحْْسِِينِِ أََدََائِِهِِ عََلََى  تََدْْرِِيبُُ الْْمُُتََعََلِِّ�مِِ عََلََى تََقْْيِِيمِِ مََدََى اسْْتِِيعََابِِهِِ لِِدَّلَ�
عِِيفِِ  عْْفِِ لََدََيْْهِِ وََيُُسََاعِِدُُ وََلِِيََّ� الْْأََمْْرِِ فِِي مُُتََابََعََةِِ الْْمُُتََعََلِِّ�مِِ الضََّ� ةِِ، وََالضََّ� مََعْْرِِفََةِِ نِِقََاطِِ الْْقُُوََّ�

وََتََشْْمََلُُ ثََلََاثََ حََالََات.

لَاا أََعْْرِِفُُغََيْْرُُ مُُتََمََكِِّنٍٍ مُُتََمََكِِّن

م
ُ
عََلُّ

َ
مََصََادِِرُُ التَّ

ةَِِـع� كَِِـت�ابِِ  ِـم�نْْ مُُتََابََ عْْلِِيمِِ��ةَِِـي لِِتََمْْكِِيِـن�هِِ  ِـف�ي الْْعََمََلِِ��ةَِِـي التََّ� رِِْـم�  َـش�ارََكََةُُ وََيِِّـل�ِ� الْْأََ مُُ
ةَِِــف مُُلََاحََظََاتِــهِِ وََتََعْْلِِيقََاتهِــ الْْمُُتََعََمِِِــل� وََإِِضََا

مْْر
َ �
ِ الْأَ

 وََلِِيِّ�
ُ

اتُ
َ
حََظَ

ا
مُُلَا

؟
َ

مْْتَ
َ
عََلَّ

َ
ا تَ

َ
مََاذَ

اََلْْمََفََاهِِيمُُ وََالْْمُُصْْطََلََحََاتُُ اََلْْعِِلْْمِِيََّةُُ اََلْْجََدِِيدََةُُ لِِكُُلِِّ دََرْْسٍٍ.

رِِيعََةِِ Quick Response( لِِتََوْْفِِيرِِ مََصََادِِرِِ  اسْْتِِخْْدََامُُ رََمْْزِِ QR )رََمْْزِِ الِِاسْْتِِجََابََةِِ السََّ�
ةِِ« تُُسََاعِِدُُ الْْمُُتََعََلِِّ�مََ. ةِِ الْْعِِلْْمِِيََّ� عََةٍٍ »لِِلْْمََادََّ� تََعََلُُّ�مٍٍ مُُتََنََوِِّ�

.QR  ِِثََبِِّ�تْْ أََحََدََ تََطْْبِِيقََات    



نََصِِيحََة

هُُِـج  تُُوََ�� َـم�اتٌٌ  وََتََعْْلِِي َـش�ادََاتٌٌ  إِِرْْ
تِِْـس�خْْدََامِِ الْْأََمَْْـث�لِِ  الْْمُُتََعََ��مََِـل لِِلِِا
ةِِ. قْْمِِيََّ� كْْنُُولُُوجَْْـي�ا وََالْْأََدََوََاتِِ الرََّ� لِِتِّلِ�

تََذََكََّر

ةََ  زُُ الْْمُُوََاطََةََــن� الرََّ�قْْمِِيََّ� َـع�زِِّ� مََفََاهِِيمُُ تُُ
مِِْـه�  َـساعِِدََ الْْمُُتََعََلِِّ�مِِينََــ ِـف�ي فََ لِِتُُ�
كْْنُُولُُوجْْيََا  عَََـم� التِِّ� عََامُُلِِ  كََيْْفِِ��ةِِــي التََّ�
نََِـم�  ِـه�مْْ  يٍِّـك�ٍ� لِِحِِمََايََتِِ كَْْـش�لٍٍ ذََ بِِ
ِـه�مْْ قََوََاعِِدََ  ِـس�يلََةِِ تََعََلُُّ�مِِ الْْأََخْْطََارِِ وََوََ
عٍٍَـم�  ِـه�مْْ لِِمُُجْْتََ تِِْـس�خْْدََامِِ لِِإِِعْْدََادِِ الِِا

يٍِّــجٍ� صََحِِيــح تِِكْْنُُولُُو



احْْرِِصْْ عََلََى أََدََاءِِ بََعْْضِِ اتََّلمََارِِينِِ أََثْْنََاءََ اسْْتِخِْْدََامِِكََ جِِهََازََ الْْحََاسُُوبِِ

صِِحََّتُُكََ تََهُُمُُّنََا



الْْمُُجْْتََمََعُُ الرََّقْْمِِي

 الْْحََيََاةُُ الْْمََنْْزِِلِِيََّةُُ.

  مََكََانُُ الْْعََمََل.

الْْمُُؤََسََّسََاتُُ التََّعْْلِِيمِِيََّة.

وََسََائِِلُُ التََّرْْفِِيه.

مُُجْْتََمََعٌٌ حََدِِيثٌٌ مُُتََطََوِِّرٌٌ تََكُُونُُ نََتِِيجََةََ دُُخُُولِِ 

تِِّالِاصََالِِ فِِي كُُلٍّ�ٍ  تِِكْْنُُولُُوجْْيََا الْْمََعْْلُُومََاتِِ وََا

مِِنْْ:

الْْمُُوََاطََنََةُُ الرََّقْْمِِيََّةُُ

لِِكْْتُُرُُونِِيُُّ لِِلْْمََعْْلُُومََات. ِ     التََّبََادُُلُُ الْإِ�

لِِكْْتُُرُُونِِيََّةُُ الْْكََامِِلََةُُ فِِي الْْمُُجْْتََمََع. ِ  الْْمُُشََارََكََةُُ الْإِ�

لِِكْْتُُرُُونِِيََّة (. ِ نْْتََرْْنِِتْْ   ) التِِّجََارََةُُ الْإِ� ِ  شِِرََاءُُ وََبََيْْعُُ الْْبََضََائِِعِِ عََبْْرََ الْإِ�

هِِيََ الْْقََوََاعِِدُُ وََالسُُّلُُوكُُ الْْمُُعْْتََمََدََةُُ عََلََى 

اسْْتِِخْْدََامِِ التِِّكْْنُُولُُوجْْيََا الْْمُُتََعََدِِّدََةِِ. 



 الْْوََقْْتََ الََّذِِي يُُدِِيرُُ
يََقْْضِِيهِِ فِِي 
اسْْتِخِْْدََامِِ 

اتِِّلكْْنُُولُُوجْْيََا

الثََّقََافََاتِِ يََحْْتََرِِمُُ بِاِلْْأََمََانََةِِ الْْفِِكْْرِِيََّةيََلْْتََزِِمُُ 
وََالْْمُُجْْتََمََعََاتِِ فِِي 
الْْبِيِئََةِِ الِاِفْْتِرََِاضِِيََّة 

يحمي
فنسه

 ضِِدََّ الْْمُُعْْتََقََدََاتِِ 
الْْغََيْْرِِ سََلِِيمََةِِ الََّتِيِ 

تََنْْتََشِِرُُ عََبْْرََ الْْوََسََائِطِِِ

عََلََى الْْمََعْْلُُومََاتِِ يُُحََافِِظُُ 
اشََّلخْْصِِيََّة

ارََّلقْْمِِيالْْمُُوََاطِِنُُ 

مِِنََ اتََّلنََمُُّرِِيُُحََذِِّرُُ 
الْْإِلِِكِْْتُُرُُنِويِ





أََنََا عََلََى الِإِنْْتََرْْنِِتْْ )1(
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أََنََا عََلََى الِإِنْْتََرْْنِِتْْ )2(

أََنََا عََلََى الِإِنْْتََرْْنِِتْْ )3(
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ذََا  ـَه ْـدُُفُُ � ةِِ. يََ�ه ةِِ التََّ�عْْلِِيمِِ��ـَي ِـفي النُُّ��ُـهوضِِ بِِاعََْلْمََلِِ��ـَي يِِّـفِ� � يِِّـم�ْلِْ� وََامََْلْعْْرِِ� رِِ اعِِْلْ وُُّ� ـَط ةِِ التََّ�� دََِـهةًً لِِمُُوََاكََ�ـَب ةِِ جََا� بِِ�ـَي عََْـسى وِِزََارََةُُ التََّ�ْرْ تََ�

ْـشكِِلََاتِِ.  رََِـك�ةٍٍ لِِمُُْلْ� تََْبْ ـَجادِِ حُُــل�ولٍٍ مُُ كََْـفارٍٍ جََدِِدََــيةٍٍ وََإِِي� لِِْوْدِِــي أََ� ِـهمْْ عََــل�ى تََ ُـقدُُرََاتِِ امُُْلْتََعََلِِّ�مِِــينََ وََتََحْْفِِيزِِ� عََْـسى إِِــل�ى تََْنْمِِ�ــيةِِ � امََْلْ�

تََْـسنِِدُُ إِِــل�ى  جِِ اوََْلْطََيِّــن�ِ� اكُُْلْوََيِّــت�ْيِْ� اْلْقََا�مِِــئ عََــل�ى امََْلْعََايِِــيرِِ احََْلْدِِي�ــثةِِ، وََا��ذِِــلي يََ� ـَه بِِْطْــيقِِ امََْلْْنْ� لََِـخالِِ تََ ْنِْـم� � قُُ ذََــل�كََ  ـَق يََتََحََ��

ةِِ ذََاِـت�هِِ  ِـفي تََْنْمِِ�ـَي مُُ امُُْلْتََعََ��مََــل � ـَع�ْدْ  ةََ وََتََ ةََ التََّ�عْْلِِيمِِ��ـَي اتُُ تُُ�ْـثرِِي ابِِْلْي�ـَئ ذِِهِِ النََّ�ظََرِِ��ـَي ـَه رََِـصةٍٍ. � ةٍٍ مُُعََا� بََْرْوِِ��ـَي اتٍٍ وََمََفََاهِِمََــي تََ نََظََرِِ��ـَي

لِِمََيةِِ ـَـَسَّ ةِِ ال بََْرْوِِـَـي� مِِ التََّ� ارََاتِِ، وََاقِِْلْـَـي ـَـه ارِِفِِ، امََْلْ ـَـع ابِِ اْلْخِِرََْــباتِِ، امََْلْ ـَـس تِِْكْ وََا

ُـصلِِ  ـَم�اتِِ وََالتََّ�وََا� لُْو عََتْْ وُُصُُولََــن�ا إِِــل�ى امََْلْعْ ـَسرََّ� لََتْْ وََ� ـَسهََّ� مِِ��ــيةِِ الََّ�ــت�ي � ْقْ ـصالََاتِِ الرََّ� رََْوْــثةِِ الِِاتِِّ�� لِِّـظِ� � ــفي � ْـم�رِِ، � عََزِِــيزِِي وََيِّــل�ِ� اْلْأََ

ةََ التََّ�عْْلِِيمِِ��ةََــي  ـَم�ْلْادََّ� ذِِهِِ ا ـَه ُـك�مْْ � مُُ لََ ـَق�دِِّ� رِِ. ــل�ذََا، نُُ ـَطوُُّ� ـَهذََا التََّ�� ًـم�ا عََلََــن�ْيْا مُُوََاكََ�ةُُــب � �ــبحََ لِِزََا نِِْقْ�ــيةِِ احََْلْدِِي�ــثةِِ، أََْصْ دََْخْامِِ التِِّ� تِِْـس بِِا�

دََْـح�ثِِ  بِِْطْــيقِِ أََ عََ تََ ـَم� ِـهمْْ،  ُـك�مْْ وََخََصََا�ِـئصََ نُُمُُوِِّ�� رِِ��ةََــي لِِأََنََْبْائِِ حََْرْةََــل� اعُُْلْْمْ ِـسبََ امََْلْ تْْ بِِعِِنََاةٍٍــي� لِِتُُنََا� ـَم�  طََةََ، وََالََّ�ــت�ي صُُمِِّ� ـَسَسَّ امُُْلْبََ

لِِ النََّ�تََا�ئــجِِ التََّ�عْْلِِيمِِ��يــةِِ ـَـ ض انِِ أََْفْ ـَـم وِِْقْمِِيــ احََْلْدِِي�ثــةِِ لِِضََ مََعََايِِيــرِِ وََأََدََوََاتِِ التََّ�

تََْفْحُُ مًََـع�ا أََوََــب�ابََ عََامٍٍــل� جََدِِدٍٍــي مََــل�يءٍٍ  نََ ـَس � ، تِِْبْدََا�يِّــئِ� ـَصَصَّلفِِّ� الثََّ�اــن�ي الِِا ْـصلِِ الثََّ�اــن�ي لِِ عََزِِــيزِِي امُُْلْتََعََ��مُُــل، ــفي كِِــت�ابِِ افََْلْ�

ُـسوبِِ  �زََِـهةََ احََْلْا� دِِْخْمُُ فِِــيهِِ أََْجْ تََْـس ـَم�ْلْكََانُُ ا��ذِِــلي نََ� «، ا يُِّـم�ْقُْ�   ـَك�ةِِ. إِِ��هُُــن »اََعََْلْامُُــل� الرََّ�  وََُـصُصُّرِِ امُُْلْتََحََرِِّ� ـَم�اتِِ وََال لُْو بِِاْلْأََوََــل�انِِ وََامََْلْعْ

كِِْذْ�ــياءََ وََآمِِنِِــينََ  ُـك�ونُُ أََ ـَسنََتََعََلََّ�مُُ كََ�فََــي نََ � » يِِّـم�ْقِْ�   دََْحْتِِــن�ا اأُُْلْــل�وى »اعََْلْامِِــل� الرََّ� ِـفي وََ حِِْوْ��ةََــي، � �زََــهةََ اللََّ� كِِ��ةََــي وََاْلْأََْجْ وََاهََْلْوََافََــت� الذََّ�

لََْعْاــن�اتِِ،  رََِـشِشِّاءِِ، وََكََ�فََــي نُُمََ��زُُــي اْلْإِِ ْـسأََلََ وََالِِدََــن�يا قََ�لََــب ال بُُِـج أََْنْ نََ� اذََا يََ� ـَم� فُُِـش لِِ تََْكْ� ــن�ْرْتْْ. سََنََ ُـك�ونُُ عََــل�ى اْلْإِِتََْنْ ا نََ ـَم� عِِدََْنْ

ــف�ةِِ الََّ�ــت�ي  تََْخْلِِ �زََــهةِِ امُُْلْ ًـض�ْيْا عََــل�ى أََوََــن�اعِِ مــظن ــشتغلي اْلْأََْجْ فُُ أََ ـَسنََتََعََرََّ� رُُُـم�رٍٍو« قََوِِ��ةًًــي لمحاةــي يباناــنتا، � ـَم�ةََ  نََْصْعُُ »كََلِِ ـَسنََ وََ�

نََتََعََلََّ�مُُ  ـَس مِِ��ــيةِِ«، � ْقْ دََْحْتِِــن�ا الثََّ�انِِ�ــيةِِ »اْلْأََدََوََاتِِ الرََّ� تََْنْقِِلُُ إِِــل�ى وََ نََ ـَس ـَم�ا � (.  كََ ـَم�كََانٍٍ )مِِ�لََــث وِِــن�يدُُْزْو وََأََدِِْنْرُُْدْــي�و ِـفي كُُلِِّ�  ـَها � نََرََا�

نََقُُومُُ  ـَس ُـصوصِِ. � جِِ مُُعََاــل�جِِ النُُّ�� ـَم� نََا دََْخْامِِ بََْرْ تِِْـس كََْفْارِِــن�ا اجََْلْمِِــل�يةِِ بِِا� ةََ امََْلْفََاتِِحِِــي لِِكِِتََاــب�ةِِ قِِصََصِِــن�ا وََأََ ـَح�ْوْ  دِِْخْمُُ لََ تََْـس كََ�فََــي نََ�

يِــسْنْقِِ دََْخْامِِ أََدََوََاتِِ التََّ� تِِْــس ـَـعةًً بِِا ـَـعْجْلُُ كََلِِمََاتِِنــ�ا تََ�بــدُُو رََائِِ  ْــفظِِ عََمََلِِنــ�ا حََ��تــى لََا يََضِِيــعََ، وََنََ بِِحِِ

�ــيا  نُُْكْولُُوْجْ دََْخْامِِ التِِّ� تِِْـس ِـفي ا� عََْجْلُكُُمْْ خُُ�رََــباءََ � تََ ـَس غِِرََــيةِِ الََّ�ــت�ي � ارِِعِِي الصََّ� ـَش ةِِ وََامََْلْ� ـَع� تِِْمْ طََِـشةِِ امُُْلْ ذََا اْلْكِِــت�ابُُ مََــل�يءٌٌ بِِاْلْأََْنْ� ـَه �

ةٍٍ ـَـع تِِْمْ ةٍٍلــ�ْحْ تََعْْلِِيمِِ��ةٍٍيــ مُُ �بِِيــ التََّ�مََنِِّ��يــاتِِ بِِرِِ عََ أََْطْ ـَـم رََةََ،  ـَـم لٍٍْكْ صََحِِحٍٍيــ وََمُُفِِدٍٍيــ. هََ��يــا بِِنــ�ا نََ�دََبــْأْ امُُْلْغََا  ـَـش بِِ

امُُْلْؤََلِِّ�فُُون

الْْمُُقََدِِّمََةُُ





قََمِِيُُّ� اََلْْوََحْْدََةُُ اََلْْأُُولََى: اََلْْعََالََمُُ اََلرََّ�

أََنََا عََلََى الِإِنْْتََرْْنِِتْْ )1( 1
أََنََا لََا أََشْْتََرِِي وََحْْدِِي عََلََى الِإِنْْتََرْْنِِتِِ

أََنََا عََلََى الِإِنْْتََرْْنِِتْْ )2( 2
الِإِعْْلََانََاتُُ لََيْْسََتْْ صََدِِيقََةًً دََوْْمًًا

أََنََا عََلََى الِإِنْْتََرْْنِِتْْ )3( 3
ةٌٌ كََلِِمََةُُ مُُرُُورِِي قََوِِيََّ�





قََمِِيُُّ� اََلْْوََحْْدََةُُ اََلْْأُُولََى: اََلْْعََالََمُُ اََلرََّ�

شْْغِِيل4ِِ أََنْْظِِمََةُُ التََّ�
شْْغِِيلِِ فُُ عََلََى أََنْْظِِمََةِِ التََّ� عََرُُّ� التََّ�

أََدََوََتٌٌا مِِنْْ وِِينْْدُُوز5ََ
اعََةُُ قْْسُُ - السََّ� الحََاسِِبََةُُ - الطََّ�

وْْت6ِِ تََسْْجِِلُُي الصََّ�
وْْتِِ لِِ الصََّ� فُُ عََلََى بََرْْنََامََجِِ مُُسََجِِّ� عََرُُّ� التََّ�

قِِ اََلْْمََشْْرُُوعََ  )1(7 ا نُُطََبِِّ� هََيََّ�





27وِِحدة العالم الرقمي

ِنْْتََرْْنِِت أََنََا عََلََى اََلْإِ� ِنْْتََرْْنِِت1 أََنََا لَاا أََشْْتََرِِي وََحْْدِِي عََلََى اََلْإِ�

سْْالِاتِِكْْشََافُُ:  اََ

رََائِِع، لُُعْْبََةٌٌ جََدِِيدََةٌٌ 
سََأََشْْتََرِِيهََا

لََا نََشْْتََرِِي وََحْْدْْنََا،
لًاً يََجِِبُُ أََنْْ نُُخْْبِِرََ لْْاكِِبََارُُ أََوََّ�

صََحِِيحٌٌ يا جالتْْوب، 
أََنََا لََا أََشْْتََرِِي وََحْْدِِي 

عََلََى اََلْْإِِنْْتََرْْنِِت
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اََلتََّعََلُُّمُُ

نََتََعََلََّ�مُُ أََشْْيََاءُُ جََدِِيدََةٌٌنُُشََاهِِدُُ مََقََاطِِعُُ مُُمْْتِِعََةٌٌنََزُُورُُ اََلْْمََوََقِِاعُُ اََلْْمُُفِِيدََةُُ

||    عِِنْْدََمََا نََسْْتََخْْدِِمُُ اََلْْإِِنْْتََرْْنِِت.    ||

رُُ أََنََّ�نِِي لََا أََشْْتََرِِي وََحْْدِِي،  لََكِِنََّ� إِِذََا ظََهََرََتْْ بعاةر تََقُُولُُ اِِشْْتََرِِ الآنََ،              �َأََتََذََكََّ�
هُُمْْ يََعْْرِِفُُنََو كََيْْفََ يََشْْتََرُُونََ بِِأََمََانٍٍ. لًًا، لِِأََنََّ� أََسْْأََلُُ لْْاكِِبََارََ أََوََّ�
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عِِنْْدََمََا نََشْْتََرِِي شََيْْئًًا عََلََى الِإِنْْتََرْْنِِتِِ 
يََسْْتََخْْدِِمُُ الكِِبارُُ بِِطََاقََةََ لْْابََنْْكِِ. 

، لِِذََلِِكََ  الَأَرْْقََامُُ عََلََى لْْابِِطََاقََةِِ سِِرٌٌّ�
ا فِِي لْْامََوََقِِاعِِ  لََا تُُسْْتََخْْدِِمُُ لْْابِِطََاقََةََ إِِلََّ�

الآمِِنََةِِ، وََتََحْْتََ إِِشْْرََفِِا لْْاكِِبََارِِ.

عِِنْْدََ تََصََفِِح الِإِنْْتََرْْنِِتِِ، نََسْْأََلُُ لْْاكِِبََارََ قََبْْلََ أََنْْ نََضْْغََطََ زِِرََّ� التََليمح، حََتََّ�ى نََعْْرِِفََ إِِنْْ 
ا. ةًً أََوْْ تََحْْتََاخ مََالًًا حََقِِقِِييًًّ� انِِيََّ� كََانََتِِ اللُُّ�عْْبََةُُ مََجََّ�
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وََرََقََةُُ عََمََل )1(اََلتََّطْْبِِيقُُ

رََءا؟ نْْ: مََن لَّاَ�ذِِي يََجِِبُُ أََنْْ نُُخْْبِِرََهُُ قََبْْلََ الشِِّ� لََ�ِ���وِِِِِ

ةٍٍ نََحْْصُُلُُ عََلََى هََدِِيََّ�

قََدْْ تُُسْْرََقُُ مََعْْمولاتُُ لْْابِِطََاقََةُُ

يُُصْْبِِحُُ الِإِنْْتََرْْنِِتُُ أََسْْرََعََ

حِِيحََةََ: مََاذََا يََحْْدُُثُُ لََوْْ كََتََبْْنََا أََرْْقََامََ لْْابِِطََاقََةِِ فِِي مََوْْقِِعٍٍ غََيْْرِِ آمِِنٍٍ؟ طِِ الِإِجََابََةََ الصََّ� حََوِِّ�
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أُحََافِِظ عََلََى أََرْْقََامِِ لْْابِِطََاقََةِِ وََلََا أُشََارِِكُُهََا مََعََ أََحََدٍٍ.

أََسْْتََأْْذِِنََ لْْاكِِبََارََ قََبْْلََ أََنْْ أََشْْتََرِِيََ شََيْْئًًا.

أََسْْتََخْْدِِمََ الِإِنْْتََرْْنِِتََ بِِطََرِِيقََةٍٍ آمِِنََةٍٍ وََمُُفِِيدََةٍٍ.

عََبِِّرْْ عََنْْ رََأْْيِِكََ - أََنََا أََسْْتََطِِيعُُ أََنْْ:

مََاذََا تََعََلََّمْْتََ؟ 

عِنْدَمَا أَسْتَخْدِمُ لِإانْتَرْنِتَ أَسْتَمْتِعُ وَأَتَعََّلمُ أَشْيَاءَ مُفِدَيةً.�	
أَنَا لََا أَشْتَرِي وَحْدِي عَلَى لِإانْتَرْنِتِ، وَأَسْأَلُ الْكِبَارَ قَبْلَ أَيِّ شِرَءٍا.�	
لََا أُشَارِكُ أَرْقَامَ الْبِطَاقَةِ مَعَ أَحَدٍ حََّتى أَكُنَو آمِنًا عَلَى لِإانْتَرْنِتِ.�	

ِنْْتََرْْنِِت أََنََا عََلََى اََلْإِ� ِنْْتََرْْنِِت1 أََنََا لَاا أََشْْتََرِِي وََحْْدِِي عََلََى اََلْإِ�
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مََصََادِِرُُ اَلَتََّعََلُُّمِِ:

مْْرِِ: َ حََاظََاتُُ وََلِِيِِّ اََلْأَ� مُُلَا

ا عََلََى الِإِنْْتََرْْنِِتِِ، وََلََا تََضْْغََطْْ اِِشْْتََرِِ الآنََ قََبْْلََ أََنْْ  كُُنْْ ذََكِِيًًّ�
تُُخْْبِِرََ لْْاكِِبََارََ.

لًًا يََا بََطََلََ الِإِنْْتََرْْنِِتِِ. حََافِِظُُ عََلََى الَأَمََانِِ أََوََّ�

نََصِِيحََـــــةٌٌ:
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ِنْْتََرْْنِِت أََنََا عََلََى اََلْإِ� نََااتُُ لََيْْسََتْْ صََدِِيقََةًً دََوْْمًًا2 ِعْْلَا الْإِ�

سْْالِاتِِكْْشََافُُ:  اََ

هََلْْ شََاهََدْْتََ يََوْْمًًا إِِعْْلََانًًا فِِي لُُعْْبََةٍٍ أََوْْ عََلََى مََوْْقِِعٍٍ فِِي الْْإِِنْْتََرْْنِِتِِ يََقُُولُُ:
ةََ أََوْْ اضْْغََطْْ هُُنََا لِِتََرْْبََحََ هََاتِِفًًا جََدِِدًًيا افْْتََحْْ هََذِِهِِ الْْهََدِِيََّ�

هََا لََيْْسََتْْ دََائِِمًًا صََدِِقََيةًً  قََدْْ تََبْْدُُو هََذِِهِِ الْْإِِعْْلََانََاتُُ جََمِِيلََةًً وََمُُثِِرََيةًً، لََكِِنََّ�
وحََيََقيقةٌٌ.
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اََلتََّعََلُُّمُُ

فُُنََا عََلََى أََشْْيََاءََ جََدِِدََيةٍٍ مِِثْْلََ إِِعْْلََانٍٍ عََنْْ تََطْْبِِيقٍٍ آمِِنٍٍ أََوْْ كِِتََابٍٍ نََافِِعٍٍ. بََعْْضُُهََا مُُفِِدٌٌي يُُوعََرِِّ�

لََكِِنْْ هُُنََاكََ إِِعْْلََانََاتٌٌ لََيْْسََتْْ صََدِِقََيةًً، فََهِِيََ تََجْْعََلُُنََا نََضْْغََطُُ 
عََلََيْْهََا لِِنََشْْتََرِِيََ أََشْْيََاءََ لََا نََحْْتََاجُُهََا.

الْْإِِعْْلََانََاتُُ تََظْْهََرُُ فِِي كُُلِِّ� مََكََانٍٍ.

مََقََاطِِعُُ الْْفِِيدْْيُُوصََفََحََاتُُ الْْإِِنْْتََرْْنِِتِِالْْأََلْْعََابُُ
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ةًً!، بََعْْضُُ هََذِِهِِ الْْإِِعْْلََانََاتُُ كتونُُ هََدََايََا، مِِثْْلََ ارْْبََحِِ الْْآنََ! أََوْْ اضْْغََطْْ لِِتََكْْسََبََ هََدِِيََّ�
هََا فِِي الْْحََقِِقََيةِِ قََدْْ تََسْْرِِقُُ مََعْْلُُومََاتِِنََا أََوْْ تََجْْعََلُُ جِِهََازََنََا غََيْْرََ آمِِنٍٍ. لِِهََذََا يََجِِبُُ أََنْْ  لََكِِنََّ�

نََكُُونََ حََذِِرِِنََي، وََلََا نََضْْغََطََ عََلََى أََيِِّ� إِِعْْلََانٍٍ لََا نََعْْرِِفُُهُُ.

ةٍٍ وََآمِِنََةٍٍ، وََنََحْْمِِي أََنْْفُُسََنََا مِِنََ  لِِهََذََا يََجِِبْْ نأ نََسْْتََخْْدِِمُُ الْْإِِنْْتََرْْنِِتََ بِِطََرِِقََيةٍٍ ذََكِِيََّ�
فََةِِ. الْْإِِعْْلََانََاتِِ الْْمُُزََيََّ�
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وََرََقََةُُ عََمََل )1(اََلتََّطْْبِِيقُُ

نِِ الْْأََشْْيََاءََ الََّ�تِِي نََضْْغََطُُ عََلََيْْهََا بِِأََمََانٍٍ: لََوِِّ�
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أََرُُوز امََلواقِِعََ امُُلعْْتََمََدََةََ فََقََطْْ.

أُحافِِظُُ لعى بََياناتي مِِنََ الاخْْتِِراقِِ.

عََبِِّرْْ عََنْْ رََأْْيِِكََ - أََنََا أََسْْتََطِِيعُُ أََنْْ:

مََاذََا تََعََلََّمْْتََ؟ 

لََا نَضْغَطُ عَلَى أَِّي إِعْلََانَاتٍ غَرِبَيةٍ.�	
نَزُرُو الْمَوَاقِعَ الْمُعْتَمَدَةَ فَقَطْ.�	

ِنْْتََرْْنِِت أََنََا عََلََى اََلْإِ� نََااتُُ لََيْْسََتْْ صََدِِيقََةًً دََوْْمًًا2 ِعْْلَا الْإِ�
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مََصََادِِرُُ اَلَتََّعََلُُّمِِ:

مْْرِِ: َ حََاظََاتُُ وََلِِيِِّ اََلْأَ� مُُلَا

إِِسْْتََشِِرْْ مََنْْ هُُمْْ أََكْْبََرُُ مِِّنّك دََائِِمًًا قََبْْلََ أََنْْ تََضْْغََطََ أََيََّ� 
إِِعْْلََانٍٍ.

نََصِِيحََـــــةٌٌ:



39وِِحدة العالم الرقمي

ِنْْتََرْْنِِت أََنََا عََلََى اََلْإِ� كََلِِمََةُُ مُُرُُورِِي قََوِِيََّة3ٌٌ

سْْالِاتِِكْْشََافُُ:  اََ
ئْْبِِ يُُرِِدُُي حََمََدٌٌ حِِمََايََةََ الْْأََغْْنََامِِ مِِنََ الذِِّ�

طْْ أََيََّ� الْْأََسْْوََارِِ يََخْْتََارُُ؟  حََوِِّ�
الْْمََصْْنُُوعِِ مِِنََ الْْوََرََقِِ أََوِِ الْْحََدِِدِِي؟ ولمِِاذا؟ نََاقِِشْْ ذََلِِكََ مََعََ مُُعََلِِّ�مِِكََ وََ زُُمََلََائِِكََ.
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رََو، إِِنْْ كََانََتْْ ضََعِِيفََةًً، يََسْْتََطِِيعُُ أََيُُّ� شََخْْصٍٍ أََنْْ  كََلِِمََةُُ الْْمُُرُُرِِو تُُشْْبِِهُُ السُُّ�
يََخْْتََرِِقََهََا وََيََدْْخُُلََ إِِلََى مََعْْلُُمََواتِِنََا.

اََلتََّعََلُُّمُُ

رِِو  ةِِ مِِثْْلُُ السُُّ� كََلِِمََةُُ الْْمُُرُُرِِو الْْقََوِِيََّ�
الْْمََصْْنُُوعِِ مِِنََ الْْحََدِِدِِي، تََحْْمِِي 

مََعْْلُُمََواتِِكََ مِِنََ الْْغُُرََبََاءِِ.

كََيْْفََ أََجْْعََلُُ كََلِِمََةََ الْْمُُرُُرِِو 
ةًً؟ قََوِِيََّ�

مُُزََو  غِِيرََةََ، وََالْْأََرْْقََامََ، وََالرُُّ� اسْْتََخْْدِِمِِ الْْحُُرُُوفََ الْْكََبِِيرََةََ وََالصََّ�
مِِثْْلََ، ! ، @ ، # ، وََلََا تََجْْعََلْْهََا سََهْْلََةًً مِِثْْلََ اسْْمِِكََ 

أََوْْ تََارِِيخِِ مِِيلََادِِكََ.
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ةٍٍ نََسْْتََخْْدِِمُُ: لِِكِِتََابََةِِ كََلِِمََةِِ مُُرُُرٍٍو قََوِِيََّ�

1
مُُزََو الرُُّ�

2
الَأَرْْقََامٌٌ الغََيْْرُُ مُُتتابِِعََةُُ

3
أََحْْرُُفٌٌ كََبِِيرََةٌٌ وََ صََغِِيرََةٌٌ

4
لََا نََسْْتََخْْدِِمُُ رََقْْمََ هََاتِِفِِنا أََوْْ تََارِِخََي مِِيلََادِِنا أََوْْ اسْْمِِنا.

!  @  %
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حََافِِظْْ عََلََى كََلِِمََةِِ مُُرُُرِِوكََ 
وََلََا تُُشََارِِكْْهََا مََعََ الْْغُُرََبََاءِِ.
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وََرََقََةُُ عََمََل )1(اََلتََّطْْبِِيقُُ

ةِِ طْْ كََلِِمََاتِِ الْْمُُرُُرِِو الْْقََوِِيََّ� حََوِِّ�

Aj29#a

لََتِِكََ ةٍٍ مِِنْْ مُُخََيِِّ� اكْْتُُبْْ كََلِِمََةََ مُُرُُرٍٍو قََوِِيََّ�

aaaaa

12345912Tr@
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رِِّ� مِِنََ الِِاخْْتِِرََاقِِ. أُحََافِِظََ عََلََى كََلِِمََةِِ السِِّ�

ةٍٍ. أََخْْتََارََ كََلِِمََةََ مُُرُُرٍٍو قََوِِيََّ�

عََبِِّرْْ عََنْْ رََأْْيِِكََ - أََنََا أََسْْتََطِِيعُُ أََنْْ:

مََاذََا تََعََلََّمْْتََ؟ 

	�. رِو الْحَدِدِيِّي ةُ مِثْلُ الُّس كَلِمَةُ الْمُرُرِو الْقَوَِّي
ةِ وَلََا أُشَارِكُهَا مَعَ أَحَدٍ.�	 َّي ِّر أُحَافِظُ عَلَى كَلِمَتِي الِّس

ِنْْتََرْْنِِت أََنََا عََلََى اََلْإِ� كََلِِمََةُُ مُُرُُورِِي قََوِِيََّة3ٌٌ
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مََصََادِِرُُ اَلَتََّعََلُُّمِِ:

مْْرِِ: َ حََاظََاتُُ وََلِِيِِّ اََلْأَ� مُُلَا

ةََ سََهْْلََةًً مِِثْْلََ اسْْمِِكََ أََوْْ رََقْْمِِكََ. يََّ� رِِّ� لََا تََجْْعََلْْ كََلِِمََتََكََ السِِّ�

نََصِِيحََـــــةٌٌ:
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أََنْْظِِمََةُُ التََّشْْغِِيلِِ التََّعََرُُّفُُ عََلََى أََنْْظِِمََةِِ التََّشْْغِِيل4ِِ

سْْالِاتِِكْْشََافُُ:  اََ

شْْغِِيلِِ بََطََلِِ الْْجِِهََازِِ الْْخََفِِيِِّ� ةُُ نِِظََامِِ التََّ� قِِصََّ�

هََذََا صََدِِيقُُنََا أََحْْمََدُُ، حََاسُُوبُُهُُ فِِي 
كُُونِِ، كََيْْفََ سََيََعْْمََلُُ؟  وََضْْعِِ السُُّ�

شْْغِِيلِِ، تََكُُونُُ  قبل نأ نََضْْغََطُُ زِِرََّ� التََّ�
اخِِلِِ  طْْبِِيقََاتُُ فِِي ادَّلَ� الْْأََجْْزََاءُُ وََالتََّ�

مِِثْْلََ غُُرْْفََةِِ أََلْْعََابٍٍ مُُبََعْْثََرََةٍٍ، لََا أحََدََ 
يََعْْرِِفُُ دََوْْرََهُُ.
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ظََامُُ عِِنْْدََ  فََجْْأََةًً، يََسْْتََيْْقِِظُُ انِّلِ�
شْْغِِيلِِ. غْْطِِ عََلََى زِِرِِّ� التََّ� اضَّلَ�

تُُهُُ هِِيََ تََنْْظِِيمُُ  شْْغِِيلِِ، مُُهِِمََّ� نِِظََامُُ التََّ�
كُُلََّ� شََيْْءٍٍ.

شْْغِِيلِِ، يََسْْتََمْْتِِعُُ  بِِفََضْْلِِ نِِظََامُُ التََّ�
أََحْْمََدُُ بِِوََقْْتِِهِِ مََعََ جِِهََازِِهِِ، فََاّنّلظََامُُ 
يََجْْعََلُُ كُُلََّ� شََيْْءٍٍ يََعْْمََلُُ بِِشََكْْلٍٍ رََائِِعٍٍ.

لِِكُُلِّّ� جِِهََازٍٍ )الْْحََاسُُوبِِ، الْْهََاتِِفِِ، 
( ظنام غشتيل خََاصُُّ�  الْْجِِهََازُُ الَّلَ�وْْحِِيُُّ�

يُُدِِيرُُ الْْعََمََلََ فِِيهِِ.
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اََلتََّعََلُُّمُُ

شْْغِِيلِِ نِِظََامُُ التََّ�

يََفْْتََحُُ الْْبََرََامِِجََ وََيََحْْفََظُُ 
اتِِ الْْمََلََفَّّ�

لا يُُمْْكِِنُُ لِِلْْحََاسُُوبِِ أََنْْ يََعْْمََلََ 
بِِدُُونِِه

يُُسََاعِِدُُ الجِِهََازََ عََلََى الْْعََمََلِِ

مُُ عََمََلََ الْْبََرََامِِجِِ فِِي  يُُنََّظّ
الْْحََاسُُوب

شْْغِِيلِِ يُُشْْبِِهُُ عََمََلََ  عََمََلُُ نِِظََامِِ التََّ�
شُُرْْطِِّيّ الْْمُُرُُرِِو، حََيْْثُُ أََنََّ� كِِلََيْْهِِمََا 
مُُ الْْحََرََكََةََ وََيََمْْنََعُُ الْْفََوْْضََى،  يُُنََّظّ

مُُ حََرََكََةََ  فََشُُرْْطِِيُُّ� الْْمُُرُُرِِو يُُنََظِِّ�
رِِيقِِ، وََنِِظََامُُ  ارََاتِِ فِِي اطَّلَ� يََّ� اسَّلَ�

مُُ عََمََلََ الْْبََرََامِِجِِ فِِي  شْْغِِيلِِ يُُنََّظّ اََلتََّ�
الْْحََاسُُوبِِ.
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شْْغِِيلِِ أََنْْظِِمََةِِ التََّ�

ويزودن
Windows

ماك وأ إس
macOS

آي وأ إس
iOS

وردنأيد
Android

1234

شْْغِِيلِِ أََمْْثِِلََةٌٌ لِِأََنْْظِِمََةِِ التََّ�
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آي وأ إس
iOS

شْْغِِيلِِ. صُُوََرٌٌ لِِوََاْْجِِهََاْْتِِ أََنْْظِِمََةِِ اتَّلّ�

ويزودن
Windows

ماك وأ إس
macOS

وردنأيد
Android
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وََرََقََةُُ عََمََل )1(اََلتََّطْْبِِيقُُ

حِِيحََةِِ وََعََلامََةََ  )( أََمََامََ الْْعِِبََارََةِِ الْْخََاطِِئََة: 1 - ضََعْْ عََلامََةََ  )( أََمََامََ الْْعِِبََارََةِِ الصََّ�

مُُ عََمََلََ الْْبََرََامِِجِِ فِِي الْْحََاسُُوبِِ. شْْغِِيلِِ: يُُنََّظّ      )             (أ. نِِظََامُُ التََّ�

شْْغِِيلِِ.      )             (ب. يُُمْْكِِنُُ لِِلْْحََاسُُوبِِ أََنْْ يََعْْمََلََ بِِدُُونِِ نِِظََامِِ التََّ�

الِِيََةِِ: حِِيحََةََ مِِنْْ بََيْْنِِ الْْخِِيََارََاتِِ التََّ� 2 - اِِخْْتََرْْ الْْإِِجََابََةََ الصََّ�

:Windows شْْغِِيلِِ ويزودن نِِظََامُُ الْْتََّ�
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شْْغِِيلِِ. دُُ أََمْْثِِلََةًً لِِأََنْْظِِمََةِِ التََّ� أُعََدِِّ�

شْْغِِيلِِ. فُُ عََلََى مََفْْهُُومِِ نِِظََامِِ التََّ� أََتََعََرََّ�

عََبِِّرْْ عََنْْ رََأْْيِِكََ - أََنََا أََسْْتََطِِيعُُ أََنْْ:

مََاذََا تََعََلََّمْْتََ؟ 

مُ عَمَلَ اَلْبَرَامِجِ فِي اَلْحَاسُوبِ.�	 شْغِيلِ يُنَِّظ نِظَامُ اََّتل
	�.Windows - macOS - Android - iOS :ِشْغِيل ِنْم أَمْثِلَةِ أَنْظِمَةِ اْلَّْت

أََنْْظِِمََةُُ التََّشْْغِِيلِِ التََّعََرُُّفُُ عََلََى أََنْْظِِمََةِِ التََّشْْغِِيل4ِِ
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مََصََادِِرُُ اَلَتََّعََلُُّمِِ:

مْْرِِ: َ حََاظََاتُُ وََلِِيِِّ اََلْأَ� مُُلَا
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أََدََوََاتِِي مِِنْْ وِِينْْدُُوزََ بََرْْنامََجُُ الْْحََاسِِبََةِِ - بََرْْنامََجُُ الطََّقْْسِِ - بََرْْنامََجُُ السََّاعََةِِ 5

سْْالِاتِِكْْشََافُُ:  اََ

حََابََةِِ الْْمََعْْرُُوضََةِِ  حمد: مِِنْْ صُُورََةِِ السََّ�
طْْبِِيقََاتِِ الََّ�تِِي  دِِ اتَّلَ� أََمََامََكََ، حََدِِّ�

تََسْْتََخْْدِِمُُهََا.

جابلوت: هُُنََاكََ الْْعََدِِيدُُ مِِنََ 
طْْبِِيقََاتِِ فِِي جِِهََازِِ الْْحََاسُُوبِِ  الْْتََّ�

قْْسِِ،  مِِثْْلٌٌ الْْحََاسِِبََةِِ، وََبََرْْنََامََجِِ الْْطََّ�
اعََةِِ. وََبََرْْنََامََجِِ الْْسََّ�
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اََلتََّعََلُُّمُُ

خََطََوََاتُُ فََتْْحِِ بََرْْنامََجِِ احلاةبس: 

يُُسََاعِِدُُنََا بََرْْنامََجُُ الْْحََاسِِبََةِِ فِِي حََلِِّ� الْْمََسََائِِلِِ 
ةِِ بِِسُُرْْعََةٍٍ وََسُُهُُولََةٍٍ.  الْْحِِسََابِِيََّ�

1

2

3

1
نََضْْغََطُُ عََلََى زِِرِِّ� بدء.

2
طْْبِِيقََاتََ. تََظْْهََرُُ جََمِِيعُُ اتَّلَ�

3
نََخْْتََارُُ بََرْْنامََجََ احلاةبس.
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نََافِِذََةُُ بََرْْنامََجِِ احلاةبس: 

الِِيََةِِ؟ ةِِ اتَّلَ� ةِِ الْْحِِسََابِِيََّ� بِِاسْْتِِخْْدََامِِ بََرْْنامََجِِ الْْحََاسِِبََةِِ، مََا هُُوََ نََاتِِجُُ الْْعََمََلِِيََّ� نشاط
23 + 5=

أََدََاةُُ الْْجََمْْعِِ

رّْْحِِ أََدََاةُُ اطَّل�

رّْْبِِ أََدََاةُُ اضَّل�

أََدََاةُُ يُُسََاوِِي
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اََلتََّعََلُُّمُُ

خََطََوََاتُُ فََتْْحِِ بََرْْنامََجِِ اسقطل: 

قْْسِِ فِِي مََعْْرِِفََ�ِةِِ حََالََةُُ  يُُسََاعِِدُُنََا بََرْْنامََجُُ اطَّلَ�
ةٍٍ قََصِِيرََةٍٍ مِِنْْ يََوْْمٍٍ الْْجََوِِّ� خِِلََالََ فََتْْرََةٍٍ زََمََنِِيََّ�

إِِلََى أُسْْبُُوعٍٍ.

1

2

3

1
نََضْْغََطُُ عََلََى زِِرِِّ� بدء.

2
طْْبِِيقََاتََ. تََظْْهََرُُ جََمِِيعُُ اتَّلَ�

3
نََخْْتََارُُ بََرْْنامََجََ اسقطل.
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نََافِِذََةُُ بََرْْنامََجِِ اسقطل: 

، مََا هِِيََ دََرََجََةُُ الْْحََرََارََةِِ الْْيََوْْمِِ؟ قْْ�ِسُِ بِِاسْْتِِخْْدََامِِ بََرْْنامََجِِ الْْطََّ� نََشََاطٌٌ
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اََلتََّعََلُُّمُُ

خََطََوََاتُُ فََتْْحِِ بََرْْنامََجِِ اسلاةع: 

اعََةِِ فِِي مََعْْرِِفََةِِ الْْوََقْْتِِ  يُُسََاعِِدُُنََا بََرْْنامََجُُ السََّ�
وََإِِدََارََةِِ الْْمََهََامِِّ� وََتََنْْظِِيمِِ الْْمََوََاعِِيدِِ.

1

2

3

1
نََضْْغََطُُ عََلََى زِِرِِّ� بدء.

2
طْْبِِيقََاتََ. تََظْْهََرُُ جََمِِيعُُ اتَّلَ�

3
نََخْْتََارُُ بََرْْنامََجََ اسلاةع.
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نََافِِذََةُُ بََرْْنامََجِِ اسلاةع: 

اعََةُُ اََلْْآنََ؟ اعََةِِ، كََمِِ اََلسََّ� بِِاسْْتِِخْْدََامِِ بََرْْنامََجِِ اََلسََّ� نََشََاطٌٌ
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بََرْْنامََجُُ اقتلويم أََحََدُُ تََطْْبيقاتِِ وينْْدوزََ 
اريخِِ وََإِِضافََةِِ حََدََثٍٍ وََتََعْْيينِِ  يُُسْْتََخْْدََمُُ لِِمََعْْرِِفََةِِ اتَّلَ�

تََذْْكيرٍٍ لِِلْْحََدََثِِ.

ةٌٌ    || ||    مََعْْلُُومََةٌٌ مُُهِِمََّ�
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وََرََقََةُُ عََمََل )1(اََلتََّطْْبِِيقُُ

ةِِ بِِهِِ: 1 - صِِلْْ الْْبََرْْنامََجََ بِِالْْأََيْْقُُونََةِِ الْْخاصََّ�

بََرْْنامََجُُ احلاةبس

بََرْْنامََجُُ اقتلويم

بََرْْنامََجُُ اسقطل

بََرْْنامََجُُ اسلاةع
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اعََةِِ. نُُ مِِنْْ مََعْْرِِفََةِِ الْْوََقْْتِِ بِِاسْْتِِخْْدََامِِ بََرْْنََامََجِِ السََّ� أََتََمََكََّ�

قْْسِِ. قْْسِِ مِِنْْ خِِلََالِِ بََرْْنََامََجِِ اطَّلَ� فُُ عََلََى حََالََةِِ اطَّلَ� أََتََعََرََّ�

ةِِ بِِاسْْتِِخْْدََامِِ بََرْْنََامََجِِ الْْحََاسِِبََةِِ. اتِِ الْْحِِسََابِِيََّ� أََجِِدُُ نََاتِِجََ الْْعََمََلِِيََّ�

عََبِِّرْْ عََنْْ رََأْْيِِكََ - أََنََا أََسْْتََطِِيعُُ أََنْْ:

مََاذََا تََعََلََّمْْتََ؟ 

بَرْنامَجُ احلاةبس.�	
بَرْنامَجُ اسقطل.�	
بَرْنامَجُ اسلاةع.�	

أََدََوََاتِِي مِِنْْ وِِينْْدُُوزََ بََرْْنامََجُُ الْْحََاسِِبََةِِ - بََرْْنامََجُُ الطََّقْْسِِ - بََرْْنامََجُُ السََّاعََةِِ 5
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مََصََادِِرُُ اَلَتََّعََلُُّمِِ:

مْْرِِ: َ حََاظََاتُُ وََلِِيِِّ اََلْأَ� مُُلَا
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مُُسََجِِّلُُ الصََّوْْتِِ التعرف على بََرْْنامََجُُ مُُسََجّّلِِ الصََّوْْت6ِِ

حمد: سََارََةُُ، هََلْْ هََذِِهِِ 
الْْبََرََامِِجُُ مُُخْْتََلِِفََةٌٌ؟

ساةر: نََعََمْْ يََا حََمََدُُ، جََمِِيعُُ الْْبََرََامِِجِِ 
وْْتِِ، مََا  تََشْْتََرِِكُُ فِِي تََسْْجِِيلِِ الْْصََّ�

امِِ، فََيُُسْْتََخْْدََمُُ فِِي  سََّ� عََدََا بََرْْنََامََجََ الْْرََّ�
سْْمِِ. الْْرََّ�
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وْْتِِ هََلْْ يُُمْْكِِنُُنََا تََسْْجِِيلُُ الصََّ�
 فِِي جِِهََازِِ الْْحََاسُُوبِِ؟

نََعََمْْ، مِِنْْ خِِلََالِِ بََرْْنََامََجِِ 
ا  وْْتِِ، هََيََّ� لِِ الصََّ� مُُسََجِِّ�

فُُ عََلََى الْْخُُطُُوََاتِِ. نََتََعََرََّ�

وْْتِِ فِِي تََسْْجِِيلِِ  لِِ الصََّ� يُُسْْتََخْْدََمُُ بََرْْنامََجُُ مُُسََجِِّ�
الْْأََصْْوََاتِِ وََالِِاسْْتِِمََاعِِ إِِلََيْْهََا.

لجسم اتوصل
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اََلتََّعََلُُّمُُ

خََطََوََاتُُ فََتْْحِِ بََرْْنامََجِِ لجسم اتوصل: 

1

2

3

1
نََضْْغََطُُ عََلََى زِِرِِّ� ابدء.

2
طْْبِِيقََاتََ. تََظْْهََرُُ جََمِِيعُُ اتَّلَ�

3
نََخْْتََارُُ بََرْْنامََجََ لجسم اتوصل.
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نََافِِذََةُُ بََرْْنََامََجٍٍ لجسم اتوصل: 

1
مُُشََارََكََةُُ الْْمِِلََفّّ

2
اقْْتِِصََاصُُ الْْمِِلََفّّ

3
حََذْْفُُ الْْمِِلََفّّ

4
تََغْْيِِيرُُ اسْْمِِ الْْمِِلََفّّ

سْْجِِيلِِ زِِرُُّ� اتَّلَ�

سْْجِِيلِِ اتُُ اتَّلَ� مََلََفََّ�

1234

سْْجِِيلِِ تِِلْْقََائِِياًً فِِي مُُجََلََّ�دِِ اجستليلات احلديثة. يََتِِمُُّ� حِِفْْظُُ اتَّلَ�
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وََرََقََةُُ عََمََل )1(اََلتََّطْْبِِيقُُ

 1- رََّتّبْْ خُُطُُوََاتِِ فََتْْحِِ بََرْْنََامََجِِ لجسم اتوصل. 

طْْبِِيقََاتََزِِرِِّ� بدءلجسم اتوصل جََمِِيعُُ اتَّلَ�

 2- ضََعْْ دََائِِرََةًً حََوْْلََ زِِرِِّ� اجستليلِِ: 
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فُُ عََلََى نافِِذََةِِ بََرْْنامََجِِ لجسم اتوصل. أََتََعََرََّ�

وْْتََ بِِاسْْتِِخْْدََامِِ بََرْْنامََجِِ لجسم اتوصل. �ُلُُ الصََّ� أُسََجِِّ�

عََبِِّرْْ عََنْْ رََأْْيِِكََ - أََنََا أََسْْتََطِِيعُُ أََنْْ:

مََاذََا تََعََلََّمْْتََ؟ 

وْتِ.�	 لِّج اَّصل بَرْنامَجُ مُسَ

مُُسََجِِّلُُ الصََّوْْتِِ التعرف على بََرْْنامََجُُ مُُسََجّّلِِ الصََّوْْت6ِِ
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مََصََادِِرُُ اَلَتََّعََلُُّمِِ:

مْْرِِ: َ حََاظََاتُُ وََلِِيِِّ اََلْأَ� مُُلَا





قُُ الْْمََشْْروعََ )1( ا نُُطََبِِّ� هََيََّ�
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هََيََّا نُُطََبِِّقِِ اََلْْمََشْْرُُوعََ  )1(7

اسْْتََعِِدََّ� الْْآنََ لِِبِِدََايََةِِ رِِحْْلََةٍٍ مُُمْْتِِعََةٍٍ مََعََ 
الْْمََشََارِِعِِي الََّ�تِِي سََتُُظْْهِِرُُ مََوََاهِِبََكََ 

وََإِِبْْدََاعََكََ.

حََان وََقتُُ المََرََحْْ 
يها بنا.

عََزِِيزِِي اََلْْمُُتََعََلِِّ�مُُ

ةِِ  كِِيََّ� فْْنََا مََعًًا عََلََى عََالََمِِ الْْأََجْْهِِزََةِِ الذََّ�  بََعْْدََ أََنْْ تََعََرََّ�
وََتََعََلََّ�مْْنََا كََيْْفََ تََعْْمََلُُ وََتُُسََاعِِدُُنََا فِِي حََيََاتِِنََا 

ةِِ، حََانََ الْْوََقْْتُُ لِِتُُطْْلِِقََ أََفْْكََارََكََ وََتُُبْْدِِعََ فِِي  الْْيََوْْمِِيََّ�
مََشََارِِيعََ جََمِِيلََةًً بِِتََقْْنِِيََاتٍٍ حََدِِيثََةٍٍ. 
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مََشْْرُُوعٌٌ  ) 1 (اََلتََّطْْبِِيقُُ

شْْغِِلِِي الََّ�ذِِي يُُسْْتََخْْدََمُُ فِِي أََجْْهِِزََةِِ الْْحََاسُُوبِِ فِِي الْْمُُخْْتََبََرِِ؟ مََا نِِظََامُُ اتَّلَ�
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مََشْْرُُوعٌٌ  ) 2 (اََلتََّطْْبِِيقُُ

ةِِ فِِي الْْمََكََانِِ اتِِ الْْحِِسََابِِيََّ� اُكْْتُُبْْ نََاتِِجََ الْْعََمََلِِيََّ�
صِِ لََهُُ: الْْمُُخََصََّ�

٢٢ + ٤٤

١٥ + ١١

مََشْْرُُوعٌٌ  ) 2 (اََلتََّطْْبِِيقُُ

الِِيََةِِ؟  ةِِ الْْتََّ� اتِِ الْْحِِسََابِِيََّ� مََا هُُوََ نََاتِِجُُ الْْعََمََلِِيََّ�
	1 اِفْتَحْ بَرْنامَجَ احلاةبس..

	2 ةِ: ٢٢+٤٤=؟ . ةِ الْحِسابَِّي مَا هُوَ ناتِجُ الْعَمَلَِّي

	3 ةِ: ١٥+١١=؟. ةِ الْحِسابَِّي مَا هُوَ ناتِجُ الْعَمَلَِّي
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قْْسِِ لِِهََذََا الْْيََوْْمِِ: فُُ عََلََى حََالََةِِ الْْطََّ� ا نََتََعََرََّ� هََيََّ�
	1 قْسِ.. اِفْتَحْ بَرْنامَجَ اََّطل
	2 مَا هِيَ دَرَجَةُ اَلْحَرَارَةِ لِهَذَا اَلْيَوْمِ؟ .

مََشْْرُُوعٌٌ  ) 3 (اََلتََّطْْبِِيقُُ

صِِ لََهُُا: اُكْْتُُبْْ دََرََجََةُُ اََلْْحََرََارََةِِ فِِي الْْمََكََانِِ الْْمُُخََصََّ�

قْْسِِ لِِهََذََا اََلْْيََوْْمِِ؟ اِِخْْتََرْْ حََالََةََ اََطَّلَ�

مُُمْْطِِـرٌٌ غََائِِــمٌٌمُُشْْمِِسٌٌ
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مََشْْرُُوعٌٌ  ) 4 (اََلتََّطْْبِِيقُُ

غِِرُُي هََا الْْمُُهََنْْدِِسُُ الصََّ� أََيُُّ�
مُُوزِِ وََالْْأََحْْرُُفِِ  نََةًً مِِنْْ 5 خََانََاتٍٍ بِِاسْْتِِخْْدََامِِ الْْأََرْْقََامِِ وََارُّلُ� ةًً مُُكََوََّ� أََنْْشِِئْْ كََلِِمََةََ مُُرُُورٍٍ قََوِِيََّ�

الِِيََةِِ: اتَّلَ�





ةُُ  قََمِِيََّ� انِِيََةُُ : اََلأدََوََاتُُ اََلرََّ� اََلْْوََحْْدََةُُ اََلثََّ�

تََشْْغِِيلُُ البََرْْنََامََجِِ - إِِنْْشََاءُُ مُُسْْتََنََدٍٍ 1
جََدِِيدٍٍ - وََاجِِهََةُُ البََرْْنََامََجِِ

كِِتََابََةُُ النُُّ�صُُوصِِ بِِاسْْتِِخْْدََامِِ لََوْْحََةِِ 2
لْْامََفََاتِِيحِِ.

عََامُُلِِ مََعََ المُُسْْتََنََد3ِِ ةُُ لِِلتََّ� اتُُ لَأَاسََاسِِيََّ� العََمََلِِيََّ�
فحظ - فحظ باسم - إغلاق

نرباجم عمالج الصوصن





ةُُ  قََمِِيََّ� انِِيََةُُ : اََلأدََوََاتُُ اََلرََّ� اََلْْوََحْْدََةُُ اََلثََّ�

فََتْْحُُ مُُسْْتََنََدٍٍ مََحْْفُُوظٍٍ مُُسْْبََقًًا - إِِضََافََةُُ 4
عْْدِِيلِِ عْْدِِيلََاتِِ - حِِفْْظُُ المُُسْْتََنََدِِ بََعْْدََ التََّ� التََّ�

تََنْْسِِيقُُ النُُّ�صُُوص5ِِ
أََدََوََاتُُ تََنْْسِِقِِي النُُّ�صُُوصِِ

6
قِِ اََلْْمََشْْرُُوعََ  )2( ا نُُطََبِِّ� هََيََّ�

نرباجم عمالج الصوصن
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برْْنامج مُُعََالِِج النُُّصوص تََشغِِيل البرْْنامج1

سْْالِاتِِكْْشََافُُ:  اََ

يََدِِي تََعِِبََتْْ مِِنََ 
وِِيلََةِِ. وََأََنََا أََيْْضًًا، لْْاحِِبْْرُُ لْْاكِِتََابََةِِ الطََّ�

خُُ لْْاوََرََقََةََ دََائِِمًًا. يُُلََّطّ

لََسْْتُُمْْ بِِحََاجََةٍٍ إِِلََى لْْاوََرََقََةِِ وََلْْاقََلََمِِ بََعْْدََ الآنََ، يُُمْْكِِنُُكُُمُُ 
لْْاكِِتََابََةُُ عََلََى لْْاحََاسُُوبِِ بِِاسْْتِِخْْدََامِِ بََرْْنََامََجِِ مُُعََالِِجِِ 

ا لِِنََتََعََلََّ�مْْ. النُُّ�صُُوصِِ Word، هََيََّ�
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اََلتََّعََلُُّمُُ

تََشْْغِِيلُُ بََرْْنامََجِِ مُُعََالِِجِِ اََلنُُّ�صُُوصِِ
لِِبْْنحث عًًما نع رْْبناجم مُُعََالِِج النُُّ�صوص:

اِِضْْغََطْْ عََلََى زِِّرّ اِِبْْدََأْْ لِِتََظره
طْْبِِقََياتِِ.  جََمِِيعََ اََلتََّ�

.Word ِِاِِخْْتََرْْ بََرْْنََامََجََ مُُعََالِِجِِ اََلنُُّ�صُُوص

1

2

اِِذْْهََبْْ إِِلََى شََرِِيطِِ لْْامََهََامِِّ�، 
ثُُمََّ� فِِي خََانََةِِ لْْابََحْْثِِ، 
اُكْْتُُبْْ word سََتََظْْهََرُُ 

أََمََامََكََ أََيْْقُُنََوةُُ لْْابََرْْنََامََجِِ.

طََرِِيقََةٌٌ أُخْْرََى:

1

2
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إِِنْْشََاء مُُسْْتََنََدٍٍ جََدِِيدٍٍ

عِِنْْدََ اِِخْْتِِيََارِِكََ لمُُسْْتََنََدٍٍ فََارِِغٍٍ مِِنْْ اََلْْوََاجِِهََةِِ اََلََّ�تِِي أََمََامََك، يََظْْهََرُُ مُُسْْتََنََدٌٌ جََدِِيدٌٌ.لاحِِظْْ

نََضْْغََطُُ عََلََى القََالََبِِ دنتسم فاغر
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وََاجِِهََةُُ لْْابََرْْنامََجِِ

فْْ عََلََى أََجْْزََءِِا شََاشََةِِ بََرْْنََامََجِِ مُُعََالََجِِ اََلنُُّ�صُُوصِِ: لِِنََتََعََرََّ�

شََرِِيطُُ اََلْْعُُنْْوََنِِا. 	.1
بْْوِِيبََاتُُ. اََلتََّ� 	.2

شََرِِيطُُ اََلأدََوََتِِا. 	.3
ا	لةرطسم. .4

فْْحََةُُ. مِِ	نْْطََقََةُُ اََلْْعََمََلِِ اََلصََّ� .5
حْْرِِيكِِ. شََرِِيطُُ اََلتََّ� 	.6

شََرِِيطُُ اََلْْحََالََةِِ. 	.7

4

1
2
3

6

5

7
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وََاجِِهََةُُ لْْابََرْْنامََجِِ

قْْمََ اََلْْمُُنََاسِِبََ أََمََامََ كُُلِِّ� جُُزْْءٍٍ مِِنْْ أََجْْزََءِِا شََاشََةِِ بََرْْنََامََجِِ مُُعََالََجِِ  اُكْْتُُبِِ اََلرََّ�
.Word ِِاََلنُُّ�صُُوص

نََشََاطٌٌ
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اََلتََّطْْبِِيقُُ

1- بََرْْنََامََجُُ مُُعََالِِجِِ الّنّصُُوصِِ نََسْْتََخْْدِِمُُهُُ لِِـ:

وََرََقََةُُ عََمََلٍٍ )1(

2- لْْامُُسْْتََنََدُُ لْْاجََدِِيدُُ يُُشْْبِِهُُ:

   سْْمِِ. الرََّ�

   الكِِتََابََةِِ.

   اللََّ�عِِبِِ.

   كِِتََابًًا.

   لُُعْْبََةًً.

   وََرََقََةًً بََيْْضََاءََ.
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أََفْْتََح مُُسْْتنََدًًا جََدِِيدًًا.

زُُ ءازجأ وََاجِِهََةََ بََرْْنََامََجِِ مُُعََالِِجِِ النُُّ�صُُوصِِ. أُمََيِِّ�

اِِفْْتََحْْ بََرْْنََامََجََ مُُعََالِِجِِ النُُّ�صُُوصِِ مِِنْْ جِِهََازِِ لْْاحََاسُُوبِِ.

عََبِِّرْْ عََنْْ رََأْْيِِكََ - أََنََا أََسْْتََطِِيعُُ أََنْْ:

مََاذََا تََعََلََّمْْتََ؟ 

	�.Word سْاتَخْدِمُا بَرْنَامَجَ مُعَالِجِ الُّنصُصِو
فُ عَلَى وَجِاهَةِ البَرْنَامَجِ.�	 عَُّر الَّت
إِنْشَاءُ مُسْتَنَدٍ جَدِيدٍ.  �	

برْْنامج مُُعََالِِج النُُّصوص تََشغِِيل البرْْنامج1
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لْْ أََنََّ�  عِِندََما تََفتََحُُ بََنرامََجََ مُُعالِِجِِ النُُّ�صُُوصِِ، تََخََيََّ�
أََمامََكََ وََرََقََةًً بََضََياءََ تََنتََظِِرُُ أََكََفارََكََ الجََمِِلََيةََ، تُُكابْْ 

ةِِ يََا بََطََلُُ. وََأََدِِبعْْ بِِطََرِِيقََتِِكََ الخََاصََّ�

مََصََادِِرُُ اَلَتََّعََلُُّمِِ:

مْْرِِ: َ حََاظََاتُُ وََلِِيِِّ اََلْأَ� مُُلَا

نََصِِيحََـــــةٌٌ:
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برْْنامج مُُعََالِِج النُُّصوص كِِتََابََةُُ النُُّصُُوصِِ بِاِسْْتِِخْْدََامِِ لََوْْحََةِِ الْْمََفََاتِِيحِِ.2

سْْالِاتِِكْْشََافُُ:  اََ

نْْ مََفََاتِِيحََ حُُرُُوفِِ كََلِِمََةِِ لََوِِّ�
ةِِ وكيت بِِالُّلُ�غََةِِ اََلْْعََرََبِِيََّ�

بِِالَّلَ�وْْنِِ اََلأحْْمََرِِ.

نْْ مََفََاتِِيحََ حُُرُُوفِِ كََلِِمََةِِ  وََلََوِِّ�
ةِِ  Kuwait بِِالُّلُ�غََةِِ اََلإنْْجِِلِِيزِِيََّ�

بِِالَّلَ�وْْنِِ اََلأخْْضََرِِ.

لََوْْحََةُُ اََلْْمََفََاتِِيحِِ تُُسََاعِِدُُنََا 
عََلََى اََلْْكِِتََابََةِِ.
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اََلتََّعََلُُّمُُ

كِِتابََةُُ لانُُّ�صُُوصِِ:
مََا رََأْْيُُكِِ يََا سََارََةُُ بِِكِِتََابََةِِ كََلِِمََةِِ 

فْْحََةِِ؟ وكيت فِِي اََصَّلَ�
ا بِِنََا نََسْْتََخْْدِِمُُ لََوْْحََةََ  هََيََّ�
. اََلْْمََفََاتِِيحِِ لِِكِِتََابََةِِ اََنَّلَ�صِِّ�

رََائِِعٌٌ ظََهََرََتْْ كََلِِمََةُُ وكيت
فْْحََةِِ.  أََمََامِِي بِِاصَّلَ�

وََلََكِِنْْ يََا سََارََةُُ كََيْْفََ أََسْْتََطِِيعُُ 
كِِتََابََةََ Kuwait بِِالُّلُ�غََةِِ 

ةِِ؟ اََلإنْْجِِلِِيزِِيََّ�

وكيت
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ةِِ ةِِ وََالإنْْجِِلِِيزِِيََّ� بْْدِِيلِِ بََيْْنََ اََلُّلُ�غََتََيْْنِِ اََلْْعََرََبِِيََّ� لِِتَّلَ�
نََضْْغََطُُ عََلََى مِِفْْتََاحََيْْ:

 Alt + Shift مِِنْْ لََوْْحََةِِ اََلْْمََفََاتِِيحِِ.

كِِتابََةُُ لانُُّ�صُُوصِِ:

فْْحََةِِ  مُُمْْتََازٌٌ ظََهََرََتْْ عََلََى اََصَّلَ�
كََلِِمََةُُ Kuwait بََعْْدََ تََبْْدِِيلِِ 

لُُغََةِِ اََلْْكِِتََابََةِِ.

Kuwait وكيت
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لََوْْحََةُُ اََلْْمََفََاتِِيحِِ

إِِنََّ�َ� لِِلََوْْحِِةِِ لامََفاتِِيحِِ أََشْْكََالًاً مُُخْْتََلْْفََةًً وِِتُُسْْتِِخْْدََم لِِكِِتابََةِِ نُُلاوصصِِ.
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لََوْْحََةُُ اََلْْمََفََاتِِيحِِ

ظولايةفتفملااح

Backspace.ِِر حََذْْفُُ اََلْْحََرْْفِِ اََلْْمََوْْجُُودِِ قََبْْلََ اََلْْمُُؤََشِِّ�

Enter.ٍٍاََلانْْتِِقََالُُ إِِلََى سََطْْرٍٍ جََدِِيدٍٍ أََوْْ تََنْْفِِيذُُ أََمْْر

Shift.�ِِّر ةِِ فِِي اََزِّلِ� كِِتََابََةُُ اََلْْحُُرُُوفِِ اََلْْعُُلْْوِِيََّ�

Caps Lock ٍٍةِِ إِِلََى أََحْْرُُف تََحْْوِِيلُُ اََلْْأََحْْرُُفِِ اََلإنْْجِِلِِيزِِيََّ�
كََبِِيرََةٍٍ.

Space Bar.ِِتََرْْكُُ مََسََافََةٍٍ بََيْْنََ اََلْْكََلِِمََات
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ةِِ عِِنْْدََ لاكِِتابََةِِ بِِالُّلُ�غََةِِ لاعََرََيَّبَ�

رِِ لِِحََذْْفِِ لاحََرْْفِِ قََبْْلََ مُُلاؤََشِِّ�
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ةِِ عِِنْْدََ لاكِِتابََةِِ بِِالُّلُ�غََةِِ لِإِانْْجِِلييَّزَ�

رِِ لِِحََذْْفِِ لاحََرْْفِِ قََبْْلََ مُُلاؤََشِِّ�
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وََرََقََةُُ عََمََل )1(اََلتََّطْْبِِيقُُ

	1 شَغَل بَرْنَامَجُ مُعَالِجِ اَُّنلصُصِو..
	2 أُنْشِئَ مُسْتَنِدًا فَارِغًا..
	3 اِكْتُبْ فِي لْامُسْتَنَدِ مَا يَلِي:.

حأب وطني غلاالي. �	
كمسا باةغلل برعلاية.�	
كمسا باةغلل الإلجنيزية.�	

حأب وطني غلاالي
دمح

Hamad

الِِي طْْرِِ تَّلاَ� رََّ� لْْاـمُُنََاسِِبََ لِِلانْْتِِقََالِِ لِِسَّلَ� مُُلاحََظََة: سْْاتََخْْدِِمِِ زِّلاِ�



101وحدة الأدوات الرقمية

ةِِ. ا بِِالُّلُ�غََةِِ اََلإنْْجِِلِِيزِِيََّ� أََكْْتُُبُُ نََصًًّ�

ةِِ. ا بِِالُّلُ�غََةِِ اََلْْعََرََبِِيََّ� أََكْْتُُبُُ نََصًًّ�

عََبِِّرْْ عََنْْ رََأْْيِِكََ - أََنََا أََسْْتََطِِيعُُ أََنْْ:

مََاذََا تََعََلََّمْْتََ؟ 

أَسْتَخْدَمُ لَوْحَةُ اَلْمَفَاتِيحِ فِي بَرْنَامَجِ مُعَالِجِ اَُّنلصُصِو. �	

برْْنامج مُُعََالِِج النُُّصوص كِِتََابََةُُ النُُّصُُوصِِ بِاِسْْتِِخْْدََامِِ لََوْْحََةِِ الْْمََفََاتِِيحِِ.2
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اِِجْْعََلْْ يََدََيْْكََ فِِي وََضْْعٍٍ مُُرِِيحٍٍ وََمُُسْْتََقِِيمٍٍ أََثْْنََاءََ اََلْْكِِتََابََةِِ 
عََلََى لََوْْحََةِِ اََلْْمََفََاتِِيحِِ.

مََصََادِِرُُ اَلَتََّعََلُُّمِِ:

مْْرِِ: َ حََاظََاتُُ وََلِِيِِّ اََلْأَ� مُُلَا

نََصِِيحََـــــةٌٌ:
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برْْنامج مُُعََالِِج النُُّصوص اََلْْعََمََلِِيََّاتُُ اََلأسََاسِِيََّةِِ لِِلتََّعََامُُلِِ مََعََ اََلْْمُُسْْتََنََد3ِِ

سْْالِاتِِكْْشََافُُ:  اََ

جالْْبُُوتُُ، أُرِِيدُُ مُُسََاعََدََتََكََ 
تِِي؟  لا، لََمْْ تََخْْتََفِِ يََا سََارََّ�ةُُ، لََقًًد اخْْتََفََتْْ قِِصََّ�

هََا لََمْْ تُُحْْفََظْْ. لََكِِنََّ�

ارُُ الْْكََهْْرََبََائِِيُُّ� قََبْْلََ أََنْْ  يََّ� ةًً بِِاسْْتِِخْْدََامِِ مُُعََالِِجِِ انُّلُ�صُُوصِِ وََفََجْْأََةًً انْْقََطََعََ اتَّلَ� كََانََتْْ سََارََةُُ تََكْْتُُبُُ قِِصََّ�
: تََقُُومََ بِِحِِفْْظِِ الْْمِِلََفِِّ�

وََمََاذََا يََحْْدُُثُُ لََوْْ أََغْْلََقْْنََا 
الْْبََرْْنََامََجََ دُُنََو الْْحِِفْْظِِ؟

عِِنْْدََمََا نََكْْتُُبُُ فِِي بََرْْنََامََجِِ مُُعََالََجََةِِ انُّلُ�صُُوصِِ، يََجِِبُُ نيلعا أََنْْ نََضْْغََطََ عََلََى أََمْْرِِ حََفْْظٍٍ بِِاسْْمٍٍ فِِي 
ةٍٍ حََتََّ�ى يََحْْتََفِِظََ الْْحََاسُُوبُُ بِِعََمََلِِنََا. لِِ مََرََّ� أََوََّ�

لنْْ يََمََت حِِظُُف امََلفل
وسََقِِفتدُُ سََارََّ�ةُُ قِِصََهتا كََما 

حََثََد الآن.
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اََلتََّعََلُُّمُُ

جُُوعِِ إِِلََيْْهِِ لاحِِقًًا.  نََ مِِنََ اََرُّلُ� ا نََحْْفََظِِ اََلْْمََلََفََّ� لِِنََتََمََكََّ� هََيََّ�

 : خُُطُُوََاتُُ حِِفْْظِِ مََلََفٍٍّ�
. 1. اِِخْْتََرْْ قََائِِمََةََ مََلََفٍٍّ�

2. اِِخْْتََرِِ اََلأمْْرََ حِِفْْظٌٌ بِِاسْْمٍٍ. 
دْْ مََكََانََ اََلْْحِِفْْظِِ عََلََى اََلْْحََاسُُوبِِ. 3. حََدِِّ�

. 4. اُكْْتُُبِِ اسْْمًًا لِِلْْمََلََفِِّ�
5. اِِضْْغََطْْ زِِرََّ� حِِفْْظٍٍ. 

2

1

عََامُُلِِ مََعََ اََلْْمُُسْْتََنََدِِ:  ةُُ لِِتَّلَ� اتُُ اََلأسََاسِِيََّ� اََلْْعََمََلِِيََّ�
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عََامُُلِِ مََعََ اََلْْمُُسْْتََنََدِِ:  ةُُ لِِتَّلَ� اتُُ اََلأسََاسِِيََّ� اََلْْعََمََلِِيََّ�

3

4



استكشف .. تعلم .. طبق 106

عََامُُلِِ مََعََ اََلْْمُُسْْتََنََدِِ:  ةُُ لِِتَّلَ� اتُُ اََلأسََاسِِيََّ� اََلْْعََمََلِِيََّ�

مُُلاحََظََةٌٌ:   :
لِِإِغْلََاقِ اَلْمَلَِّف دُنَو إِغْلََاقِ اَلْبَرْنَامَجِ نَخْتَارُ قَائِمَةَ مَلٍَّف ثَُّم اَلْْأَمْرَ إِغْلََاقٌ. �	
عْدِيــاَتِ عَلَــى اَلْمُسْــتَنَدِ نَضْغَــطُ عَلَــى أَمْــرِ حِفْــظٍ مِــنْ قَائِمَــةِ �	 لِحِفْــظِ اََّتل

. مَلَــٍّف
لَــةٍ مِــنَ اَلْمُسْــتَنَدِ نَضْغَــطُ عَلَــى أَمْــرِ حِفْــظٍ �	  وَلِحِفْــظِ نُسْــخَةٍ أُخْــرَى مُعََّد

 . بِاسْــمٍ مِــنْ قَائِمَــةِ مَلَــٍّف

لإغْْلاقِِ ابََلرْْنامََجِِ مِِنْْ شََريطِِ اعُُلنْْوانِِ اضْْغََطْْ عََلََى رز إِِغْْلاقٍٍ 
امََلوْْجودََ جِِهََةِِ ايََلسارِِ .

زِِرُُّ� إِِغْْلاقُُ ابََلرْْنامََجِِ

Kuwait كويت
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وََرََقََةُُ عََمََل )1(اََلتََّطْْبِِيقُُ

	1 لّغ بَرْنَامَجَ مُعَالِجِ اَُّنلصُوصِ.. شَ
	2 أَنْشِئْ مُسْتَنًدًا فَارِغًا..
	3 ةِ: نأا بحأ اكلويت.. الِيَةِ بِاُّللغَةِ الْعَرَبَِّي اُكْتُب الْجُمْلَةَ اَّتل
	4 اِنْتَقِلْ إِلَى سَطْرٍ جَدِيدٍ. .
	5 ..I love Kuwait :ِة الِيَةَ بِاُّللغَةِ الِإنْجِلِيزِيَّ اَكْتُب الْجُمْلَةَ اَّتل
	6 اِحْفَظ الْمُسْتَنَدَ بِاسْمِ اكلويت..
	7 أَلِغقْ بَرْنَامَجُ مُعَالِجِ اُّنلصُوصِ..

نأا بحأ اكلويت
I love Kuwait
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أُغْْلِِقََ بََرْْنََامََجََ مُُعََالِِجِِ اََنُّلُ�صُُوصِِ، بََعْْدََ اََلْْحِِفْْظِِ.

زًًا لِِلْْمُُسْْتََنََدِِ وََمََكََانََ حِِفْْظِِهِِ. أََخْْتََارََ اسْْمًًا مُُمََيََّ�

عََبِِّرْْ عََنْْ رََأْْيِِكََ - أََنََا أََسْْتََطِِيعُُ أََنْْ:

مََاذََا تََعََلََّمْْتََ؟ 

مَعْنَى أَمْرِ ظفح وَظفح بامس فِي بَرْنَامَجِ مُعَالِج اُّنلصوصِ.�	
تَسْمِيَةِ الْمُسْتَنَدِ وَاخْتِيَارِ مَكَانِ الْحِفْظِ.�	
إِغْلاقِ الْمُسْتَنَدِ بَعْدَ الانْتِهَاءِ مِنَ الْعَمَلِ.�	
اييمتلز بَيْنَ إِغْلاقِ الْمُسْتَنَدِ وَإِغْلاقِ الْبَرْنَامَجِ.�	

برْْنامج مُُعََالِِج النُُّصوص اََلْْعََمََلِِيََّاتُُ اََلأسََاسِِيََّةِِ لِِلتََّعََامُُلِِ مََعََ اََلْْمُُسْْتََنََد3ِِ
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يََاعِِ. الْْحِِفْْظُُ هُُوََ صََدِِيقُُكََ الََّ�ذِِي يََحْْمِِي عََمََلََكََ مِِنََ اضَّلَ�

مََصََادِِرُُ اَلَتََّعََلُُّمِِ:

مْْرِِ: َ حََاظََاتُُ وََلِِيِِّ اََلْأَ� مُُلَا

نََصِِيحََـــــةٌٌ:
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برْْنامج مُُعََالِِج النُُّصوص فََتْْحُُ مُُسْْتََنََدٍٍ مََحْْفُُوظٍٍ مُُسْْبََقا4ًً

سْْالِاتِِكْْشََافُُ:  اََ

لََقََدْْ نََسِِيتُُ أََنْْ أُضِِيفََ اِِسْْمِِي فِِي 
نِِهََايََةِِ اََلْْمََشْْرُُوعِِ، هََلْْ أََسْْتََطِِيعُُ 

اََلْْوُُصُُولََ لِِلْْمُُسْْتََنََدِِ؟ 

ا بِِنََا نََتََعََلََّ�مُُ.  بْْعِِ هََيََّ� بِِاطَّلَ�
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فََتْْحُُ مُُسْْتََنََدٍٍ مََحْْفُُوظٍٍ مُُسْْبََقًًا.

1

2

3

4
5

6

خُُطُُوََاتُُ فََتْْحِِ مُُسْْتََنََدٍٍ سََبََقََ حِِفْْظُُهُُ.
الِِيََ: بِِعِِ تَّلاَ� شََغّّلْْ بََرْْنامََجََ مُُعََالََجِِ نُّلاُ�صُُوصِِ ثُُمََّ� اتََّ�

اِِخْْتََرْْ قََائِِمََةََ فلم.  	.1
اِِخْْتََرِِ اََلأمْْرََ حتف.  	.2

اِِضْْغََطْْ عََلى ارعتساض. 	.3
دْْ مََوْْقِِعََ لْْامِِلََّفّ عََلََى جِِهََازِِ لْْاحََاسُُوبِِ. حََ	ّدّ .4

دِِ لْْامُُسْْتََنََدََ لْْامُُرََدََا فََتْْحُُهُُ.  حََ	دِِّ� .5
اِِضْْغََطْْ زِِرّّ حتف. 	.6

اََلتََّعََلُُّمُُ
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عْْدِِيلاتِِ:  إِِضََافََةُُ تَّلاَ�

رََ اََلْْكِِتََابََةِِ فِِي اََلْْمََكََانِِ اََلْْمُُرََدِِا إِِضََافََةُُ  حََمََد، ضََعْْ مُُؤََشِِّ�
رِِّ� اََلْْأََيْْسََرِِ لِِلْْفََأْْرََةِِ أََوْْ  ا بِِاسْْتِِخْْدََامِِ اََلزِِّ� اََنَّلَ�صِِّ� فِِيهِِ، إِِمََّ�
مِِنْْ خِِلالِِ مََفََاتِِيحِِ اََلأسْْهُُمِِ فِِي لََوْْحََةِِ اََلْْمََفََاتِِيحِِ. 

رََ اََلْْكِِتََابََةِِ فِِي اََلْْمََكََانِِ  ضََعْْ مُُؤََشِِّ�
دِِ. اََلْْمُُحََدََّ�

1

دمح سامل
1-2

اُكْْتُُبِِ اََنَّلَ�صََّ� اََلْْمََطْْلُُوبََ. 
2
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عْْدِِلِِي: حِِفْْظُُ لْْامُُسْْتََنََدِِ بََعْْدََ تَّلاَ�

غْْطِِ عََلََى أََدََاةِِ حِِفْْظٍٍ مِِنْْ شََرِِطِِي اََلْْعُُنْْوََنِِا  بََعْْدََ اََلضََّ�
ا.  اِِضْْغََطْْ عََلََى رز إِِغْْلاقٍٍ  لِِلْْخُُرُُوخ مِِنََ اََلْْبََرْْنََامََجِِ نِِهََائِِيًًّ�

عْْدِِيلاتِِ.  اََلآنََ يََجِِبُُ حِِفْْظُُ اََلْْمََلََفِِّ� بََعْْدََ إِِضََافََةِِ اََتَّلَ�

غْْطِِ عََلََى أََدََاةِِ اََلْْحِِفْْظِِ.  نََعََمْْ يََا حََمََدُُ وََذََلِِكََ بِِالضََّ�

سََاعِِدْْ حََمََدًًا بِِرََسْْمِِ مُُرََبََّ�عٍٍ حََوْْلََ أََدََاةِِ حِِفْْظٍٍ. نََشََاطٌٌ
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وََرََقََةُُ عََمََل )1(اََلتََّطْْبِِيقُُ

1. شََغّّلْْ بََرْْنََامََجََ مُُعََالِِجِِ اََنُّلُ�صُُوصِِ.
2. اِِفْْتََحِِ لْْامُُسْْتََنََدََ حملااةظف لعى كلتمملاات علااةم مِِنْْ مُُجََلَّ�دِِّ أََوْْرََقِِا عََمََلِِ فصلا 

لاثاني.

3. أََضِِفْْ لِِلْْعُُنْْوََنِِا كََلِِمََةََ علااةم. 
لّْْدّ كََلِِمََةََ لْْامُُمْْمتََلََكََاتِِ إِِلََى لْْامُُمْْتََلََكََاتِِ. 4. عََ

5. اُكْْتُُب اسْْمََكََ بِِنِِهََايََةِِ لْْامََوْْضُُوعِِ.
عْْدِِيلاتِِ. 6. اِِحْْفََظِِ تَّلاَ�

7. أََغْْلِِقِِ لْْابََرْْنََامََجََ.

دمح سامل

نْْفِِيذِِ: قََبْْلََ تَّلاَ�

بََعْْدََ لاتََفِِنيذِِ:
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عْْدِِلِِي. حْْأفََظََ لْْامُُسْْتََنََدََ بََعْْدََ تَّلاَ�

لََ نَّلاَ�صََّ� فِِي لْْامُُسْْتََنََدِِ. أُعََّدّ

فْْأتََحََ مُُسْْتََنََدًًا سََبََقََ حِِفْْظُُهُُ.

عََبِِّرْْ عََنْْ رََأْْيِِكََ - أََنََا أََسْْتََطِِيعُُ أََنْْ:

مََاذََا تََعََلََّمْْتََ؟ 

فَتْحُ مُسْتَنَدٍ سَبَقَ حِفْظُهُ.�	
عْدِلُي فِي كِتَابَةِ اَُّنلصُوصِ.�	 اََّتل
عْدِلِي. �	 حِفْظُ اَلْمِلَّف بَعْدَ اََّتل

برْْنامج مُُعََالِِج النُُّصوص فََتْْحُُ مُُسْْتََنََدٍٍ مََحْْفُُوظٍٍ مُُسْْبََقا4ًً
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جُُوعََ إِِلََى  غْْطِِ عََلََى رز غإلاق، هََلْْ تََحْْتََاخ لْْاعََوْْدََةََ وََرُّلاُ� قََبْْلََ لاضََّ�
لْْامُُسْْتََنََدِِ فِِي لْْامُُسْْتََقْْبََلِِ؟ 

إِِذََا كََانََتِِ لْْاإِِجََابََةُُ نََعََمْْ، إِِاًًذ لا بُُدََّ� مِِنََ الاحْْتِِفََاظِِ بِِنُُسْْخََةٍٍ أُخْْرََى 
غْْطِِ عََلََى أََدََاةِِ ظفح. بِِالضََّ�

مََصََادِِرُُ اَلَتََّعََلُُّمِِ:

مْْرِِ: َ حََاظََاتُُ وََلِِيِِّ اََلْأَ� مُُلَا

نََصِِيحََـــــةٌٌ:
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برْْنامج مُُعََالِِج النُُّصوص تََنْْسِِيقُُ النُُّصُُوص5ِِ

سْْالِاتِِكْْشََافُُ:  اََ

تِِي لََوْْنُُهََا أََسْْوََدُُ فََقََطْْ. أُرِِيدُُ أََنْْ  قِِصََّ�
نََةًً وََجََمِِيلََةًً.  تََكُُنََو مُُلََوََّ�

ةٌٌ  فِِكْْرََةٌٌ رََائِِعََةٌٌ، لََدََيْْنََا أََدََوََاتٌٌ سِِحْْرِِيََّ�
. لِِتََغْْيِِيرِِ الَأَلْْوََانِِ وََحََجْْمِِ خََطٍٍّ�

وََأََنََا أُرِِيدُُ أََنْْ يََكُُنََو الْْعُُنْْوََانُُ لََوْْنُُهُُ أََزْْرََقََ، 
ةُُ كََبِِيرََةًً وََوََاضِِحََةًً.  وََالْْكََلِِمََاتُُ الْْمُُهِِمََّ�

 هََذِِهِِ الَأَدََوََاتُُ تُُشْْبِِهُُ الَأَلْْوََانََ، كُُلُُّ� مََجْْمُُوعََةٍٍ مِِنََ الَأَدََوََاتِِ لََهََا مََكََانٌٌ خََاصٌٌّ� بِِهََا لِِنََجِِدََهََا بِِسُُهُُولََةٍٍ.

فْْ عََلََى تََبْْوِِيبِِ لِِنََتََعََرََّ�
ارشليط ائرليسي وََأََهََّمّ 

ادََلأوََاتِِ فِِي مََجْْمُُوعََةِِ طخ.
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أََدََوََاتُُ تََنْْسِِيقِِ انُّلُ�صُُصِِو

اََلتََّعََلُُّمُُ

قِِي. قََةًً إِِلََى مُُعََلِِّ�مِِي اََلََّ�ذِِي سََاعََدََنِِي وََكََانََ سََبََبًًا فِِي تََفََوُُّ� لََقََدْْ كََتََبْْتُُ رِِسََالََةًً مُُنََسََّ�

ةََ تََنْْسِِيقِِ الْْكََلِِمََاتِِ فِِي بََرْْنامََجِِ مُُعََالََجِِ  ا تََعََلََّ�مْْ كََيْْفِِيََّ� عََزِِيزِِي الْْمُُتََعََمُُّلّ هََيََّ�
انُّلُ�صُُصِِو.

دعب اسنتليقلبق اسنتليق

دِِ اََنَّلَ�صََّ� بِِإِِحْْدََى  حََدِِّ�
الِِيََتََيْْنِِ رِِيقََتََيْْنِِ اََتَّلَ� اََلطََّ�

1



حْْبِِ وََالإفْْلََاتِِ بِِالْْفََأْْرََةِِ. اِِسْْتِِخْْدََامُُ لََوْْحََةِِ اََلْْمََفََاتِِيحِِ.اِِسْْتِِخْْدََامُُ اََسَّلَ�
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تابع أََدََوََاتُُ تََنْْسِِيقِِ انُّلُ�صُُصِِو

اِِسْْتََخْْدِِمِِ اََدََلأوََاتِِ اََللازِِمََةََ لِِتََنْْسِِيقِِ اََنَّلَ�صِِّ� مِِنْْ تََبْْوِِيبِِ 
. ةِِ مِِنْْ مََجْْمُُوعََةِِ خََطٍٍّ� ئِِيسِِيََّ� فْْحََةِِ اََرَّلَ� اََلصََّ�

2

نْْسِِيقِِ وََظََائِِفُُ بََعْْضِِ أََدََوََاتِِ اََتَّلَ�

ارشليط ائرليسي

طخ

اظوليةف ادلأاة
يلعج اصنل غاقم
يلعج اصنل مالئ

 طستير اصنل
 غتيير نول اطخل
 اتخيار ونع اطخل

 اتخيار مجح اطخل
 بكتير مجح اطخل
 غصتير مجح اطخل
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وََرََقََةُُ عََمََل )1(اََلتََّطْْبِِيقُُ

نْْفِِيذِِ: قََبْْلََ اتَّلَ�

بََعْْدََ اتََلفِِنيذِِ:

لّْْغّ بََرْْنََامََجََ مُُعََالِِجِِ اََنُّلُ�صُُصِِو. 1. شََ
2. اِِفْْتََحِِ الْْمُُسْْتََنََدََ بح اولطن مِِنْْ مُُجََلَّ�دِِّ أََوْْرََاقِِ عََمََلِِ افصل الثاني.

قِِ الْْعُُنْْوََانََ بح اولطن بِِحََيْْثُُ يََظْْهََرُُ كََمََا يََلِِي:  3. نََسِِّ�

قِِ الْْعُُنْْوََانََ love for the Homeland بِِحََيْْثُُ يََظْْهََرُُ كََمََا يََلِِي:  4. نََسِِّ�

• غاقم.	 • نول اطخل: رمحأ	 • مجح اطخل: 26	

5. اِِحْْفََظِِ الْْمُُسْْتََنََدََ بِِاسْْمِِ بحأ اوكليت.
6. أََغْْلِِقِِ الْْبََرْْنََامََجََ.

• طستير.	 • 	 Times New Roman :ونع اطخل • مجح اطخل: 26	
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. رََّيّ لََوْْنََ اََلْْخََّطّ أُغََ

. أََخْْتََارََ اََلْْحََجْْمََ اََلْْمُُنََاسِِبََ لِِلْْخََّطّ

. رََّيّ نََوْْعََ اََلْْخََّطّ أُغََ

. أُحََدََد اََنَّلَ�صََّ�

عََبِِّرْْ عََنْْ رََأْْيِِكََ - أََنََا أََسْْتََطِِيعُُ أََنْْ:

مََاذََا تََعََلََّمْْتََ؟ 

نْسِيقَ يَجْعَلُ عَمَلِيَ جَمِيلًا وَسَهْلَ اقِلراءَةِ. �	 اَّتل
رُ نَوْعَ اخَلِّط وَجْحمَه لَووْنِه لِيُصْبِح شَكْلُهُ مُمَيزاً.�	 دُ اَّنلَّص وَأُغَيِّ حَأِّد

برْْنامج مُُعََالِِج النُُّصوص تََنْْسِِيقُُ النُُّصُُوص5ِِ
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قْْتََ  الْْكََلِِمََاتُُ الْْجََمِِيلََةُُ تََسْْتََحِِقُُّ� مََظْْهََرًًا جََمِِيلًاً، فََكُُلََّ�مََا نََسََّ�
بًًا وََوََاضِِحًًا، لََكِِنْْ لا تُُكْْثِِرْْ مِِنََ الًأًلوََانِِ  كََ، بََدََا عََمََلُُكََ مُُرََتََّ� خََطََّ�

حََتََّ�ى لا تُُتْْعِِبََ عُُيُُنََو الْْقََارِِئِِ.

مََصََادِِرُُ اَلَتََّعََلُُّمِِ:

مْْرِِ: َ حََاظََاتُُ وََلِِيِِّ اََلْأَ� مُُلَا

نََصِِيحََـــــةٌٌ:



قُُ الْْمََشْْروعََ )2( ا نُُطََبِِّ� هََيََّ�
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عََزِِيزِِي اََلْْمُُتََعََلِِّ�مُُ

لاحََظْْتََ مِِنْْ خِِلالِِ دِِرََاسََتِِكََ كََيْْفََ أََنََّ� اََلْْجِِهََازََ 
قََمِِيََّ� لََهُُ دََوْْرٌٌ مُُهِِمٌٌّ� وََكََيْْفََ يُُسََاعِِدُُنََا عََلََى أََدََاءِِ  اََرَّلَ�

ةِِ  ةٍٍ فِِي حََيََاتِِنََا اََلْْيََوْْمِِيََّ� أََعْْمََالِِنََا بِِسُُهُُلََوةٍٍ وََيُُسْْرٍٍ وََدِِقََّ�
ةِِ. وََحََيََاتِِنََا اََلْْعِِلْْمِِيََّ�

هََيََّا نُُطََبِِّقِِ اََلْْمََشْْرُُوعََ  )1(6

هََّيّا لِِنََسْْتََخْْدِِمََ بََرْْنامََجََ
 Word ِِمُُعالِِجِِ انُّلُ�صوص

لِِتََقْْدِِيمِِ المََشْْروعِِ لِِمُُعََلِِّ�مِِكََ .
اِِخْْتََرْْ عََزِِيزِِي امُُلتََعََلِِّ�مََ أََحََدََ 

المََشََارِِيعِِ لِِتََقْْدِِيمِِهََا .
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مََشْْرُُوعٌٌ  ) 1 (اََلتََّطْْبِِيقُُ

	1 شَغَل بَرْنَامَجُ مُعَالِجِ اَُّنلصُصِو..
	2 انِي.. فِّّ الثَّ اتفح الْمُسْتَنَدَ الصحةب الصالحة مِنْ مُجَلدِّ أَوْرَاقِ عَمَلِ الص
	3 رْ نَوْعَ الْخَطّ واتخر طخاً جيملًا.. غَِّي
	4 رْ حَجْمَ الْعُنْوَانِ لِيَكُنَو بِحَجْمِ )26( ثم ضع تحهت خط.. كَِّب
	5 أَكْمِلْ مَا هُوَ مَطْلُوبٌ فِي وَرَقَةِ الْعَمَلِ.  )اكْتُبْ ثَلاثَةَ أَسْمَاءٍ مِنْ أَصْدِقَائِكَ.(.
	6 نِ اسْمَكَ بِلَوْنٍ مُنَاسِبٍ.. لَِّو
	7 الِحَ ( بِخَطٍّ غَامِقٍ )       ( و مَائِلٍ  )        (. . دِّيقَ الْصَّ اجْعَلْ كَلِمَةً ) الْص
	8 اِحْفَظِ الْمُسْتَنَدَ بِاسْمِكَ..
	9 أغْلِقِ الْبَرْنامَجَ..
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	1 شَغَل بَرْنَامَجُ مُعَالِجِ اَُّنلصُصِو..
	2 أَنْشِئْ مُسْتَنَدًا جَدِيدًا .
	3 اتُكبْ عِونانًا: طبايتق اخشلصةي. .
	4 لُ(. . ، اَّللوْنُ الْمُفَضَّ ُّف أضِفْ بَيَانَاتِكَ )الإسْمُ، الصَّ
	5 نْسِقِي كَما يَلِي:. اِسْتَخْدِمْ أَدَوَاتِ اَّتل

• لِ لَدَيْكَ. 	 رْ حَجْمَ الْعُنْوَانِ لِيَكُنَو بِحَجْمِ )24(، وَاجْعَلْهُ بِاَّللوْنِ الْمُفَضَّ كَِّب
• اِجْعَلِ اسْمَكَ بِخَطٍّ غَامِقٍ وَمَائِلٍ.	

	6 اِحْفَظِ الْمُسْتَنَدَ بِاسْمِ طبايتق اخشلصةي..
	7 أغْلِقِ الْبَرْنامَجَ..

مََشْْرُُوعٌٌ  ) 2 (اََلتََّطْْبِِيقُُ
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مََشْْرُُوعٌٌ  ) 3 (اََلتََّطْْبِِيقُُ

	1 شَغَل بَرْنَامَجُ مُعَالِجِ اَُّنلصُصِو..
	2 أَنْشِئْ مُسْتَنَدًا جَدِيدًا وَاكْتُبْ عُنْوَانًا: سرايتل ولطين الحيبب.
	3 الِيَةَ :. اكْتُبِ الْفَقْرَةَ اَّتل

"حأب وطين الغايل لأهّنّ ينمحين الأمان واعسلادة، سأمعل دجب لأحافظ 
هيلع وأجهلع أجمل الأوطان."

	4 قِ الْفَقْرَةَ كَمَا يَلِي:	.  نَِّس
• اِجْعَلِ الْعُنْوَانَ مَائِلًا. 	
• رْ نَوْعَ الْخَطِّ إِلَى خَطٍّ آخَرَ.	 غَِّي

	5 أجعل كَلِمَةُ "وَطَنِي" بِخَطٍّ غاقم. .
	6 لِ لَدَيْكَ.. ةِ، وَاجْعَلْهُ بِاَّللوْنِ الْمُفَضَّ اُكْتُبِ اسْمَكَ بِاُّللغَةِ الِإنْجْلِزِييَّ
	7 اِحْفَظِ الْمُسْتَنَدَ بِاسْمِ: سرايتل اةليمجل..
	8 أغْلِقِ الْبَرْنامَجَ..
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اََلْْمََرََاجِِعُُ اََلْْعََرََبِِيََّ�ةُُ:
1. وِِزََارََةُُ لاتََّ�رْْبِِيََةِِ – دََوْْلََةُُ لاكُُوََيْْتِِ
لاتََّ�وْْجِِيهُُ لافََنِِّ�يُُّ� لاعََامُُّ� لِِلْْحََاسِِبِِ الآلِِيِِّ�

https://hasob.moe.edu.kw/pages/plibrary.aspx

2. وِِزََارََةُُ لاتََّ�رْْبِِيََةِِ – دََوْْلََةُُ لاكُُوََيْْتِِ
لامََكْْتََبََةُُ الِإِلِِكْْتِِرُُونِِيََّ�ةُُ لِِوِِزََارََةِِ لاتََّ�رْْبِِيََةِِ.

/https://elibrary.moe.edu.kw

3.منظةم الأمم حتملادة ةيبرتلل لعلاوم لاوثقافة )نويلاسوك(. )د.ت.(. ةيبرتلا لإاعلامةي 
ولعملاوماتةي.

https://www.unesco.org/en/media-information-literacy

4.منظةم كومن نسس يلعتللم. )د.ت.(. منهاج لاثقافة رلاقةيم اوملاوطةن رلاقةيم.
https://www.commonsense.org/education

اََلْْمََرََاجِِعُُ
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اََلْْمََرََاجِِعُُ اََلأجْْنََبِِيََّ�ةُُ: :

1.Microsoft Corporation.
Microsoft Support – Word Help.
https://support.microsoft.com/office
https://support.microsoft.com/ar-sa/word

2.Learning.com.
Basic Computer Skills for Elementary Students.
https://www.learning.com/blog/computer-skills-elementary-
students/

3.Primary Computer Curriculum Guidelines.
Computer Curriculum for Primary Education.
https://thestudentshed.com/wp-content/uploads/2020/10/
Computer-Curriculum-Primary.pdf

اََلْْمََرََاجِِعُُ
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