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دليل المعلم
الثالثالصف 

الاشراف العام

منى ســالم عـــوض ســـالم/ أ

المراجعة الفنية واللغوية

حنان عيسى رمضان خسروه. د

يوسف منصور الخليفي. د

بدور عباس حسين بوعباس.  أ

تأليف

بدور عباس حسين بوعباس. أ

أماني علي حسين الشطي. أ

شيماء فائق حسين القطان. أ

المطيريبويتلهناء دغش . أ

محمد شبيب العجميحصة.أ

المراجعة العلمية

عمار إبراهيم عبدالله الأمير. أ

سيد محمد حسن الهاشمي. أ

إخــــــراج

بدور عباس حسين بوعباس.  أ

أماني علي حسين الشطي. أ



دليل المعلم
الثالثالصف 

لجَنةُ المُواءمة  

إ شرَاف  

(رَئيسةُ اللَّجنة  )مُنى سَالمٍ عَوضٍ سَالمٍ . أ

سرُوهْ           أ. د يسَى رَمَضَان خ  اسٍ حُسينٍ بُ . حَنـَان ع  وعبَّاسٍ بـُدورُ عَبّـَ

ي             أ. أ ٍ حُســينٍ الشَّـط   ارُ إ براهيمَ عَبد  اللَّّ  . أمَاني عَلي   الأمَير  عَمَّ

ٍ حَسينٍ . أ ان  شَيماءُ فاَئقٍ حُسينٍ القطََّ . أالوَثيقيأبَـــرارُ عَلي 

دٍ شَبيبٍ العـَـجمي   . أ ــةُ مُحمَّ صَّ ح 



المقـــــــدمة                                            
عزيزي المعلم،

بية المستمر للنهوض بالعملية التعليمية ومواك ي إطار سعي وزارة التر
بة التطور العلمي ف 

ي القائم على الكفايات والمعاي
ي الكوينر

ي هذا المنهج الوطن 
، يأتر ي

بوية والمعرف  تر التر
ي تنمية قدرات المتعلمير  وتوجيههم نحو حل المشكلا

ت بطرق الحديثة ليساهم ف 
رقمية، تم ومن خلال الاستغلال الأمثل للتقنية الحديثة وثورة الاتصالات ال. مبتكرة

لنمو لمتعلمي تبسيط المادة العلمية لتتناسب خصائصها مع المرحلة العمرية ومعدلات ا
ي الصف الثالث 

ي إن.الابتدات 
ي هذا الفصل الدراسي يتجلى ف 

 تزويد دورك المحوري ف 
ي تمكنهم من النجاح والمواكب

ة المستمرة المتعلمير  بالمعارف والمهارات الأساسية النر
الأولى دةالوح:التاليةلعالمنا الرقمي المتطور، وذلك عتر تقديم الوحدات التعليمية 

نت-العالم الرقمي ) ي (: أنا والإنتر ي يرتكز دورك هنا على بناء الوعي التكنولوجر
ر
 والأخلاف

؛ حيث يتم تعريفهم بالفرق بير  الهوية الحقيقية واله وية الرقمية، وإدراك لدى المتعلمير 
نت" البصمة الرقمية"مفهوم  كما تشمل هذه . بوصفها الأثر الدائم لتحركاتهم عتر الإنتر

آداب من الغرباء، وترسيخ( كالعنوان وكلمة المرور)الوحدة حماية معلوماتهم السرية 
التعامل الرقمي ومبدأ استشارة الوالدين، مما يعكس قيم المواطنة الرقمية 

ع تنتقل م(: وحدة معالجة النصوص والتقارير الرقمية)الثانية الوحدة.الصالحة
ي المتقدم باستخدام برن

ي هذه الوحدة إلى الجانب التطبيقر
امج معالج المتعلمير  ف 
م حيث يتوجب عليك مراجعة مهارات الخط، وتدريبه ؛(Microsoft Word)النصوص 

قمي على مهارات تنسيق الفقرات من محاذاة النص واتجاهه، وتوظيف التعداد الر
ية، ومربعات كما تشمل الوحدة إدراج وتنسيق الأشكال الهندس. والنقطي لتنظيم القوائم

المزخرفة، بالإضافة إلى إنشاء الجداول وتنسيقها،  WordArtالنصوص، وعناوين 
ختتم الوحدة بمشاريــــع عملية م

ُ
:  مثل)تكاملة وإعداد الصفحة الفنية للطباعة، على أن ت

ي الشخصية، والماء سر الحياة
ادتك الواعية قيإن.إبداعاتهمتقيس ( ابن الهيثم، بطاقنر

ي تقديم هذه المهارات ستساهم
 
بشكل أساسي لهذه الرحلة الرقمية ومشاركتك الفعالة ف

ي بناء جيل قادر على التفاعل مع أدوات العصر بكفاءة ومسؤولية
.ف 



الأهداف العامة لمادة تكنولوجيا المعلومات والاتصالات 

ي تزويد المتعلمير  بالمعرفة والمهارات الأس: تعزيز المعرفة التكنولوجية.1
اسية ف 
، بما يُمكنهم من استخدا م الأدوات مجالات التكنولوجيا الرقمية وعلوم الحاسب الآلىي

ي حياتهم اليومية
 
.  الرقمية بفعالية ف

ي وحل المشكلات.2  التفكتر تطوير قدرات المتعلمير  على: تنمية التفكتر الحاسوتر
ي تحليل البيانات، والتوص

ل إلى حلول النقدي والتحليلىي باستخدام التكنولوجيا ف 
.للمشكلات المعقدة بطرق إبداعية ومستدامة

اعلية قائمة على تعزيز بناء بيئات تعليمية تف: دعم التعلم القائم على التكنولوجيا.3
ي التكنولوجيا، مما يتيح للمتعلمير  الفرصة للابتكار، والاستكشاف، وال

.تعلم الذاتر
ي تنمية وعي المتعلمير  بأهمية السلوك الرقمي ا: تعزيز المواطنة الرقمية.4

لمسؤول، بما ف 
ي ذلك إدارة الهوية الرقمية، حماية الخصوصية، وتعزيز المشاركة الأخلاقية والم

ستدامة ف 
.المجتمع الرقمي 

واصل والتعاون تمكير  المتعلمير  من استخدام التكنولوجيا للت: تنمية مهارات التعاون.5
ي مع أقرانهم، بهدف توسيع آفاقهم والتعرف على وجهات نظر مختلفة والمس

اهمة ف 
ي 
.يواجهونهاحل التحديات العالمية النر

ي : دعم الابتكار والإبداع.6
 تطوير حلول تشجيع المتعلمير  على استخدام التكنولوجيا ف 
.الإبداعمبتكرة لمشكلات واقعية، مما يساعد على بناء بيئة تعليمية محفزة على

اتيجيات استخدام أدوات تكنولوجية متقدمة وتصميم إستر : ضمان التمتر  التعليمي .7
ر تعليم عالىي الجودة تعليمية فعالة تركز على تلبية احتياجات المتعلمير  المتنوعة وتطوي

ي مجال علوم الحاسب 
 
لىي ف

ٓ
.الا

ا الرقمية ضمان وصول جميع المتعلمير  إلى التكنولوجي: توفتر فرص تعلم شاملة.8
ي والموارد التعليمية بغض النظر عن خلفياتهم الاجتماعية أو الاقتصادية، ب

ما يسهم ف 
ي التعليم

.تحقيق العدالة والشمولية ف 



اتيجيات التعليمية الاستر

عزيزي المعلم

ي ظل التطوّر السريــــع لتكنولوجيا المعلومات وتغترّ مهارات العصر، ب
وري ف  ات من الصر 

اتيجيات تعليمية تصمم لتلبية احتياجات الفئة العمرية ل متعلمي الصف اعتماد استر

زة وداعمةالثالث
ّ
ي بناء بيئة تعلمية محف

.  وتسهم ف 

ي تجمع بير  ال
اتيجيات المبتكرة النر م هذا الدليل مجموعة من الاستر

ّ
ح المباسرر يقد سرر

ة وال وعات الصغتر ي والاكتشاف والمسرر
نقاشات والأنشطة التفاعلية والعمل التعاوت 

ي كل ، وذلك لتفعيل دور المتعلم وتحفتر  مشاركته اوالتعلم باللعبالرقمية
لفعّالة ف 

. درس

ين لدى اتيجيات إلى تنمية مهارات القرن الحادي والعسرر ، وتسع هذه الاستر المتعلمير 

مية والمرونة، مما مثل التفكتر النقدي والإبداعي والتواصل الفعال والتعاون والثقافة الرق

.  يهيّئهم لمواجهة تحديات المستقبل بثقة وكفاءة



اتيجيات التعليمية تعريف الاستر

ي يدمجها المعلم
 والنر

ً
ي بنية هي مجموعة من الوسائل والطرق المُخطط لها مسبقا

ف 

، وتط وير مهاراتهم الدرس بهدف تنشيط عمليات التفكتر والتفاعل لدى المتعلمير 

اتيجيات من تحلي.  المعرفية والمهارية والاجتماعية ل احتياجات وتنبثق هذه الاستر

قاس فعاليتها من خلال مدى تحقيق الأهدا
ُ
ف المقررة المتعلمير  وسياق التعلم، وت

ين ي مهارات القرن الحادي والعسرر
.  وتقدم المتعلمير  ف 

  
 
اتيجيات التعليمية ودورها ف يالاستر ن مهارات القرن الحادي والعشر

اتيجيات التعليمية هي خطط منهجية يضعها المعلم لتنظيم عم لية التعلم الاستر

بوية  محوري.  وتوجيهها نحو تحقيق الأهداف التر
ً
ي تعزيز تلعب هذه الخطط دورا

 ف 
ً
ا

ين ، من خلال توفتر القدرات الأساسيةفعالية ي مهارات القرن الحادي والعسرر
النر

اتيجيات بنجاح :  ومنهايحتاجها المتعلم لتطبيق الاستر

ك:  Collaborationالتعاون • .القدرة على العمل مع الآخرين لتحقيق هدف مشتر

، مثل ال اتيجيات المعتمدة على فرق العمل والتفاعل الجماعي ي تدعم الاستر
تعلم التعاوت 

كوحل المشكلات الجماعي  .  القدرة على العمل مع الآخرين لتحقيق هدف مشتر

.   ولالقدرة على تحليل المعلومات وتقييم الحل:  Critical Thinkingالتفكتر النقدي •

رة
ّ
وعات المصغ اتيجيات الاكتشاف وحل المشكلات والمسرر ة التفكتر تعزز مهاراستر

.النقدي وتقييم الحلول

.  القدرة على توليد أفكار وحلول جديدة:  Creativityالإبداع •

وعات والقصصية والخريطة الذهنية من ت ن التعلم باللعب والمسرر
ّ
نمية هذه يُمك

. القدرة

 وكت:  Communicationالتواصل •
ً
 القدرة على نقل الأفكار بوضوح شفهيّا

ً
.  ابيا

ي من جودة ا
اتيجيات النقاش والحوار والتعلم التعاوت  ي يحسن تطبيق استر

لتواصل ف 

.الفصل



اتيجيات التعليميةص ور وأشكال الاستر

1.  
 
اتيجية التعلم التعاون إستر

:  التعريف•

ة  مون ضمن مجموعات صغتر
ّ
لتحقيق مهمة ( متعلمير  4–2)هي خطة منهجية يتعاون فيها المتعل

 
ً
 محددا

ً
كة؛ حيث يتولى كل فرد دورا ويُشجّع على ( قائد، كاتب، مراجع، عارض: مثل)تعليمية مشتر

ي وتبادل الأفكار والمسؤوليات . التفاعل الإيجاتر

:   الأهداف•

كة teamworkتنمية مهارة فريق العمل -1 . والمسؤولية المشتر

ي -2 .   تعزيز القدرة على التواصل الشفهي والكتاتر

كة نحو إنجاز المهمة-3 .  تحفتر  الشعور بالمسؤولية المشتر

.  بناء الثقة بالنفس من خلال الإنجاز الجماعي -4

:  إجراءات التطبيق•

.  متعلمير  4–2تقسيم طلاب الصف إلى فرق، بحيث يضم كل فريق من .1

ح المهمة بوضوح وتحديد الأدوار .2 (.  عارض–مراجع–كاتب)سرر

. متابعة عمل الفرق وتقديم الدعم والتوجيه.3

. عرض نتائج كل فريق ومناقشتها مع الصف.4



اتيجية التعلم بالاكتشاف.2 استر

:  التعريف•

أنفسهم قبل تقديم هي طريقة تعليمية يتيح فيها المعلم للمتعلمير  استكشاف المفاهيم والأدوات ب

، مما يعزز استقلالية التعلم ويثتر الفضول العلمي لديهم ح التفصيلىي
.  السرر

:   الأهداف•

.  تعزيز روح الاستقصاء والفضول.1

.  تنمية مهارة التفكتر النقدي من خلال تحليل النتائج.2

.  تشجيع المتعلمير  على المبادرة والتجريب.3

:  إجراءات التطبيق•

. تحديد المحتوى أو الأداة المراد استكشافها.1

ح مفصل.2 .  عرض العنصر دون سرر

(إلخ…ثنائية ،ثلاثية ،رباعية )تقسيم المتعلمير  إلى مجموعات سواء .3

شادية)تزويدهم بموارد .4 زهم على تجربة الأيقو( مثل أوراق عمل أو أسئلة استر
ّ
. نات والأدواتتحف

.  إتاحة وقت كافٍ للتجربة الفردية أو الجماعية، وتدوين الملاحظات.5

ي لاستعراض ما اكتشفوه وتوحيد المفاهيم.6
.  عقد نقاش صق ّ



اتيجية التعلم باللعب.3 استر

:  التعريف•

فيهية والتحديات المحفزة، عتر است
خدام الألعاب هي منهجية تربط بير  التعلم والعناصر التر

ساب المفاهيم والأنشطة التنافسية داخل الدرس، بهدف رفع دافعية المتعلمير  وتمكينهم من اكت

. والمهارات من خلال الممارسة المرحة

:   الأهداف•

كتر  لدى المتعلمير  أثناء الدرس.1
.  زيادة الحماس والتر

.  ترسيخ المفاهيم الذهنية عتر الممارسة التطبيقية.2

ي حل التحديات.3
 
.  تنمية مهارة الابتكار والتفكتر الإبداعي ف

.  تعزيز روح المنافسة الإيجابية والتعاون بير  المتعلمير  .4

:  إجراءات التطبيق•

 )تحديد الهدف التعليمي : تصميم اللعبة أو التحدي.1
ا
(.  اإدراج صورة وتقسيمه: مثل

ح كيفية اللعب والمعايتر الزمنية: توضيح القواعد والمهام.2 . سرر

. تكوين مجموعات متوازنة تنافس بعضها البعض: تقسيم المتعلمير  إلى فرق.3

. يباسرر كل فريق تنفيذ المهمة ضمن الوقت المحدد: بدء التحدي.4

.  سرعتهاحتساب النقاط أو إعلان الفريق الفائز بناءا على جودة الإنجاز و: التقييم الفوري.5

. مناقشة الأخطاء وتقديم الإرشادات لتثبيت المفاهيم: التغذية الراجعة والمراجعة.6



اتيجية التعلم القصص  .4 استر

:التعريف•

نية بحياة هي منهجية تعليمية تعتمد على سرد قصة تربط المفاهيم العلمية أو التق

 وذ
ً
 وأسهل المتعلمير  أو بشخصيات محبوبة لديهم، بهدف جعل المحتوى أكتر قربا

ا
اكرة

 
ً
.  فهما

:   الأهداف•

اتيجيات التعلم القصصي عتر ارتباط الدرس بالسرد ا.1 . لقصصي تعزيز مهارات استر

جاعتسهيل .2 ي الذاكرة طويلة الأمدإستر
 
. المعلومات وتثبيتها ف

. تحفتر  الخيال والإبداع من خلال تصور مشاهد وأحداث القصة.3

م.4
ّ
.ربط المفاهيم التقنية بسيناريوهات واقعية تعكس احتياجات المتعل

:  إجراءات التطبيق•

موقف وال( ”حمد“أو ” سارة“مثل )تحديد بطل القصة : اختيار الشخصية أو السيناريو.1

ي الذي 
.سيواجههالتقن 

ضمير  الحوار تقديم تفاصيل المشكلة والحلول بأسلوب جذاب مع ت: كتابة أو سرد القصة.2

.والوصف

.ربط أحداث القصة بالخطوات التقنية: استخلاص المفهوم.3

مون خطوات حلّ المشكلة التقنية الم: نشاط تطبيق عملىي .4
ّ
ستوحاة من يطبق المتعل

.القصة على أجهزتهم

.مناقشة الدروس المستفادة وكيفية تعميمها على مهام أخرى: نقاش ختامي .5



اتيجية النقاش والحوار.5 استر

:  التعريف•

 تبادل الأفكار والآراء حول موضوع  
تيح للمتعلمير 

ُ
ي هي منهجية تعليمية ت

 
أو مشكلةٍ معينة ف

ام المتبادل، حيث يقود ال معلم النقاش بتوجيه بيئة تعليمية تتمتر  بالحرية الفكريّة والاحتر

ية وتلخيص الأفكار الأساسية .الأسئلة التحفتر 

:   الأهداف•

.تنمية مهارات التعبتر الشفهي والاستماع الفعّال.1

.تعزيز التفكتر النقدي من خلال تحليل وجهات النظر المختلفة.2

.بناء الثقة بالنفس لدى المتعلمير  عتر مشاركتهم آرائهم.3

ام اختلاف وجهات النظر والحوار البناء.4 .تطوير القدرة على احتر

:  إجراءات التطبيق•

ز.1
ّ
.يحدد المعلم فكرة أو سيناريو: اختيار الموضوع أو السؤال المحف

ح القواعد: توزيــــع التوجيهات.2 .سرر

ي كامل حسب حجم ال: تقسيم الصفّ .3
ة أو نقاش صق ّ ي مجموعات صغتر

 
.موضوعإمّا ف

، ويشجع المتعلمير  على التف: قيادة النقاش.4
ً
 مفتوحا

ا
اعل عتر أسئلة يطرح المعلم سؤالا

(.لماذا؟ كيف؟)متابعة 

بورة، ثم يناقش يجمع المعلم الأفكار الرئيسية ويكتبها على الس: التلخيص والتوصيات.5

.مع المتعلمير  كيفية تعميمها أو تطبيقها

مخرجاته، يشارك المعلم والمتعلمون ملاحظاتهم على أسلوب النقاش و: التغذية الراجعة.6

اح تحسينات .مع اقتر



اتيجية التعلم المعزز بالتقنيات الرقمية.6 استر

:  التعريف•

لتقديم هي منهجية دمج الوسائط والتطبيقات والأنظمة الرقمية التفاعلية داخل الدرس

ن المتعلمير  
ّ
 من التفاعل المحتوى بطرق مشوقة، ولتوفتر بيئة تعلمية ديناميكية تمك

.  الفوري والحصول على تغذية راجعة سلسة

:   الأهداف•

هم عتر استخدام أدوات التقنية الحديثة.1 .زيادة دافعية المتعلمير  وتحفتر 

.تنمية الثقافة الرقمية ومهارة التعامل مع المنصات والتطبيقات.2

3. 
ً
ن المتعلمير  من تصحيح أخطائهم ذاتيا

ّ
.تقديم تغذية راجعة فورية تمك

.علمير  دعم الفروق الفردية بتوفتر محتوى تفاعلىي يناسب جميع مستويات المت.4

:  إجراءات التطبيق•

 !Kahootأو  Quizizzومنصة  WordWallكموقع : اختيار الأداة الرقمية الملائمة.1

.تدعم اللغة العربية

ة أو بطاقات تحدٍ مرتبطة ب: إعداد المحتوى التفاعلىي .2 .أهداف الدرستصميم أسئلة قصتر

.همالرمز على المتعلمير  للدخول عتر أجهزت/توزيــــع الرابط :QRمشاركة الرابط أو رمز .3

ض المعلم نتائج ينفذ المتعلمون الأنشطة والتمارين المطلوبة، بينما يعر: تنفيذ النشاط.4

.عملهم

ح عرض الإجابات الصحيحة والخاطئة وتصحي: مناقشة النتائج والتغذية الراجعة.5

 
ً
.المفاهيم فورا

د نقاط القوة استخدام تقرير المنصة لتحليل الأداء وتحدي: تقييم الأداء الفردي والجماعي .6

.والضعف والفرصة المتاحة لتحسير  أداء المتعلم



7.  
اتيجية العصف الذهن  استر

:التعريف•

لإبداعية حول هي تقنية جماعية تشجع المتعلمير  على إنتاج أكتر عدد من الأفكار والحلول ا

لمير  قبل موضوع أو مشكلة ما، بهدف توسيع آفاق التفكتر وتنشيط الخيال لدى المتع

.الانتقال إلى مرحلة الفرز والتحليل

:   الأهداف•

.تحفتر  حرية التعبتر وتشجيع التفكتر الابداعي .1

.تنمية مهارة توليد الأفكار المتنوعة والمتعددة.2

ي طرح آرائهم دون خوف من الخطأ.3
 
.بناء الثقة بالنفس لدى المتعلمير  ف

 إختيارتمهيد الطريق نحو .4
ً
.  أفضل الحلول لاحقا

:  إجراءات تطبيقها•

.يطرح المعلم السؤال: تحديد الموضوع أو المشكلة بوضوح.1

ي .2
ح قواعد العصف الذهن  لة الجمع، التأكيد على عدم نقد أو تقييم أي فكرة خلال مرح: سرر

احات .وتسجيل كل الاقتر

عة دون يطلب المعلم من المتعلمير  كتابة أو قول أفكارهم بسر: جمع الأفكار بسرعة.3

.توقف

احات.4 ورة أو  على يسجل المعلم أو أحد المتعلمير  الأفكار على السب: تسجيل جميع الاقتر

.لوحة ورقية

ون بتجميع بعد نهاية الوقت المخصص، يقوم المعلم والمتعلم: فرز الأفكار بعد الانتهاء.5

.الأفكار المتشابهة وتصنيفها

 من: المناقشة والتحليل.6
ا
ها و تحديد كيفية يناقش الصف الأفكار المختارة ويفسّرون مزايا كل

.تطبيقها



رة.8
ّ
اتيجية التعلم القائم على المشاري    ع المصغ استر

:  التعريف•

ج عدة مهارات هي منهجية تعليمية تكلف المتعلمير  بمهمة تطبيقية بسيطة متكاملة تدم

هدف ربط ، ب(التقييم–العرض–التنفيذ–التخطيط)ومعارف؛ يمرّون فيها بمراحل واضحة 

.التعلم النظري بالتطبيق العملىي وتعزيز التعلم المستقل والجماعي 

:   الأهداف•

.ربط المفاهيم النظرية بالتطبيق العملىي لتعميق الفهم.1

.تنمية مهارات التخطيط والتنظيم لدى المتعلمير  .2

.تعزيز روح المبادرة والمسؤولية الفردية والجماعية.3

وع.4 .صقل مهارات التفكتر النقدي والإبداعي خلال تنفيذ المسرر

.تطبيق مهارات التواصل عتر العرض والمناقشة.5

:  إجراءات تطبيقها•

وع.1  وفقرة وصورة: تحديد مخرجات المسرر
ً
.مثل إعداد تقرير مصغر يضم عنوانا

وع : عرض القالب الإرشادي.2 –جمع المعلومات–اختيار الموضوع )يوضح خطوات المسرر

(.العرض–التنسيق–إدراج الصور–كتابة المسودة 

ي أو رباعي )تقسيم الصفّ إلى مجموعات تضم أعداد محددة سواء .3
ي أو ثلاتر

مع توزيــــع ( :ثنات 

(.عارض–منسق–كاتب–مخطط)أدوار داخل كل فريق 

وع.4 ي : تخطيط المسرر
.يضع المتعلمون خطة عمل مبسطة لكل مرحلة مع جدول زمن 

5. 
ً
وع عمليا ور ويطبقون يعمل كل فريق على المستند، يدرجون النصوص والص: تنفيذ المسرر

.التنسيق

معلم يقدم كل فريق نتاجه أمام الصف، ويتلقر ملاحظات ال: العرض والتغذية الراجعة.6

.وزملائه

ي وتقييم الأقران.7
.ايتر محددةيقيم المتعلمون عملهم وعمل الآخرين وفق مع: التقييم الذاتر



اتيجية التعلم القائم على حل المشكلات.9 استر

:  التعريف•

 منهم  هي منهجية تعليمية يتم عرض مشكلة واقعية أو محاكاة أمام المتعلمير  تستدعي 

مرّ المتعلمون ي. مهارات التفكتر والتخطيط والتعاون لوضع خطوات منهجية لحلهاإستخدام

احبمراحل تحديد المشكلة وتحليلها  م النشط ويقربــهم الحلول وتطبيقها، مما يعزز التعلوإقتر

.من مواقف الحياة الحقيقية

:   الأهداف•

.تنمية قدرة المتعلمير  على تحديد عناصر المشكلة وفهمها بوضوح.1

.صقل مهارة التفكتر النقدي عتر تحليل الموقف وتقييم البدائل.2

ي لخطوات الحل.3 .تعزيز مهارة التخطيط والتنظيم المنهجر

.ترسيخ روح التعاون وتقاسم الأدوار عند العمل الجماعي .4

.تطوير مهارة الاتصال الفعّال عند مناقشة الحلول وعرضها.5

:  إجراءات تطبيقها•

م المعلم مشكلة ملموسة: عرض السيناريو أو المشكلة.1
ّ
.يقد

 يقود المعلم المتعلمير  لاستيضاح ما هو الملف وأين: تحديد عناصر المشكلة.2
ً
كان محفوظا

.وإمكانيات استعادته

–محلل)وتوزيــــع أدوار ( متعلمير  4–2)تقسيم المتعلمير  إلى فرق : تكوين مجموعات عمل.3

ق–منفذ
ّ
يجب توزيــــع الأدوار على عدد أعضاء الفريق ( موث

اح الحلول.4 .يناقش كل فريق الخيارات الممكنة: اقتر

.ذ الحليضع كل فريق خطة زمنية وخطوات واضحة لتنفي: تخطيط خطوات التنفيذ.5

6. 
ً
حة لاستعادة يعمل المتعلمير  على الحاسوب لتنفيذ الخطوات المق: تطبيق الحل عمليا تر

.الملف وحفظه باسم جديد

ي اتبعه: عرض النتائج.7
ح الخطوات النر .ايعرض كل فريق حله أمام الصف ويسرر

م تغذية: المناقشة والتقييم.8
ّ
 حول فعالية الحلول ويقد

ً
راجعة، ثم يقود المعلم نقاشا

ص أفضل الممارسات
ّ
.يلخ



اتيج :ياتنصائح مهمة للمعلم عند تطبيق الاستر

ي الدرس الواحد لتحقيق أفض
 
اتيجيات المختلفة ف .ل النتائجامزج بير  الاستر

اتيجية المناسبة لقدراتهم .راع مستوى المتعلمير  واختر الاستر

اتيجيات المخت .ارةاستخدم التقنيات المتاحة لتعزيز فعالية الاستر

اتيجياتك باستم .راراطلب تغذية راجعة من المتعلمير  لتطوير استر



العمل أوراق
المطورة التفاعلية 

  ذكية يةتطبيق أنشطة إلى النظرية الأوراق تحويل عبر الحاسوب مختبرات تفعيلمشروع 

للمتعلمين ومحببة

للحاسوب العام الفني التوجيه - التربية وزارة



والورقي النظري التحدي
تعتمد مادة الحاسوب بشكل أساسي على التطبيق العملي واستخدام الأجهزة، مما يزيد من حب

إلا أن المناهج تحتوي على مجموعة من أوراق العمل والدروس . المتعلمين للمادة وشغفهم بها

ة يجعل النظرية، وبسبب طبيعة توزيع الحصص، فإن حل أوراق العمل هذه بالطريقة الورقية التقليدي

د يقلل المتعلمين يبتعدون عن استخدام أجهزة الحاسوب لفترات متتالية خلال الفصل الدراسي، مما ق

.من حماسهم للمادة

المبتكر التفاعلي الحل
لية ومن هنا جاءت فكرة تحويل أوراق العمل النظرية الموجودة في الكتاب المدرسي إلى أوراق عمل تفاع

كتاب تم استخدام نفس صفحة ورقة العمل من ال. يتم حلها مباشرة على أجهزة الحاسوب في المختبر

النظري ليكون الشكل مألوفاً للمتعلم، وبناء طريقة حل تفاعلية لها ، وبذلك يطبق المتعلم الدرس

.بشكل عملي وممتع دون الابتعاد عن جهاز الحاسوب

المشروع من والهدف المقدمة: أولا 

التفاعلية العمل أوراق إحصائية

.ومتكاملة ذكية يميةتعل بيئة وتوفير كامل بشكل المختبرات لتفعيل الابتدائية المرحلة مدارس جميع على بنجاح التفاعلية الملفات هذه وتوزيع تطبيق تم *

التفاعلية المشاريعالتفاعلية العمل أوراقالدراسية المرحلة

واحد تفاعلي مشروععمل أوراق  3الثاني الصف

—واحدة عمل ورقةالثالث الصف

—عمل أوراق 7الرابع الصف

—عمل أوراق 6الخامس الصف

واحد تفاعلي مشروعتفاعلية ورقة 17العام الإجمالي



رقمياً  والوجدانية النظرية المفاهيم تثبيت
  ،الصحيحة السلوكيات وفهم ،الرقمية المواطنة مثل) النظري المنهج أسئلة حل من المتعلم تمكين

.ممتع تفاعلي بأسلوب (المنصات أدوات على والتعرف

الرقمي والسلوك بالقيم التربوي الوعي تعزيز
  البصري التمييز على المتعلم لتدريب ( /  التعبيرية الوجوه مثل) مبتكرة تفاعلية أنماط استخدام

.والخاطئة الصحيحة السلوكيات بين الفوري

بالفأرة الدقيق التحكم مهارات تطوير
  ،صةالمخص الخانات على النقر خلال من بدقة الفأرة استخدام على الأولى بالصفوف المتعلمين تدريب

.التلقائي التحديد تفعيل أو ،الرموز واختيار

الأهداف العامة والمهارات المكتسبة: ثانيا

التوصيل في الحركي والتحكم الذهنية المرونة
  لاسةبس الملونة التوصيل خطوط وإفلات سحب عبر بالاتجاهين المرن التوصيل من المتعلم تمكين

.الطفل ذهن تشتت لا مريحة وبمساحة

الخطوات وترتيب المنطقي التفكير تعزيز
  إدخال برع البرمجة ومسائل الدروس لخطوات الصحيح المنطقي التسلسل استنتاج على المتعلم تدريب

.المتسلسلة الأرقام وترتيب

والابتكار الرقمي التعبير مهارات تنمية
  التي الإجابات عن للتعبير (ألوان لوحة ،ممحاة ،حر قلم) العمل بورقة المدمجة الرسم لوحة استعمال

.مبتكرة بصورة رقمية فنية مهارات تتطلب

.بربالمخت إنترنت لاتصال الحاجة دون الإنترنت متصفح عبر مباشرة لتعمل مدمجة HTML بصيغة الملفات بنُيت :مرن محلي تشغيل

.بالمنزل للمراجعةالهواتف الذكية والأجهزة اللوحية  على مطلقة بمرونة الكود يعمل :المحمولة الأجهزة مع كامل توافق

التشغيل وآلية التقني الدليل: ثالثا 

.  يوجه المعلم المتعلمين لفتح المجلد الخاص بدرس اليوم على أجهزتهم.1

.2 ورقة عمل: ورقمها مثل( ورقة عمل)يقوم المتعلم بالضغط المزدوج على الملف الذي يحمل اسم .2

.  تفتح ورقة العمل التفاعلية تلقائياً بشكل جذاب وسلس، ليبدأ المتعلم الحل فوراً.3

:  خطوات تشغيل أوراق العمل التفاعلية



ة، لتسهيل التحكم ومراعاة للقدرات الحركية لمتعلمي المرحلة الابتدائي :: نمط التوصيل برسم الخطوط.1

لم الضغط ، حيث يمكن للمتع(من السؤال إلى الإجابة أو العكس)يتيح النظام مرونة تامة في التوصيل بالاتجاهين 

سم خط ملون والسحب مباشرة سواءً من نقاط الارتكاز الملونة أو من الخانة النصية كاملة، ليقوم النظام تلقائياً بر

(.للصف الرابع1كما هو موضح بالجزء العلوي من ورقة عمل )ومنظم يربط بينهما 

يقوم المتعلم بالضغط المباشر على المربع المخصص أمام : نمط علامات الصح والخطأ التتابعي.2

، (✓)ظهر علامة العبارات النظريّة، ويتيح النظام آلية تبديل تفاعلية مرنة بالتتابع مع كل ضغطة، فالضغطة الأولى ت

لإجابة ، بينما الضغطة الثالثة تعيد الخانة فارغة لإتاحة فرصة التراجع وتعديل ا(✗)والثانية تحولها إلى علامة 

(.للصف الرابع1كما هو موضح بالجزء السفلي من ورقة عمل )بسهولة 

آلية تفاعل المتعلم وشرح عناصر الواجهة: رابعا

:أنماط الحل التفاعلي المتنوعة في أوراق العمل التفاعلية

بحسب تم تصميم الواجهة لتكون سهلة ومطابقة تماماً لكتاب الحاسوب المدرسي، وتتنوع الأنماط وعناصر التفاعل

:فكرة الدرس

(للصف الرابع1ورقة عمل )



يضغط المتعلم على الخانة المخصصة للحل في الجدول، لتظهر له  :نمط الاختيار والملء اللوني الذكي-3

، ويقوم (الملونة Teamsمنصة تبويباتمثل أرقام )الخيارات منسقة بألوان ذكية ومطابقة لعناصر الدرس النظري 

(.للصف الرابع4كما في ورقة عمل )النظام بملء الخانة باللون والرقم المختار فوراً 

 نمط قيمي تربوي يرسم فيه المتعلم الوجه السعيد المبتسم  :نمط الانطباع والوجه التفاعلي التعبير-4

تثبيت للتعبير عن السلوك الرقمي الصحيح، يقوم النظام برسم الوجه تلقائياً وفوراً عند الضغط داخل الخانة ل

(.  للصف الخامس1مثل ورقة عمل )المفاهيم السلوكية والوجدانّية 

آلية تفاعل المتعلم وشرح عناصر الواجهة: رابعا/ تابع 

(للصف الرابع4ورقة عمل )

(للصف الخامس1ورقة عمل )



يضغط المتعلم مباشرة داخل الإطار الدائري المخصص أسفل  :نمط التحديد والتعبئة اللونية التلقائية.5

و علامة الصح مثل اللون البرتقالي أ)الصور أو العبارات، ليقوم النظام بإضاءة وتعبئة الدائرة باللون تلقائياً وفوراً 

(.  للصف الخامس2كما في ورقة عمل )لتأكيد الاختيار بصرياً للأجهزة الذكية ( الخضراء

يدخل المتعلم الأرقام المتسلسلة الصحيحة داخل الصناديق الرقمية  :الرقمية الخطوات ترتيب نمط-6

المخصصة لتحديد التسلسل المنطقي لخطوات الدرس مثل ترتيب الخطوات لمساعدة سارة في الوصول

(.  للصف الرابع7كما في ورقة عمل )للمدرسة 

آلية تفاعل المتعلم وشرح عناصر الواجهة: رابعا/ تابع 

(للصف الخامس2ورقة عمل )

(الرابعللصف 7ورقة عمل)



اعلي الأثر التربوي والتف

للنظام
آلية التفاعل البرمجي داخل المختبر عنصر الواجهة الرقمية

ة تضمن الألفة البصري

الكاملة وعدم تشتت 

.المتعلمين

صورة رقمية عالية الجودة مأخوذة مباشرة من 

.صفحة الكتاب المدرسي المقرّر
خلفية ورقة العمل

تمنع التشتت وتدعم

ر التحكم بالفأرة الميس

للمتعلمين في هذه 

.المرحلة العمرية

مساحات مخصصة تتيح للمتعلم الضغط 

ة المباشر عليها للحل، أو التوصيل، أو التعبئ

.اللونية وفورية الاستجابة

خانات التفاعل الذكية

تختلف ألوانها 

وتصميمها بمرونة 

.بحسب طبيعة السؤال

فوراً، زر يضغط عليه المتعلم لتقييم حله النظري

ة حيث يلون النظام الإجابات الصحيحة والخاطئ

.ويظهر نافذة النتيجة

(التحقق من الإجابات)زر 

تمنح المتعلم فرصة 

م ذهبية للتكرار والتعل

.الذاتي المستقل

يتيح للمتعلم تصفير الخانات، ومسح خطوط

بدء التوصيل، أو تفريغ لوحة الرسم بالكامل لل

.محاولة جديدة

(إعادة المحاولة)زر 

الرقمية الواجهة عناصر شرح

مساحة تفاعلية مبتكرة مدمجة بالورقة، تتيح للمتعلم رسم الإجابة :نمط لوحة الرسم والتلوين الرقمي.7

والتحكم الكامل بالألوان وحجم الفرشاة، مع أزرار للتراجع والمسح ( مثل رسم أداة مغادرة الاجتماع)المطلوبة 

(.للصف الرابع5كما في ورقة عمل )لتعزيز مهارة التعبير البصري 

آلية تفاعل المتعلم وشرح عناصر الواجهة: رابعا/ تابع 

(للصف الرابع7ورقة عمل )



١٠٠٪
للمتعلمين ومبهجة ونتيجة فورية تربوي تعزيز

الفوري والتعزيز التقييم نظام: خامسا 

:بمجرد ضغط المتعلم على زر التحقق من الاجابة تظهر نافذة واضحة ومبهجة تحتوي على

صول على يقدم البرنامج عبارات مخصصة ومحفزة للمتعلمين، فعند الح: العبارات التشجيعية لجميع المستويات.1

ل ، وحتى في حا"(! أنت عبقري مبهر ومتميز: "مثل)درجة كاملة تظهر نافذة التميز مع كأس الفوز وعبارات ثناء 

نه وجود أخطاء أو إجابات غير كاملة، يعرض البرنامج عبارات إيجابية تشجع المتعلم على إعادة المحاولة وتدفع ع

.الإحباط

زيادة تم إضافة أصوات مبهجة ومؤثرات بصرية جذابة تعمل فور ظهور النتيجة ل: المؤثرات الصوتية والبصرية.2

.الحماس والمتعة داخل المختبر

بدء يمكن للمتعلم الضغط على زر المراجعة لرؤية الأخطاء، أو الضغط على زر إعادة المحاولة لل: خيارات المتابعة.3

.من جديد وتثبيت المعلومة النظرية



وموجّه كميسّر المعلم
لمتعلم دور المعلم في هذه الحصة هو التوجيه والمساعدة فقط، حيث ينُصح بترك الحرية الكاملة ل

نجاح لتجربة الخطأ والصواب بنفسه، واستغلال ظهور المؤثرات الصوتية والبصرية ونافذة ال

ة المبهجة لتقديم تشجيع معنوي مميز أمام زملائه، مما يعيد لحصة الحاسوب متعتها العملي

مكانية كما ينُصح المعلم بتوجيه المتعلمين وأولياء الأمور إلى إ. ويحافظ على شغف المتعلمين

حية تحميل هذه الملفات التفاعلية وتشغيلها بمرونة على أجهزة الهواتف الذكية والأجهزة اللو

. ةالشخصية في المنزل، كأداة ممتعة ومبتكرة للمراجعة الذاتية وتثبيت المفاهيم النظري

للمعلم هامة التربوية توجيهات: سادسا 



مبدعاً  تقنياً  جيل ً لنبني معاً  !

  والعمل التعلم متعة المشروع هذا يُكسب أن نأمل

.دائيةالابت للمرحلة النظرية الحاسوب لحصة الفعلي

للحاسوب العام الفني التوجيه - التربية وزارة

الابتدائية المرحلة - الحاسوب مادة



العالم الرقم  : الوحدة الأولى

وصف الوحدة
 يسع إلى نقل ا

ا
 متكامل

ً
 رقميا

ً
 توعويا

ا
عد هذه الوحدة دليل

ُ
لمتعلمير  من مجرد ت

نت إلى فهم أعمق لآليات التو ي لشبكة الإنتر
اجد الرقمي الاستهلاك العشوات 

لهوية الرقمية تركز الوحدة على تأصيل مفاهيم ا. والمسؤولية التقنية المستدامة
تمر وما تشتمل عليه من حسابات، وتمكير  المتعلم من إدراك الأثر المس

مجية عتر فهم   عن بناء"البصمة الرقمية"لتحركاته التر
ا
جدار حماية قيمي ، فضل

ي للطفل يحميه من مخاطر مشاركة بياناته الحساسة مع الغربا
ء، وتوجيهه وأمن 

ي  ي مسار رقمي آمن يعكس الأخلاق والوعي التكنولوجر
.نحو تبن 

ز هذه الوحدة على تنمية
ّ
:ترك

دقيق بير  عتر تمكير  المتعلم من التميتر  ال: الوعي بالهوية والأمان الرقمي -
ي وصورته الواقعية)بيانات هويته الحقيقية 

ات هويته وبيان( كالرقم المدت 
ي الألعاب والتطبيقات التعليمية لحماية ذات

 
.هالرقمية المستعارة ف

أن كل من خلال توعية المتعلمير  ب(: البصمة)ادراك عواقب السلوك الرقمي -
 دائم

ً
ك أثرا نت يتر  تحرك أو تعليق أو إعجاب يضغطونه على الإنتر

ً
بصمة )ا

ي مسارات إيجابية مثل نسرر معلومات مفي(رقمية
دة وكتابة ، وتوجيههم لتبن 

.تعليقات لطيفة
 لدى من خلال تشكيل سلوك دفاعي : الحماية الأمنية والسرية المعلوماتية-

كالعنوان، )الطفل يمنعه من مشاركة ممتلكاته الشخصية ومعلوماته السرية 
 ثمير  مع الغرباء، والتعامل مع بياناته ككت   ( ورقم الهاتف، وكلمات المرور

.يتطلب الحماية
لكبار عتر غرس ثقافة العودة ل: الاستشارة السلوكية والمواطنة الصالحة-

ي المواقع، وم
 
 قبل التسجيل ف

ً
كافحة التنمر واستئذان الوالدين أو المعلم مسبقا

ي بجميع أشكاله لضمان بيئة رقمية يسودها اللطف والا
وت  امالإلكتر .حتر



م المتوقعة
ّ
مخرجات التعل

م قادرًا على
ّ
:أنبنهاية الوحدة يكون المتعل

م الكامل الاس )يمتر  بير  الهوية الحقيقية والهوية الرقمية من حيث المكونات •

مدرسة المستشق  وال)، والطبيعة، وأماكن الاستخدام (مقابل اسم المستخدم

(.مقابل الألعاب والتطبيقات

كه يعرّف مفهوم البصمة الرقمية بوصفها الأثر الدائم والمستمر الذي• يتر

نتالمستخدم عند تصفح المواقع وكتابة التعليقات ومشاركة الصور ع .لى الإنتر

مشاركتها يصنف البيانات الشخصية بوضع إشارات صائبة إلى معلومات متاح•

 ( الهوايات، الرسومات)
ً
، رقم العنوان)ومعلومات سرية يمنع مشاركتها تماما

(.الهاتف، كلمة المرور

الاستجابة الفوري والامتناع عن" قف"يطبق سلوك الحماية الرقمية برفع شعار •

.عند طلب أشخاص غرباء لبياناته الشخصية مقابل هدايا

ي تؤهله لاستحقاق •
مثل " اموسام الاحتر "يحدد السلوكيات الرقمية الآمنة النر

ة من استشارة الوالدين قبل الدخول لأي موقع جديد، والابتعاد عن السخري

.الآخرين

بطريقة مسؤولة  (Microsoft Teamsمثل )يوظف منصات التعلم المعتمدة •

.تضمن الحفاظ على سرية كلمة مروره وعدم إعطائها للأصدقاء



الهوية المستعارة أو غير الحقيقية أحياناً التي 

ون من نستخدمها في حسابات التطبيقات والألعاب وتتك
.  اسم مستخدم ورمز تعبيري وبريد إلكتروني

الرقميةالهوية

يترك عند استخدام الانترنتالاثرالذي البصمة الرقمية

نت:الدرس الأول أنا والإنتر

Key Wordمصطلحات حاسوبية 

:نواتج التعلم

  نهاية الدرس أن يكون قادرًا على
 
:أنيتوقع من المتعلم ف

ة وأماكن يمت   بي   الهوية الحقيقية والهوية الرقمية من حيث المكونات والطبيع.1

.  الاستخدام

كه المستخدم ع.2 نتيعرّف مفهوم البصمة الرقمية بوصفها الأثر الذي يتر .لى الإنتر

ة يمنع يصنف البيانات الشخصية إلى معلومات متاح مشاركتها ومعلومات سري.3

 
ً
.  مشاركتها تماما



حة اتيجيات تعليمية مقتر :استر

:أوراق العمل 

:استراتيجية التعلم القائم على حل المشكلات-1

نترنت يعرض المعلم موقفاً لشخص غريب يطلب من المتعلم اسمه الكامل وعنوانه عبر الإ

اهم لإرسال هدية، ويطرح المشكلة على المتعلمين لمعرفة التصرف الصحيح، موجهاً إي

. لرفع شعار قف لضمان سلامتهم

:استراتيجية التعلم بالاكتشاف-2

لب من يعرض المعلم جدولاً فارغاً للمقارنة بين الهوية الحقيقية والهوية الرقمية، ويط

فر المتعلمين اكتشاف تصنيف عناصر مثل الرقم المدني والرمز التعبيري وجواز الس

.  وتوزيعها في مكانها المناسب بناءً على طبيعتها واستخداماتها

:استراتيجية النقاش والحوار-3

صمة الرقمية، يدير المعلم حواراً تفاعلياً مستعيناً بمخطط راحة اليد البصرية ومسارات الب

ل نشر ويناقش المتعلمين حول عواقب كتابة تعليقات مزعجة أو دخول مواقع غير آمنة مقاب

.  معلومات مفيدة وكتابة تعليقات لطيفة

جهيز يوجه المعلم المتعلمين لفتح ورقة النشاط الأول الخاص بجدول أشارك ولا أشارك وت

ي يطلب المعلم من المتعلمين قراءة العبارات بالتوالي ووضع علامة الصح ف.  أقلامهم

الخانة المناسبة، مثل وضع علامة تحت خانة لا أشارك أمام رقم الهاتف وعنوان البيت

.  وكلمة المرور، ووضعها تحت خانة أشارك أمام الرسمة الجميلة واسم اللعبة المفضلة

.  ثة بتمعنينتقل المعلم مع المتعلمين إلى التمرين الثاني ويطلب منهم قراءة الخيارات الثلا

الذي ينص على( ب)يوجه المعلم المتعلمين لرسم دائرة واضحة حول السلوك البديل 

.  استشارة الوالدين قبل الدخول لأي موقع جديد كشرط لاستحقاق وسام الاحترام



:نصائح تربوية

:نصائح تقنية

هم غرس قيمة الأخلاق الرقمية من خلال توجيه المتعلمين لعدم التنمر على زملائ•

وأصدقائهم في المدرسة أو عبر الإنترنت، وحثهم على التحدث دائماً بلطف 

.  واحترام

ن أو تعزيز مهارة الاستشارة والرجوع للكبار عبر ترسيخ مبدأ استئذان الوالدي•

.المعلم دائماً قبل التسجيل في أي موقع أو تطبيق جديد

لعنوان، تنمية الوعي الأمني منذ الصغر بالتشديد على حماية المعلومات السرية كا•

ة ككنز الصورة الشخصية الحقيقية، ورقم الهاتف، والتعامل مع البيانات الشخصي

. ثمين يجب الحفاظ عليه

تفعيل أدوات التصفح الآمن على أجهزة المختبر وحجب المواقع غير الملائمة•

.  لضمان بقاء المتعلمين داخل المساحة الرقمية الآمنة

لمختبر حظر خاصية حفظ كلمات المرور تلقائياً على المتصفحات المشتركة في ا•

.لتدريب المتعلمين عملياً على مفهوم السرية الرقمية لحساباتهم

لتعريف  Microsoft Teamsالتأكد تقنياً من تحديث منصات التعلم مثل برنامج •

.  المتعلمين بمكونات هويتهم الرقمية المدرسية بشكل واقعي



الأدوات الرقمية: الثانيةالوحدة 
الوحدةوصف 

عد هذه الوحدة رحلة تمكينية 
ُ
من مهارات تهدف إلى نقل المتعلمير  أساسيةت

رقمية عتر برنامج وتنظيم المستندات والتقارير التنسيق الكِتابة البسيطة إلى 
ة وتعتمد الوحدة على الربط بير  المهارات الحركي Wordمعالج النصوص 

التنسيق والتنظيم البصري للمعلومات؛ حيث تركز على مراجعة أدوات الخط و
داد الأساسية، والتمكن من محاذاة الفقرات واتجاهها، وتوظيف أدوات التع

 عن إدراج كائنات حاسوبية متنوعة 
ا
، فضل مات كالرسو)الرقمي والنقطي

والتحكم ( المزخرفة WordArtوالأشكال الجاهزة، مربعات النصوص، وعناوين 
 إلى 

ا
ي أحجامها واتجاهاتها، وصولا

 
 مهارات إعداد الصفحة التطبيقف

ً
فنية تمهيدا

.  التقاريرلطباعة 
ز هذه الوحدة على تنمية

ّ
ترك
على محاذاة عتر تدريب المتعلم: الاساسيةمهارات تنسيق وتنظيم الفقرات -

، يسار، توسيط، ضبط)النصوص  سب اللغة، ، وتغيتر اتجاه الكِتابة ح(يمير 
إلى قوائم النقطي والرقمي لتحويل النصوص العشوائيةالتعدادينوتوظيف 

.  مرتبة وسهلة القراءة
اج من خلال تمكير  المتعلمير  من إدر: مهارات الإدراج والتصميم الجمالىي -

  ،WordArtالصور، الأشكال الهندسية، مربعات النصوص المستقلة، وعناوين 
ات  ي اختيار الألوان والتأثتر

 
ي ف

(  التوهج والحدودكالتظليل و)وتطوير ذوقهم الفن 
.  بما يخدم وضوح المحتوى دون مبالغة

 على عتر تدريب أصابع المتعلمير  : التحكم والتحجيم الحركي البصري-
ر لتغيتر استخدام مقابض التحجيم لتعديل قياسات الصور، ومقابض التدوي
عيل زوايا الأشكال، واستخدام مهارة السحب والإفلات لنقل الكائنات وتف

.  التفاف النصوص حولها بسلاسة
من خلال تمكير  (: المسؤولية التقنية)والطباعة الصفحةمهارات إعداد -

وامش، تحديد اله)قبل الطباعة " إعداد الصفحة"المتعلم من ضبط خيارات 
، وحجم الورق مثل  ي

  ،(Letterأو  A4اتجاه الصفحة العمودي أو الأفقر
.  واستخدام الطابعة للحصول على نسخ ورقية متقنة

ي -
مات المشاريــــع عتر دفع المتعلمير  لقراءة تعلي: الاستقلالية والتقويم الذاتر

 قبل لتنفيذ المهام، ومراجعة نتاجهم ذاتمتسلسلة واتباع خطوات كاملة، 
ً
يا

.  لتعزيز ثقتهم بأنفسهم وتحمل المسؤوليةالحفظ



م المتوقعة
ّ
مخرجات التعل

م قادرًا على
ّ
:أنبنهاية الوحدة يكون المتعل

ويتعرف على المكونات الرئيسية  Wordيشغل برنامج معالج النصوص •
يط العنوان، )لواجهته  يط الأدوات، ومنطقة العملالتبويباتسرر (.  ، سرر

 لكِتاب•
ً
 جديدا

ً
 وينشر  مستندا

ً
 سابقا

ً
 محفوظا

ً
ة النصوص باللغتير  يفتح مستندا

 مفتاح 
ً
ية مستخدما ول لسطر جديدل Enterالعربية والإنجلتر  .  لت  

ه، تغيتر نوع الخط، حجم)يطبق أدوات مجموعة الخط لتنسيق النصوص •
، أو تحته تسطتر 

ا
، مائل

ً
(.  لونه، وجعله غامقا

، يسار، توسيط، ضبط)يمتر  أنواع محاذاة النصوص • حاذاة ويختار الم( يمير 
.  والاتجاه الصائب حسب لغة الكِتابة

ناصر والخطوات يمتر  بير  التعداد الرقمي والتعداد النقطي ويوظفهما لتنظيم الع•
ي قوائم مرتبة

 
.  ف

ي تحريكه وتغي•
 
تر حجمه عتر يدرج مربــع نص مستقل ويكتب داخله ويتحكم ف

.  الشاشة
ي أعلى  WordArtيوظف أداة •

 
لإنشاء نصوص وعناوين مزخرفة وجاذبة ف

.  المستند
ي حجمها وموقع•

 
ها يدرج صورة من جهاز الحاسوب داخل المستند ويتحكم ف

.  باستخدام مقابض التحجيم وأداة التفاف النص
رة يطبق أداة القص لاقتصاص وإخفاء الأجزاء غتر المرغوب فيها من الصو•

.  المدرجة
هم، المستطيل، الدائرة، المثلث، الأس)يدرج الأشكال الهندسيّة الجاهزة •

.  لضمان انتظام الأشكال shiftمع الضغط على مفتاح( النجوم
 داخل المستند عتر تحديد عدد الصفوف والأعم•

ً
 جديدا

ا
دة ينشر  جدولا

.  المناسبة بدقة
خلايا يعدل بناء الجدول بإدراج صفوف أو أعمدة جديدة، وتطبيق مهارة دمج ال•

.  المتجاورة لعمل العناوين
الجاهزة وأداة تظليل " أنماط الجدول"ينسق مظهر الجدول باستخدام •

الخلفيات



على ما تمت دراستهمراجعة :الدرس الأول

:نواتج التعلم

Key Wordمصطلحات حاسوبية 

ستخدم لكتابة النصوص وتنسيقها وت
ُ
حريرها برنامج ي

.وحفظها
Wordالنصوصبرنامج معالج 

ن   تظهر عند تشغيل التر
امج وتحتوي الشاشة الرئيسية النر

.على أدوات العمل المختلفة
نامج واجهة التر

نامج .يعرض اسم المستند واسم التر يط العنوان سرر

نامجالاقساممجموعة من    تحتوي على أوامر التر
النر

.المختلفة
التبويبات

يضم الأدوات والأوامر المستخدمة لتنفيذ المهام 
.المختلفة

يط الأدوات سرر

.المكان الذي تتم فيه كتابة النصوص وتحريرها منطقة العمل

.ملف يتم فيه كتابة النصوص وحفظها مستند

.أمر يستخدم لحفظ التعديلات على المستند حفظ

أو أمر يستخدم لحفظ نسخة جديدة من المستند باسم
مكان مختلف

حفظ باسم

ي نهاية الدرس أن يكون قادرًا على
 
:يتوقع من المتعلم ف

.Wordتشغيل برنامج معالج النصوص•
.التعرف على واجهة برنامج معالج النصوص ومكوناتها •
.استخدام بعض مفاتيح لوحة المفاتيح الأساسية أثناء الكتابة•
ا•

ً
.إنشاء مستند جديد وفتح مستند محفوظ سابق

.باسمو حفظحفظ المستند باستخدام أمر حفظ •
ط، نوع الخط، حجم الخط، لون الخ)تنسيق النص باستخدام أدوات مجموعة الخط •

(.غامق، مائل، تسطتر 
.تطبيق المهارات السابقة من خلال تنفيذ النشاط العملىي •



حة اتيجيات تعليمية مقتر :استر

اتيجية المناقشة و الحوار-1 :استر
ي الكتاب، ثم يوجه المتعلمير  

 
جاع يبدأ المعلم بعرض صورة الاستكشاف الموجودة ف  لاستر

اتهم السابقة حول برنامج معالج النصوص، من خلال مناقشة الحوار الموجود ب ير  ختر
.الشخصيات

حة :الأسئلة المقتر
؟• ي

ي الصف الثات 
 
نامج الذي تعلمناه ف ما اسم التر

؟Wordباستخدام برنامج نصنعماذا نستطيع أن •
نامج؟• ي تتذكرها عند استخدام التر

ما المهارات النر
هل تتذكر كيف نحفظ المستند بعد الانتهاء من العمل؟•

، يعزز المعلم الإجابات الصحيحة، ثم يربطه ا بموضوع بعد الاستماع لإجابات المتعلمير 
ا لتعل

ً
م مهارات الدرس موضحًا أن هذا الدرس يهدف إلى مراجعة المهارات السابقة استعداد

.جديدة

اتيجية التعلم بالاكتشاف-2 استر

بأنفسهم، ثم يوجههم لاستكشاف  Wordيطلب المعلم من المتعلمير  تشغيل برنامج 
ي الكتاب، م

 
نامج وتسميتها بالاعتماد على الصور الموجودة ف ع تشجيعهم مكونات واجهة التر

.على وصف وظيفة كل جزء

حة :الأسئلة المقتر
أين يظهر اسم المستند؟•
أين نجد أدوات تنسيق النص؟•
أين نكتب النص؟•
يط الحالة؟• ما وظيفة سرر

اتيجية التعلم المعزز بالتقنيات الرقمية-3 استر

 إلى تنفيذ النشاط العملىي باستخدام أجهزة الحاسب، م
ع تطبيق يوجه المعلم المتعلمير 

نامج، وإنشاء مستند، وحفظه، واستخدام بعض أدوات التنس يق، مع مهارات تشغيل التر
تقديم الدعم للمتعلمير  عند الحاجة



:أوراق العمل 

  نهايالتطبيقيكلف المعلم المتعلمي   بتنفيذ 
 
ة الدرس، والذي العملى  الوارد ف

  برنامج معالج النصوص
 
.يهدف إلى مراجعة المهارات الأساسية ف

:يطلب من المتعلم

.تشغيل برنامج معالج النصوص•
ي )فتح ملف •

.من مجلد الصف الثالث( وطن 
العنوانتنسيق•
.تنسيق النص•
.حفظ المستند باسمه داخل المجلد المخصص•

، يناقش المعلم خطوات التنفيذ معهم، ويتأكد م ن تمكنهم من بعد انتهاء المتعلمير 
نامج واستخدام أوامر الحفظ  .حيحةصبصورة التنسيق و الحفظ تشغيل التر



:نصائح تقنية

قبل  Microsoft Wordتأكد من جاهزية أجهزة الحاسب وتشغيل برنامج •

.بدء الحصة

.اطقبل تنفيذ النش( العربية)تأكد من ضبط لغة لوحة المفاتيح •

ر المتعلمير  بحفظ المستند بشكل دوري لتجنب فقدان ال•
ّ
.بياناتذك

ن تحقق من وجود مجلد الصف الثالث على أجهزة الحاسب حنر يتمك•

ملفاتهم بسهولةفتحالمتعلمون من 

:نصائح تربوية

اتهم الس• جاع ختر
ابقة قبل احرص على إتاحة الفرصة لجميع المتعلمير  لاستر

ح، فالغرض من الدرس هو المراجعة وتعزيز الثقة بالنف .ستقديم أي سرر

، وقدم المساندة للمتعلمير  ا• لذين يحتاجون راعِ الفروق الفردية بير  المتعلمير 

ي أثناء التطبيق العملىي 
.إلى دعم إضاف 

ات أثناء عزز الإجابات الصحيحة، وشجع المتعلمير  على التعاون وتبادل الخ• تر

.تنفيذ الأنشطة



ي الدرس ال
ي المنسقة :ثات 

(.1)فقراتر

:نواتج التعلم

Key Wordمصطلحات حاسوبية 

  تعتر عن فكر
ابطة النر ة مجموعة من السطور المتر

.واحدة
الفقرة

كل تحديد موضع النص داخل الفقرة بحيث يظهر بالش
.المناسب

محاذاة النص

، وه  المناسبة ل لغة تجعل النص يبدأ من الجهة اليمن 
.العربية

محاذاة إلى اليمي   

  منتصف السطر
 
.يجعل النص ف توسيط

للغة تجعل النص يبدأ من الجهة اليشى، وه  المناسبة
ية .الإنجلت  

محاذاة إلى اليسار

ا من الجهتي   اليمن  واليش
ً
.ىيجعل النص متساوي ضبط

ليسار إلى تحديد اتجاه الكتابة من اليمي   إلى اليسار أو من ا
.اليمي   حسب اللغة المستخدمة

اتجاه النص

ي نهاية الدرس أن يكون قادرًا على
 
:يتوقع من المتعلم ف

.التعرف على مفهوم محاذاة النص•
ي برنامج معالج النصوص•

.تميتر  أنواع محاذاة النص ف 
.اختيار المحاذاة المناسبة حسب طبيعة النص•
ية)تغيتر اتجاه النص بما يتناسب مع لغة الكتابة • (.العربية أو الإنجلتر 
ي محاذاة النص واتجاهه أثناء تنسيق المستند•

.تطبيق مهارتر



حة اتيجيات تعليمية مقتر :استر

1-  
اتيجية العصف الذهن  استر

ي يعرض المعلم فقرة مكتوبة على الشاشة، ثم يطلب من المتعلمير  
 التفكتر ف 

تيبها داخل الصفحة، ويستمع إلى جميع الأفك ار دون الحكم أفضل طريقة لتر
.عليها، ثم يقود المناقشة للوصول إلى مفهوم محاذاة

اتيجية -2 العملى  العرضاستر

ها من خلال يعرض المعلم أمام المتعلمير  أنواع المحاذاة وكيفية التفريق بين
.التطبيق العملىي باستخدام جهاز الحاسوب وبرنامج معالج النصوص

اتيجية التعلم المعزز بالتقنيات الرقمية-3 استر

 إلى تنفيذ النشاط العملىي باستخدام أج
هزة الحاسب، يوجه المعلم المتعلمير 

دوات مع تطبيق مهارات المحاذاة وتغيتر اتجاه النص ، واستخدام بعض أ
.الحاجةالتنسيق، مع تقديم الدعم للمتعلمير  عند 



:أوراق العمل 

ي الكتاب، ويطلب من المتعلمير  ملاحظ
ة يعرض المعلم النشاط الموجود ف 

، ثم اختيار الفقرة المكتوبة بالاتجاه الصحيح للغة العرب ية، مع مناقشة الفقرتير 
.سبب الاختيار

فتح مستند ورقة العمل العملية، وذلك بلتطبيقبعد ذلك يوجه المعلم المتعلمير  
:أركان الإسلام من مجلد الصف الثالث، ثم تنفيذ التعليمات الآتية

الخط تنسيق عنوان أركان الإسلام الخمسة بمحاذاة التوسيط مع اختيار حجم•
36.

.تغيتر اتجاه نص الفقرة ليصبح من اليمير  إلى اليسار•
ي ورقة العمل•

 
.تغيتر لون الخط كما هو موضح ف

.حفظ المستند باسم المتعلم•

توسيط اختيار محاذاة السبب يناقش المعلم المتعلمير  ، التطبيقبعد انتهاء 
.للعنوان، وأهمية اختيار اتجاه النص المناسب حسب لغة الكتابة



:نصائح تقنية

ر المتعلمير  •
ّ
ورة ذك  بصر 

ا
.يتر الاتجاهقبل تطبيق أدوات المحاذاة أو تغولً

ة تأكد من ضبط لغة لوحة المفاتيح بما يتناسب مع لغة الكتاب•

.المستخدمة

ن تنفيذ احرص على تذكتر المتعلمير  بحفظ التعديلات بعد الانتهاء م•

.النشاط

:نصائح تربوية

تيب، موضحً • ا أن اربط مهارة محاذاة النص بعادات التنظيم والتر

.تنسيق النص يساعد على سهولة القراءة وفهم المحتوى

أنواع شجع المتعلمير  على تفستر سبب اختيارهم لكل نوع من•

.المحاذاة، وعدم الاكتفاء بتنفيذ الخطوات فقط

، وقدم الدعم لل• متعلمير  راعِ الفروق الفردية أثناء التطبيق العملىي

ي استخدام أدوات التنسيق
.الذين يواجهون صعوبة ف 



ي المنسقة :ثالث  الدرس ال
(.2)فقراتر

:نواتج التعلم

Key Wordمصطلحات حاسوبية 

تيب العن   برنامج معالج النصوص تستخدم لتر
 
اصر أو أداة ف

.الخطوات بأرقام متسلسلة
Numbering-التعداد الرقم  

  برنامج معالج النصوص تستخدم لعرض العناصر
 
  أداة ف

 
ف

.قائمة باستخدام رموز أو نقاط دون ترتيب رقم  
Bullets-التعداد النقط  

ام مجموعة من العناصر أو المعلومات يتم تنظيمها باستخد
.التعداد الرقم  أو التعداد النقط  

List-القائمة 

يط الرئيس     تبويب الشر
 
مجموعة من الأدوات الموجودة ف

والمسؤولة عن تنسيق الفقرات، مثل المحاذاة والتعداد 
والمسافات

مجموعة فقرة 
Paragraph Group

ي نهاية الدرس أن يكون قادرًا على
:يتوقع من المتعلم ف 

.التميتر  بير  التعداد الرقمي والتعداد النقطي •
.استخدام أداة التعداد الرقمي لتنظيم النصوص•
.استخدام أداة التعداد النقطي لتنظيم القوائم•
.اختيار نمط مناسب للتعداد الرقمي •
.اختيار رمز مناسب للتعداد النقطي •
.وصتطبيق التعداد الرقمي والتعداد النقطي على نص داخل برنامج معالج النص•
.قراءتهإدراك أهمية تنظيم المعلومات لتسهيل •



حة اتيجيات تعليمية مقتر :استر

اتيجية حل المشكلات-1 استر

م يطلب من يعرض المعلم فقرة تحتوي على عناصر متعددة مكتوبة بشكل غتر منظم، ث
ي القراءة

 وسهولة ف 
ً
اح طريقة تجعل المعلومات أكتر وضوحا ، وبعد مناقشة المتعلمير  اقتر

.م النصالحلول يقودهم لاكتشاف استخدام التعداد الرقمي والتعداد النقطي لتنظي

اتيجية التعلم بالاكتشاف-2 استر

ي برنامج معالج ال
نصوص، يوجه المعلم المتعلمير  لاستكشاف أدوات مجموعة فقرة ف 

نص ويطلب منهم تجربة أدوات التعداد المختلفة، ثم يلاحظون أثر كل أداة على ال
.ويستنتجون وظيفة كل منها

اتيجية التعلم -3 المعزز بالتقنيات الرقميةاستر

تخدام التعداد يكلف المعلم المتعلمير  بتطبيق التعداد الرقمي على قائمة مرتبة، ثم اس
ي يستخدم النقطي لقائمة أخرى، مع تجربة أكتر من شكل للتعداد، ثم مناقشة الحالات ال
نر

.فيها كل نوع



:أوراق العمل 

جزاء الحاسوب يقوم المتعلم بتشغيل برنامج معالج النصوص، ثم يفتح مستند أ
:من مجلد الصف الثالث، ويطبق التعليمات الآتية

ن الخط الحاسوب باستخدام التعداد الرقمي مع تغيتر لوأجزاءتنسيق أسماء •
.إلى الأحمر

ية باستخدام التعداد النقطي •  مع تغيتر تنسيق أسماء المكونات باللغة الإنجلتر 
.لون الخط إلى الأخصر  

، ثم اختيار ا• لشكل تجربة أكتر من شكل للتعداد الرقمي والتعداد النقطي
.الأنسب

.2حفظ المستند باسم مكونات الحاسوب •
نامج بعد الانتهاء من التنفيذ• .إغلاق التر

ي جعل الالتعدادأثر استخدام المتعلمير  بعد الانتهاء يناقش المعلم 
معلومات أكتر ف 

ي القراءة
 وسهولة ف 

ً
 وتنظيما

ً
ترتيبا



:نصائح تربوية

كوا أهمية شجع المتعلمير  على المقارنة بير  النص قبل وبعد استخدام التعداد حنر يدر•

.تنظيم المعلومات

ي امنح جميع المتعلمير  فرصة لتجربة أكتر من شكل للتعداد وعدم الاكتفاء بال•
اض  .شكل الافتر

شكل عزز لدى المتعلمير  اختيار نوع التعداد المناسب حسب طبيعة المحتوى، وليس ب•

ي 
.عشوات 

ي •
 
 للمتعلمير  الذين يواجهون صعوبة ف

ً
 إضافيا

ً
 تحديد النص راعِ الفروق الفردية، وقدم دعما

.قبل تطبيق التعداد

:نصائح تقنية

 قبل الضغط على أداة التعداد الرقمي أو الت•
ا
.عداد النقطي التأكد من تحديد النص كامل

، ومنر يستخدم ك• .ل منهماتوضيح الفرق بير  التعداد الرقمي والتعداد النقطي

.تدريب المتعلمير  على تغيتر نمط التعداد من السهم المجاور للأداة•

نامج• .التأكد من حفظ المستند بعد الانتهاء قبل إغلاق التر



نصوضي الجميلة :الرابع الدرس 

:نواتج التعلم

Key Wordمصطلحات حاسوبية 

  إطار م
 
درج داخل المستند لكتابة النصوص ف

ُ
ستقل شكل ي

.يمكن تحريكه وتغيت  حجمه وتنسيقه
Text Box-مربع النص 

  برنامج معالج النصوص تستخدم لإنشاء عناوي
 
ن أداة ف

.ونصوص مزخرفة وجذابة
WordArt

فة أحد تبويبات برنامج معالج النصوص ويستخدم لإضا
بعات عناصر مختلفة إلى المستند مثل الصور والأشكال ومر

. WordArtالنص و
Insert-تبويب إدراج 

ي نهاية الدرس أن يكون قادرًا على
 
:يتوقع من المتعلم ف

ي برنامج معالج النصوص•
 
.التعرف على أداة مربــع النص واستخدامها ف

.إدراج مربــع نص وكتابة نص بداخله•
.تحريك مربــع النص إلى المكان المناسب داخل الصفحة•
.واستخدامها WordArtالتعرف على أداة •
.WordArtإدراج عنوان باستخدام •
.WordArtالتميتر  بير  استخدام مربــع النص و •
.تصميم مستند يحتوي على عنوان مزخرف ونص داخل مربــع نص •



حة اتيجيات تعليمية مقتر :استر

اتيجية -1 التعلم بالاكتشافاستر

ي الكتاب، أحدهما عادي والآخر يحتوي على عنو
ان مزخرف يعرض المعلم تقريرين كما ف 

جاذبية، مع ومربــع نص، ثم يطلب من المتعلمير  مقارنة التقريرين وتحديد أيهما أكتر 
ي مربــع النص و

 للتعرف على أداتر
ً
. WordArtتوضيح أسباب اختيارهم، تمهيدا

2-  
اتيجية العصف الذهن  استر

 داخل المستند، ثم يسأل
ً
 بسيطا

ً
:يعرض المعلم عنوانا

 للقارئ؟
ً
 ووضوحا

ا
كيف يمكن أن نجعل هذا العنوان أكتر جمالا

.ومنر نستخدمهاWordArtيستمع إلى أفكار المتعلمير  ثم يوجههم لاكتشاف أداة 

اتيجية التعلم -3 المعزز بالتقنيات الرقميةاستر

، WordArtيوجه المعلم المتعلمير  لإنشاء مستند جديد، ثم إدراج عنوان باستخدام 
ب داخل وبعد ذلك إدراج مربــع نص وكتابة عبارة بداخله وتحريكه إلى المكان المناس
.يم المناسبالصفحة، مع تشجيعهم على تجربة أكتر من شكل حنر الوصول إلى التصم



:أوراق العمل 

 جد
ً
ئ مستندا ، ويطبق يقوم المتعلم بتشغيل برنامج معالج النصوص، ثم ينسر

ً
يدا

:التعليمات الآتية

. WordArtباستخدام أداة ” حب الوطن“كتابة عنوان •
ي أعلى منتصف الصفحة•

.وضع العنوان ف 
ي وأحافظ عليه“:إدراج مربــع نص وكتابة العبارة•

.”أنا أحب وطن 
.تحريك مربــع النص إلى المكان المناسب داخل الصفحة•
ي أسفل الصفحة باستخدام شكل مختلف من •

. WordArtكتابة اسمه ف 
نامج• .حفظ المستند باسمه ثم إغلاق التر

ي تحسير   WordArtأثر استخدام مربــع النص والمتعلمير  بعد الانتهاء يناقش المعلم 
ف 

.مظهر المستند وجذب انتباه القارئ



:نصائح تربوية

ي •
ي تصميم المستند دون المبالغة ف 

 استخدام شجع المتعلمير  على الإبداع ف 

.المؤثرات

.حتوىعزز لدى المتعلمير  أهمية اختيار التصميم المناسب الذي يخدم الم•

ضل امنح المتعلمير  فرصة لمشاهدة أعمال زملائهم وتبادل الآراء حول أف•

.تصميم

ي تجمع بير  جمال التصميم ووضوح الم•
.حتوىأشد بالحلول الإبداعية النر

.من حيث الاستخدام WordArtتوضيح الفرق بير  مربــع النص و•

:نصائح تقنية

.التأكد من الانتقال إلى تبويب إدراج قبل البحث عن الأدوات•

.يتر حجمهالمتعلمير  على تحديد مربــع النص قبل تحريكه أو تغتدريب •

.تذكتر المتعلمير  بحفظ المستند بعد الانتهاء من العمل•



وع هيا   (1)نطبق المسرر

:نواتج التعلم

ي نهاية الدرس أن يكون قادرًا على
 
:يتوقع من المتعلم ف

وع متكامل• ي برنامج معالج النصوص لإنجاز مسرر
 
.توظيف المهارات المكتسبة ف

.لإنتاج عناوين جذابة WordArtاستخدام أداة •
.تطبيق تنسيقات الخط المختلفة بما يتناسب مع محتوى المستند•
.تغيتر محاذاة الفقرات بالشكل المطلوب•
.استخدام التعداد النقطي لتنظيم المعلومات•
نامج بطريقة صحيحةواغلاقحفظ المستند بالاسم المحدد • .التر
 بصورة منظمة ودقيقة•

ا
ا رقميًا متكاملً

ً
وع .ينجز مسرر

حة اتيجيات تعليمية مقتر :استر

وعات-1 .التعلم بالمشر

.التعلم القائم على الأداء-2

3-  
ر
.التعلم الذان

.عرض النماذج-4

.التغذية الراجعة الفورية-5



:أوراق العمل 

وع : ورقة العمل الأولى (العالم ابن الهيثم( )1)مشر

ي إعداد تقرير منظم عن العالم ابن الهيثم
 
.تطبيق مهارات تنسيق النصوص ف

لماء من مجلد يطلب المعلم من المتعلمير  تشغيل برنامج معالج النصوص، ثم استدعاء مستند الع
.الصف الثالث

ثم تغيتر لون العنوان إلى اللون  WordArtيوجههم إلى كتابة عنوان ابن الهيثم باستخدام أداة 
(.20)الأحمر، وضبط حجم الخط ليصبح 

، ثم استخدام الت عداد النقطي بعد ذلك يطلب منهم تعديل محاذاة الفقرة لتصبح محاذاة إلى اليمير 
.لتنظيم إنجازات ابن الهيثم داخل التقرير

ي نهاية النشاط يضيف كل متعلم اسمه أسفل التقرير، ثم يحفظ المستند باس
 
م العلم نور، ويغلق وف

نامج بعد التأكد من حفظ العمل .التر

دور المعلم

.يذكر المتعلمير  بالمهارات المطلوبة قبل البدء* 
.والتعداد النقطي  WordArtيتابع تطبيق أدوات * 
.يقدم المساعدة الفردية عند الحاجة* 
وع وفق دقة تنفيذ المهارات المطلوبة*  .يقيم المسرر



وع : ورقة العمل الثانية   الشخصية( )2)مشر
(بطاقنر

.تدريب المتعلم على تصميم بطاقة شخصية باستخدام أدوات التنسيق المختلفة

ي يوجه المعلم المتعلمير  إلى تشغيل برنامج معالج النصوص، ثم استدعاء مستند بيانا
من مجلد  تر

.الصف الثالث 

ي الشخصية باستخدام أداة 
ثم يضيف بياناته الشخصية مثل WordArtيكتب المتعلم عنوان بطاقنر

.الاسم والصف داخل المستند

وضبط  Arialبعد ذلك يطلب المعلم من المتعلمير  تحديد كلمة الاسم فقط، ثم تغيتر نوع الخط إلى
ا لإبراز الكلمة(18)حجم الخط إلى 

ً
.، وجعل الخط غامق

ا، 
ً
ثم يعدل المتعلم محاذاة الفقرة لتصبح توسيط

نامجيحفظ  ي الشخصية ويغلق التر
.المستند باسم بطاقنر

دور المعلم

.بطريقة صحيحة WordArtيتأكد من إدراج عنوان •
يلاحظ دقة تطبيق خصائص الخط على الكلمة •

.المطلوبة فقط   
.يتابع تنفيذ المحاذاة الصحيحة•
يشجع المتعلمير  على إخراج البطاقة بصورة •
.ومنظمة مرتبة  

:تابع أوراق العمل 



وع : ورقة العمل الثالثة (الصلاة( )3)مشر

.توظيف مهارات تنسيق النصوص لإعداد تقرير منظم عن الصلاة

لد الصف يبدأ المتعلم بتشغيل برنامج معالج النصوص، ثم استدعاء مستند الصلاة من مج
.الثالث

ا(22)ويضبط حجمه ليصبح ، WordArtأداةيكتب عنوان الصلاة باستخدام 
ً
.، ويجعله غامق

اليمير  بعد ذلك يعدل محاذاة الفقرة لتصبح محاذاة إلى 
تيب الصلوات الخمس، مع تغيتر لون الخط إلى اللونيستخدم  تقالىي حسب التعداد الرقمي لتر التر
.المطلوب

ي 
وع يضيف اسمه أسفل التقرير، ثم يحفظ المستند باسم صلاتر ي نهاية المسرر

 
 نوري، ويتأكد وف

نامج .من حفظ العمل قبل إغلاق التر

دور المعلم

تيب• .يوجه المتعلمير  إلى تنفيذ الخطوات بالتر
.يراجع صحة استخدام التعداد الرقمي •
.يتابع تطبيق تنسيقات الخط والألوان•
.يقدم تغذية راجعة فردية لكل متعلم•
ي كيفية توظيف جميع •

 
يناقش المتعلمير  ف

وع واحد بصورة متكاملة .المهارات السابقة داخل مسرر

:تابع أوراق العمل 



:نصائح تربوية

وع كاملة قبل البدء بالتنفيذ حنر •  تتكون لديهم شجع المتعلمير  على قراءة تعليمات كل مسرر

.صورة واضحة عن المطلوب

ي ترتيب تنفيذ الخطوات ما دام الناتج ا•
 
ي يحقق امنح المتعلمير  فرصة لاتخاذ القرار ف

لنهات 

وع .جميع متطلبات المسرر

كتر  على الجهد•
ة أمام زملائهم، مع التر المبذول وليس عزز ثقة المتعلمير  بإبراز الأعمال المتمتر 

.سرعة الإنجاز

ي للمتعلمير  الذين يحتاجون إلى•
 
مساعدة، راعِ الفروق الفردية من خلال تقديم دعم إضاف

.وإتاحة أنشطة إثرائية للمتعلمير  المتقدمير  

وع ذاتيًا قبل الحفظ، مما ينمي لديهم مهارة• ي شجع المتعلمير  على مراجعة المسرر
التقويم الذاتر

.وتحمل المسؤولية

:نصائح تقنية

وع• ي تنفيذ المسرر
 
.تأكد من فتح المستند الصحيح قبل البدء ف

ر المتعلمير  بحفظ العمل بشكل دوري أثناء التنفيذ لتجنب فقد•
ّ
.ان البياناتذك

يقة والتعداد والمحاذاة للتأكد من تطبيقها بالطر WordArtراقب استخدام أدوات •

.الصحيحة

 قبل إجراء أي عملية تنسيق•
ا
.نبه المتعلمير  إلى تحديد النص أولً

ي المجلد المحدد قبل إغلاق ال•
 
نامجتأكد من حفظ المستند بالاسم المطلوب وف .تر

يع شجع المتعلمير  على معاينة المستند بعد الانتهاء للتأكد من ظهور جم•

التنسيقات بالشكل الصحيح



ي العربية :الخامسالدرس 
أنا أحب لغنر

:نواتج التعلم

Key Wordمصطلحات حاسوبية 

  برنامج معالج النصوص تساعد على اكتشاف
 
أداة ف

اح تصحيحات مناس بة الأخطاء الإملائية والنحوية واقتر
.لها

التدقيق الإملائي 
Spell Check

أو كتابة الكلمة بطريقة غت  صحيحة مثل حذف حرف
.إضافة حرف أو استبدال حرف بآخر

  
ئ
الخطأ الإملان

لمة، قائمة تظهر عند الضغط بزر الفأرة الأيمن على الك
اح الكلمات الصحي .حةوتعرض خيارات سريعة مثل اقتر

القائمة المختصرة 
Shortcut Menu

  ت
حتوي أمر يقوم بتصحيح جميع الكلمات المتكررة النر

.على الخطأ نفسه داخل المستند دفعة واحدة

زر تغيت  الكل 
Change All

كون أمر يستخدم لتجاوز الكلمة دون تصحيحها عندما ت
نامج   قاموس التر

 
صحيحة ولكنها غت  موجودة ف

زر تجاهل 
Ignore

ي نهاية الدرس أن يكون قادرًا على
 
:يتوقع من المتعلم ف

ي برنامج معالج النصوص•
 
ي ف

.التعرف على وظيفة أداة التدقيق الإملات 
نام• ي يظهرها التر

ي والخطأ النحوي من خلال العلامات النر
.جالتميتر  بير  الخطأ الإملات 

ي لتصحيح الكلمات الخاطئة•
.استخدام أداة التدقيق الإملات 

.لتصحيح الأخطاء الإملائية( الزر الأيمن للفأرة)استخدام القائمة المختصرة •
.حفظ المستند بعد إجراء التعديلات المطلوبة•



حة اتيجيات تعليمية مقتر :استر

اتيجية-1 :اكتشف الخطأ-التعلم بالاكتشاف استر

من المتعلمير  يعرض المعلم نصًا يحتوي على عدة كلمات بها أخطاء إملائية على الشاشة، ويطلب
ي يظهر أسفلها خط أحمر متعرج، ثم يناقش معهم سبب ظهور ه

ذا الخط، ملاحظة الكلمات النر
ي لتصحيحها

.قبل الانتقال إلى استخدام أداة التدقيق الإملات 

اتيجية التعلم بالاكتشاف-2 :استر

ء مقصودة يوجه المعلم المتعلمير  لكتابة عدد من الكلمات الصحيحة وأخرى تحتوي على أخطا
نامج مع هذه الكلمات، Wordداخل برنامج  وملاحظة ثم يطلب منهم اكتشاف كيفية تعامل التر

ي تظهر أسفلها، واكتشاف وظيفة أدوات التصحيح بأنفسه
.ماختلاف العلامات النر

اتيجية -3 :( صحح–جرّب –فكر )حل المشكلات استر

ي الطريقة المناسبة لتصحيح كلمة خاطئة،
 
ثم يجرب أكتر من يطلب المعلم من المتعلم التفكتر ف

ي أو الضغط بزر الفأرة الأيمن)طريقة 
أي الطريقتير  ، وبعد ذلك يناقش مع زملائه(التدقيق الإملات 

.كانت أسرع وأسهل ولماذا



:أوراق العمل 

ي )ثم فتح المستند  Wordيطلب المعلم من المتعلمير  تشغيل برنامج معالج النصوص 
لغنر

ي 
.من مجلد الصف الثالث( هوينر

ي يظهر أسفلها خط
أحمر متعرج، يوجه المعلم المتعلمير  إلى قراءة النص وملاحظة الكلمات النر

ي يحتاج إلى تصحيح
.ثم يوضح أن هذه العلامة تدل على وجود خطأ إملات 

ي من خلال الانتقال إلى تبوي
ب مراجعة ثم بعد ذلك يطبق المتعلمون خطوات التدقيق الإملات 

حات، ثم الض ، واختيار الكلمة الصحيحة من قائمة المقتر ي
غط على تغيتر اختيار التدقيق الإملات 

.لتصحيح الخطأ

ح، وذلك بعد الانتهاء، يوضح المعلم للمتعلمير  إمكانية استخدام طريقة أخرى للتصحي
ة من بالضغط بزر الفأرة الأيمن على الكلمة ذات الخط الأحمر واختيار الكلمة الصحيحة مباسرر

.القائمة المختصرة

ي الجهة اليسر 
 
ي نهاية الموضوع أسفل الفقرة ف

 
ى، وحفظ ثم يطلب منهم كتابة أسمائهم ف

ي العربية)الملف باسم 
نامج(لغنر .، ثم إغلاق التر



:نصائح تربوية

ي دائمًا أن الكلمة خاطئة، فقد•
ح للمتعلمير  أن ظهور الخط الأحمر لا يعن  تكون اسم اسرر

نامج ي قاموس التر
 
.شخص أو مدينة أو مصطلحًا غتر موجود ف

اح دون شجع المتعلمير  على قراءة الكلمة قبل قبول التصحيح، وعدم اختيار أول ا• قتر

.التأكد من معناه

لتعزيز مهارة امنح المتعلمير  فرصة لاكتشاف الخطأ بأنفسهم قبل التدخل للمساعدة،•

.المراجعة الذاتية

ي باعتباره أداة مساعدة، وليس ب•
 عن عزز لدى المتعلمير  أهمية التدقيق الإملات 

ا
ديلً

.معرفة قواعد اللغة

:نصائح تقنية

احات الت• صحيح بشكل تأكد من ضبط لغة التدقيق إلى اللغة العربية حنر تظهر اقتر

.صحيح

زر تغيتر الكل وضح للمتعلمير  الفرق بير  استخدام زر تغيتر لتصحيح كلمة واحدة و•

.لتصحيح جميع الكلمات المتكررة

الأخطاء دون درب المتعلمير  على استخدام زر الفأرة الأيمن كطريقة سريعة لتصحيح•

.الحاجة إلى فتح نافذة التدقيق

ي •
 
ي حال كانت الكلمة صحيحة ولكنها غتر موجودة ف

 
 قاموس بير  للمتعلمير  أنه ف

نامج، يمكن اختيار تجاهل أو تجاهل الكل لإزالة التنبيه دون تغيتر  . الكلمةالتر



(1)هيا نلعب مع الصور :السادسالدرس 

:نواتج التعلم

Key Wordمصطلحات حاسوبية 

ستخدم لإضافة ص
ُ
  برنامج معالج النصوص ي

 
ورة من أمر ف

.جهاز الحاسوب أو من مصادر أخرى داخل المستند
إدراج صورة

Insert Picture

تيار أداة موجودة ضمن تبويب إدراج تتيح للمستخدم اخ
  المستند

 
.الصور وإدراجها ف

صور أداة 
Pictures

ة تظهر حول الصورة عند  دوائر أو مربعات صغت 
ه ..اتحديدها، وتستخدم لتكبت  الصورة أو تصغت 

مقابض التحجيم
Sizing Handles

جيم عملية تعديل حجم الصورة باستخدام مقابض التح
مع الحفاظ على وضوحها وتناسقها داخل المستند

ها تكبت  الصورة وتصغت 

ي نهاية الدرس أن يكون قادرًا على
 
:يتوقع من المتعلم ف

ي ادراج صورة داخل مستند •
 
.برنامج معالج النصوصف

.اختيار صورة من جهاز الحاسوب وإضافتها إلى المستند•
.باستخدام مقابض التحجيم( تصغتر –تكبتر )تغيتر حجم الصورة •
.توظيف الصور بطريقة مناسبة لتحسير  مظهر المستند•



حة اتيجيات تعليمية مقتر :استر

اتيجية التعلم -1 :( المقارنة)بالاكتشافاستر
ير  لمقارنة يعرض المعلم مستندين أحدهما يحتوي على صور والآخر بدون صور، ثم يوجه المتعلم

ي تحسير  شكل المستند وتوضيح المحت
 
.وىالمستندين واستنتاج أهمية إدراج الصور ف

اتيجية العرض العملى  -2 :استر
، مع ينفذ المعلم خطوات إدراج صورة وتغيتر حجمها أمام المتعلمير  باستخدام جهاز العرض

.توضيح وظيفة كل خطوة

اتيجية -3 :التعلم المعزز بالتقنيات الرقميةاستر
تسب المهارة يطبق كل متعلم بنفسه خطوات إدراج الصورة وتعديل حجمها داخل المستند حنر يك

.عمليًا

:أوراق العمل 

ي ( الرفق)ثم فتح المستند  Wordيطلب المعلم من المتعلمير  تشغيل برنامج معالج النصوص 
 
الموجود ف

.مجلد الصف الثالث

ي نهاية النص، ثم
 
الانتقال إلى تبويب بعد فتح المستند، يوجه المعلم المتعلمير  إلى وضع مؤسرر الكتابة ف

ي )صور، ثم هذا الجهاز، وتحديد صورة وضغط أداةإدراج  من مجلد الصف الثالث( الرفق صفة رتر
.وإدراجها داخل المستند

لك يطلب بعد إدراج الصورة، يوضح المعلم للمتعلمير  أن الصورة قد تكون أكتر من الحجم المناسب، لذ
نر تصبح منهم تحديد الصورة ثم استخدام مقابض التحجيم الموجودة على أطرافها لتصغتر حجمها ح

.مناسبة لمحتوى الصفحة ولا تحجب النص

بعد الانتهاء من تنسيق الصورة، يطلب المعلم من المتعلمير  
نامج(صفة الرفق)حفظ المستند باسم  .، ثم إغلاق التر



:نصائح تربوية

طع  على شجع المتعلمير  على اختيار حجم مناسب للصورة بحيث تخدم المحتوى ولا ت•

.النص

.نبه المتعلمير  إلى أن الصور وسيلة لتوضيح الأفكار وليست للزينة فقط•

ي جعل المستند أك•
 
تر جاذبية عزز مشاركة المتعلمير  من خلال مناقشة أثر إضافة الصورة ف

ي الفهم
 
.وأسهل ف

، وقدم الدعم للمتعلمير  الذين ي• واجهون صعوبة راعِ الفروق الفردية أثناء التطبيق العملىي

ي التحكم بحجم الصورة
 
ف

:نصائح تقنية

.تأكد من وجود الصورة المطلوبة داخل مجلد الصف الثالث قبل بدء النشاط•

 حنر تظهر مقابض التحجيم•
ا
ر المتعلمير  بتحديد الصورة أولً

ّ
.ذك

ع الحفاظ وضح أن سحب أحد مقابض الزاوية يساعد على تكبتر أو تصغتر الصورة م•

.على أبعادها

.تأكد من حفظ الملف بالاسم المطلوب قبل إغلاق برنامج معالج النصوص•



(2)هيا نلعب مع الصور :السابعالدرس 

:نواتج التعلم

Key Wordمصطلحات حاسوبية 

  برنامج معالج النصوص تتيح 
 
رية داخل نقل الصورة بحأداة ف

الصفحة و تحديد طريقة ترتيب النص من حولها
التفاف النص
Wrap Text

ستخدم لإزالة الأجزاء غت  المرغوب فيها من الص
ُ
ورة مع أداة ت

.الاحتفاظ بالجزء المطلوب فقط

الصورةاقتصاص
Crop

ضغط طريقة لنقل عنصر داخل المستند من مكان إلى آخر بال
  الموقع الجديد

 
.عليه ثم سحبه وإفلاته ف

السحب والإفلات

تعديل تبويب يظهر عند تحديد الصورة، ويحتوي على أدوات
.الصورة مثل القص، والحجم، والتفاف النص

تنسيقتبويب 

ي نهاية الدرس أن يكون قادرًا على
 
:يتوقع من المتعلم ف

.تغيتر مكان الصورة داخل المستند•
تيب الصورة مع النص• .استخدام أداة التفاف النص لتر
.اقتصاص جزء من الصورة باستخدام أداة القص•
.توظيف الصور داخل المستند بطريقة منظمة وجذابة•



حة اتيجيات تعليمية مقتر :استر

1-  
اتيجية العصف الذهن  :استر

ا آخر تكون فيه ال
ً
ا يحتوي على صورة أسفل النص، ثم مستند

ً
صورة بجانب يعرض المعلم مستند

.ب ذلكالنص، ويطلب من المتعلمير  مقارنة المستندين واستنتاج أيهما أكتر تنظيمًا وسب

اتيجية العرض العملى  -2 :استر

يطبق أمامهم يعرض المعلم أمام المتعلمير  خطوات تغيتر مكان الصورة باستخدام التفاف النص، ثم
.خطوات استخدام أداة قص الصورة مع توضيح أثر كل خطوة

اتيجية التعلم المعزز بالتقنيات الرقميةا-3 :ستر

 شكل المستند ينفذ كل متعلم بنفسه خطوات نقل الصورة، ثم يقص جزءًا منها، ويلاحظ الفرق بير  
.قبل التعديل وبعده

:أوراق العمل 

(  النظافة من الإيمان)ثم فتح المستند Wordيطلب المعلم من المتعلمير  تشغيل برنامج معالج النصوص 
ي مجلد الصف الثالث

 
.الموجود ف

بويب تنسيق الصورة بعد فتح المستند، يوجه المعلم المتعلمير  إلى تحديد الصورة الأولى، ثم الانتقال إلى ت
واختيار أداة قص، ثم سحب مقبض القص من الجهة اليمن  
ي الكتاب

 
.حنر يتم قص الجانب الأيمن فقط كما هو موضح ف

بعد الانتهاء من القص، يطلب المعلم من المتعلمير  تحديد 
الصورة الثانية، ثم اختيار التفاف النص وتحديد الخيار

المناسب الذي يسمح بتحريك الصورة، ثم سحبها لتصبح 
ي نموذج 

 
(.بعد التنفيذ)بجانب النص كما ف

ا يوجه المعلم المتعلمير  إلى حفظ المستند باسم  ً وأختر
نامج( النظافة) .ثم إغلاق التر



:نصائح تربوية

كتر  على الجزء المهم وليس•
حذف أكد للمتعلمير  أن الهدف من قص الصورة هو التر

.الصورة بالكامل

م على الحكم شجع المتعلمير  على مقارنة المستند قبل وبعد التعديل، لتنمية قدرته•

.على جودة تنسيق المستندات

.وحهعزز لدى المتعلمير  أهمية توظيف الصور بما يخدم المحتوى ويزيد من وض•

ي استخدام أد•
 
وات القص أو قدم المساعدة تدريجيًا للمتعلمير  الذين يواجهون صعوبة ف

.نقل الصورة

:نصائح تقنية

ر •
ّ
.لصورة بحريةالمتعلمير  بأن خيارات التفاف النص يجب تفعيلها قبل محاولة نقل اذك

ي الجزء غتر المطلو•
.ب منهانبه المتعلمير  إلى أن أداة قص لا تحذف الصورة وإنما تخق 

نامج• .تأكد من حفظ المستند بالاسم المطلوب قبل إغلاق التر



 :الثامنالدرس 
ً
(1)بالأشكال نرسم معا

:نواتج التعلم

Key Wordمصطلحات حاسوبية 

  برنامج 
 
مثل  Wordمجموعة من الأشكال الجاهزة ف

المستطيل والدائرة والمثلث والأسهم والنجوم، يمكن
  تصميم الرسومات والمخططات

 
.إدراجها واستخدامها ف

الأشكال تبويب 
Shapes

  برنامج 
 
ستخدم لإضافة عناصر مختلف Wordتبويب ف

ُ
ة ي

.إلى المستند، مثل الصور والأشكال والجداول

إدراج 
Insert

وية تغيت  اتجاه الشكل حول نقطة الارتكاز لإظهاره بزا
.مختلفة

تدوير الشكل 
Rotate

د الشكلمقبض تحكم على شكل سهم ملتف يظهر عند تحدي التدويرمقبض

ي نهاية الدرس أن يكون قادرًا على
 
:يتوقع من المتعلم ف

ي برنامج  Shapes التعرف على أداة الأشكال•
 
.Microsoft Wordف

 هندسيًا داخل المستند•
ا
.إدراج شكل

.Wordرسم الأشكال الأساسية باستخدام برنامج •
ي تدوير الشكل وتغيتر اتجاهه•

 
.التحكم ف

.توظيف الأشكال لإنشاء رسومات بسيطة داخل المستند•



حة اتيجيات تعليمية مقتر :استر

اتيجية -1 : التعلم بالاكتشافاستر
طرح عليهم لي( السيارة –الشجره –مثل البيت )يعرض المعلم أمام المتعلمير  مجموعة من الرسومات 

رض مجموعة هذه الرسومات ؟ وبعد الاستماع الى إجابات المتعلمير  يتم عمم تتكون : السؤال التالىي 
ي عرض المعلومات 

 
.من الاشكال الهندسية وتوضيح اهميه توظيفها ف

اتيجية العرض العملى  -2 :استر
.يوضح المعلم خطوات إدراج الأشكال ورسمها أمام المتعلمير  باستخدام جهاز العرض

اتيجية -3 :التعلم المعزز بالتقنيات الرقميةاستر
.Wordيطبق المتعلم بنفسه خطوات إدراج الأشكال ورسمها والتحكم بها داخل برنامج 

:أوراق العمل 

.وربط كل شكل بالمصطلح المناسب Wordتنمية مهارة إدراج الأشكال الهندسية داخل برنامج 

Microsoft Word.يشغل المتعلم برنامج معالج النصوص . 1
.من مجلد الصف الثالث( الأشكال الهندسية)يفتح المستند .2
ي الجدوليرسم. 3

 
.الشكل الهندسي المناسب أمام كل مصطلح ف

.يحفظ المستند باسم رسم الأشكال. 4
نامج بعد الانتهاء. 5 .يغلق التر

:دور المعلم
.يوضح طريقة الوصول إلى قائمة الأشكال•
.يتابع اختيار المتعلم للشكل الصحيح•
.يقدم المساعدة عند الحاجة•
.يشجع المتعلمير  على تنفيذ النشاط باستقلالية•

:دور المتعلم
.يفتح الملف المطلوب•
.يختار الشكل المناسب لكل مصطلح•
ي أماكنها الصحيحة•

 
.يدرج الأشكال ف

.يحفظ العمل بالاسم المطلوب•



:نصائح تربوية

رسومات؟ ممَّ تتكوّن هذه ال: ابدأ الدرس بعرض رسومات بسيطة واسأل المتعلمير  •

.لتحفتر  التفكتر والاستنتاج

ح جميع الأدوات• .امنح المتعلمير  فرصة لاستكشاف قائمة الأشكال قبل سرر

ي تصميم رسومات من ابتكارهم ل•
 
.تنمية الإبداعشجع المتعلمير  على توظيف الأشكال ف

 عند تنفيذ النشاط العملىي ومساعدة بعضهم•
.البعضعزز التعاون بير  المتعلمير 

:نصائح تقنية

.Shapesقبل البحث عن أداة الأشكال  Insertتأكد من فتح تبويب إدراج •

ر المتعلمير  بالضغط المستمر على مفتاح •
ّ
عند رسم المربــع أو الدائرة للحصول على  Shiftذك

.شكل منتظم

.يدهوضح أن تدوير الشكل يتم من خلال مقبض التدوير الظاهر أعلى الشكل بعد تحد•

.شجع المتعلمير  على حفظ أعمالهم باستمرار لتجنب فقدان التعديلات•



 :التاسعالدرس 
ً
(2)بالأشكال نرسم معا

:نواتج التعلم

Key Wordمصطلحات حاسوبية 

غيت  تبويب يظهر عند تحديد الشكل ويحتوي على أدوات ت
.مظهر الشكل

تنسيقتبويب 
Shape Format

.مختلفةأداة تستخدم لتغيت  لون الشكل أو تعبئته بألوان
تعبئة الشكل
Shape Fill

.هاأداة تستخدم لتغيت  لون حدود الشكل أو سمكها أو نمط
المخطط التفصيلى  للشكل 

Shape Outline

  يمكن إضافتها إلى
ات الجمالية النر  الشكل مجموعة من التأثت 

.مثل الظل والتوهج والانعكاس

ات الشكل تأثت 
Shape Effects

ي نهاية الدرس أن يكون قادرًا على
 
:يتوقع من المتعلم ف

.إضافة نص داخل الشكل•
.تحرير النص داخل الشكل•
.تغيتر لون تعبئة الشكل•
.الشكلتنسيق اطارتغيتر •
ات مختلفة على الشكل• .تطبيق تأثتر
.توظيف أدوات تنسيق الشكل لإنتاج تصميم منظم وجذاب•



حة اتيجيات تعليمية مقتر :استر

اتيجية-1 :الاستكشافبالتعلماستر

ي بداية الدرس والذي يحتوي على شكل بداخله نص، ث
 
م يطلب يعرض المعلم الغلاف الموجود ف

:من المتعلمير  ملاحظة الشكل والإجابة عن الأسئلة التالية

تب النص داخل الشكل؟* 
ُ
كيف ك

هل يمكن تغيتر لون الشكل؟* 
؟* 

ا
كيف أصبح الشكل أكتر جمالً

، يوضح المعلم أن برنامج  يوفر أدوات تساعد على  Wordبعد الاستماع إلى إجابات المتعلمير 
.إضافة النصوص داخل الأشكال وتنسيقها بطرق متعددة

اتيجية العرض العملى  -2 :استر

ية تنسيق يعرض المعلم خطوات إضافة النص داخل الشكل باستخدام جهاز العرض، ثم يوضح كيف
ات الش كل، مع توضيح الشكل باستخدام أدوات تعبئة الشكل والمخطط التفصيلىي للشكل وتأثتر

.وظيفة كل أداة أثناء التنفيذ

اتيجية -3 :التعلم المعزز بالتقنيات الرقميةاستر

ح، يطلب المعلم من المتعلمير   وظيف جميع بأنفسهم، مع تالعملىي للتطبيق بعد انتهاء السرر
ي تعلموها أثناء الدرس، ثم يتابع أداءهم ويقدم المساعدة عند الحاجة

.الأدوات النر



:أوراق العمل 

ي برنامج تنمية مهارة إضافة النصوص داخل الأشكال وتنسيقها باستخدام أدوات تنسيق الش
 
كل ف

Microsoft Word.

.Microsoft Wordيشغل المتعلم برنامج .1
ا .2

ً
ا جديد

ً
.ينشر  مستند

.يرسم علم الكويت القديم باستخدام الأشكال. 3
.داخل الشكل( كويت)يحدد الشكل ثم يختار إضافة نص ويكتب كلمة . 4
.لون تعبئة الشكليغتر . 5
.يحفظ المستند باسم علم الكويت. 6
نامج بعد التأكد من حفظ العمل. 7 .يغلق التر

دور المعلم
.يوضح خطوات إدراج النص داخل الشكل•
.يوجه المتعلمير  إلى استخدام أدوات تنسيق الشكل بصورة صحيحة•
.يتابع أداء المتعلمير  أثناء التنفيذ•
.يقدم المساعدة عند الحاجة•
.يشجع المتعلمير  على إخراج العمل بصورة منظمة وجميلة•



:نصائح تقنية

 قبل اختيار أمر إضافة نص أو استخدام أدوات تنس•
ا
.يق الشكلتأكد من تحديد الشكل أولً

 بأن أدوات تعبئة الشكل والمخطط التفصيلىي للشكل وت•
ر المتعلمير 

ّ
ات الشكل تظهر ذك أثتر

.بعد تحديد الشكل

.نبه المتعلمير  إلى حفظ العمل بشكل دوري أثناء تنفيذ النشاط•

نامج• .تأكد من حفظ المستند بالاسم المطلوب قبل إغلاق التر

:نصائح تربوية

.شجع المتعلمير  على الاهتمام بجمال التصميم مع المحافظة على وضوح النص•

.امنح المتعلمير  الفرصة للتجربة واكتشاف تأثتر كل أداة قبل اختيارها•

ام عزز روح الإبداع من خلال تشجيع المتعلمير  على إنتاج تصميمات مختلفة مع• الالتر 

.بالمطلوب

، وقدم الدعم المناسب لمن يحتاج إليه أث• .قناء التطبيراعِ الفروق الفردية بير  المتعلمير 



(1)جدولىي المنظم:عاسرر الالدرس 

:نواتج التعلم

Key Wordمصطلحات حاسوبية 

لبيانات شبكة تتكون من صفوف وأعمدة تستخدم لتنظيم ا
.والمعلومات بطريقة واضحة ومنظم الجدول

.مجموعة من الخلايا المرتبة أفقيًا داخل الجدول
الصف
Row

.مجموعة من الخلايا المرتبة رأسيًا داخل الجدول
العمود

Column

م المرب  ع الناتج عن تقاطع الصف مع العمود، ويستخد
.لإدخال البيانات

الخلية 
Cell

  برنامج 
 
يستخدم لإنشاء جدول جديد داخل  Wordأمر ف

.المستند

إدراج جدول 
Insert Table

ي نهاية الدرس أن يكون قادرًا على
 
:يتوقع من المتعلم ف

ي برنامج معالج النصوص•
 
.التعرف على مفهوم الجدول ف

.Wordد إدراج جدول داخل مستن•
.تحديد عدد الصفوف والأعمدة المناسبة للجدول•
.الانتقال بير  خلايا الجدول باستخدام لوحة المفاتيح أو الفأرة•
.تنظيم المعلومات داخل الجدول بصورة صحيحة•



حة اتيجيات تعليمية مقتر :استر

1-  
اتيجية العصف الذهن  :استر

ي توضح معلومات مكتوبة بص
ي بداية الدرس، والنر

 
ورة عادية ثم يعرض المعلم الصورة الموجودة ف

الأسئلة بعد تنظيمها داخل جدول، ويطلب من المتعلمير  المقارنة بير  الطريقتير  من خلال
:الآتية

ي القراءة؟•
 
أي الطريقتير  أسهل ف

لماذا أصبح الجدول أكتر وضوحًا؟•
ي حياتنا اليومية؟•

 
أين يمكن أن نستخدم الجداول ف

، يوضح المعلم أن برنامج  يوفر أداة الجداول لتنظيم  Wordبعد الاستماع لإجابات المتعلمير 
.المعلومات بطريقة مرتبة وسهلة القراءة

اتيجية العرض العملى  -2 :استر

، ثم يوضح كيفية  Wordيعرض المعلم خطوات إدراج جدول داخل برنامج  أمام المتعلمير 
ا باستخدام اختيار عدد الصفوف والأعمدة من شبكة الجداول، ويبير  كيفية التنقل بير  الخلاي

.لوحة المفاتيح أو الفأرة، مع تنفيذ مثال بسيط أمامهم

اتيجية التطبيق العملى  -3
:استر

وخمسة يكلف المعلم المتعلمير  بتنفيذ ورقة العمل، من خلال إنشاء جدول مكون من صفير  
ي الكتاب، مع متابعة 

 
أعمدة، ثم إدخال أسماء الحصص الدراسية والمواد كما هو موضح ف

 بأول
ا
ي ادخال البيانات   تنفيذهم وتصحيح الأخطاء أولً

 
.وتشجيعهم على الدقة ف



:أوراق العمل 

. Microsoft Wordتنمية مهارة إدراج الجداول وتنظيم المعلومات داخل برنامج 
Microsoft Wordيشغل المتعلم برنامج معالج النصوص . 1

.يستدعي المستند جدول الحصص من مجلد الصف الثالث2.
ا من صفير  وخمسة أعمدة. 3

ً
 مكون

ا
.يدرج جدولً

ي الصف الأول. 4
 
:يكتب ف

.الحصة الأولى* 
.الحصة الثانية* 
.الحصة الثالثة* 
.الحصة الرابعة* 
.الحصة الخامسة* 

ي الكتاب. 5
 
ي أسماء المواد كما هو موضح ف

ي الصف الثات 
 
.يكتب ف

.يحفظ المستند باسم جدولىي . 6
نامج بعد التأكد من حفظ العمل. 7 .يغلق التر

دور المعلم
.يوضح خطوات إدراج الجدول•
.يتابع اختيار عدد الصفوف والأعمدة الصحيح•
.يوجه المتعلمير  إلى كتابة البيانات داخل الخلايا المناسبة•
.يقدم الدعم للمتعلمير  عند الحاجة•
.يشجع المتعلمير  على تنظيم المعلومات بصورة مرتبة•



:نصائح تقنية

ي المكان الصحيح قبل إدراج الجدول•
 
.تأكد من وضع مؤسرر الكتابة ف

ر المتعلمير  باختيار عدد الصفوف والأعمدة المناسب قبل تثبيت•
ّ
.الجدولذك

.أو مفاتيح الأسهم  Tabوضح أن التنقل بير  الخلايا يتم باستخدام الفأرة أو مفتاح•

التأكد من حفظه نبه المتعلمير  إلى حفظ المستند بشكل دوري أثناء تنفيذ النشاط، و•

نامج .بالاسم المطلوب قبل إغلاق التر

:نصائح تربوية

ومية اربط استخدام الجداول بمواقف حياتية مثل جدول الحصص أو جدول المهام الي•

.لزيادة دافعية التعلم

.شجع المتعلمير  على الدقة عند إدخال البيانات داخل الخلايا المناسبة•

ي عرض المع•
 
تيب من خلال توضيح أهمية الجداول ف .لوماتعزز مهارة التنظيم والتر

تاجون إلى دعم راعِ الفروق الفردية أثناء التطبيق، وقدم المساندة للمتعلمير  الذين يح•

ي 
 
.إضاف



(2)جدولىي المنظم:عسرر   الحاديالدرس 

:نواتج التعلم

Key Wordمصطلحات حاسوبية 

ماط تبويب يحتوي على أدوات تنسيق الجدول، مثل أن
.الجدول وأداة التظليل

تبويب تصميم 
Design

تبويب يحتوي على أدوات تعديل الجدول مثل إدراج
.الصفوف والأعمدة ودمج الخلايا

تبويب تخطيط 
Layout

ا للجدول ب
ً
ا وحدود

ً
.شعةتنسيقات جاهزة تضيف ألوان

أنماط الجدول 
Table Styles

.تغيت  لون خلفية الخلية أو مجموعة من الخلايا
التظليل 
Shading

.تحويل عدة خلايا متجاورة إلى خلية واحدة
دمج الخلايا 

Merge Cells

ي نهاية الدرس أن يكون قادرًا على
 
:يتوقع من المتعلم ف

.بأدوات الجدولالخاصير  التعرف على تبويب تصميم وتبويب تخطيط •
.تطبيق أنماط الجدول لتنسيق الجداول•
.استخدام أداة التظليل لتلوين الخلايا•
ي الجدول•

 
.إدراج صف أو عمود ف

ي خلية واحدة•
 
.دمج مجموعة من الخلايا ف

• 
ا
.تنسيق الجدول ليصبح أكتر تنظيمًا وجمالً



حة اتيجيات تعليمية مقتر :استر

اتيجية-1 :التعلم بالاكتشافاستر
ي تحتوي على جدولير  الأول لايحت

وي على الوان يعرض المعلم الصورة الافتتاحية للدرس، والنر
ي ملون ، ثم يطرح المعلم السؤال التالىي 

أي الجدولير  تفضل ولماذا ؟ : والثات 
ي توض

 
يح المعلومات وبعد الاستماع الى إجابات المتعلمير  يوضح المعلم أهمية تنسيق الجدول ف
ي برنامج بسهوله ويسر وبطريقة مرتبه ويتم ذلك من خلال تبويب تصميم وتبويب تخ

 
طيط ف

.Wordمعالج النصوص 

اتيجية العرض العملى  -2 :استر

:يعرض المعلم خطوات تنسيق الجدول أمام المتعلمير  ، فيطبق
.اختيار نمط جاهز للجدول* 
.استخدام أداة التظليل* 
.إدراج صف جديد* 
.إدراج عمود* 
.دمج خلايا الصف الأول وكتابة عنوان للجدول* 

.ثم يوضح أثر كل خطوة على شكل الجدول

اتيجية -3   التحدي -التعلم باللعب استر
الزمن 

(.متعلمير  أربــعثلاث أو ) يختار المعلم مجموعة من المتعلمير  -
.يجلس كل متعلم على جهاز الحاسوب-
ه ينسق المتعلم الجدول الموجود امامه باستخدام أدوات التنسيق وذلك خلا- ل فتر

(.دقيقه واحدة) زمنيه معينه 



:أوراق العمل 

ي برنامج 
 
. Microsoft Wordتنمية مهارة تنسيق الجداول باستخدام أدوات تصميم وتخطيط ف

.Microsoft Wordيشغل المتعلم برنامج . 1
.يستدعي مستند عدد الركعات من مجلد الصف الثالث2.
.يدمج خلايا الصف الأول. 3
ا للجدول . 4

ً
ي )يكتب عنوان

(.صلاتر
.يلون كل صف بلون مناسب. 5
ي الجدول. 6

 
ا بعد الصف الأختر ف

ً
ا جديد

ً
.يدرج صف

ي . 7
.يحفظ المستند باسم صلاتر

نامج. 8 .يغلق التر

دور المعلم
.يوضح استخدام تبويب تصميم وتبويب تخطيط* 
.يتابع تنفيذ خطوات دمج الخلايا وإدراج الصفوف* 
.يوجه المتعلمير  إلى اختيار ألوان مناسبة للجدول* 
.يقدم المساعدة عند الحاجة* 
.يتابع حفظ المستند بالاسم المطلوب* 

:نصائح تربوية

اربط تنسيق الجداول بمواقف حياتية مثل جداول الحصص أو جداول الأنشطة•

.اليومية ليدرك المتعلم أهمية تنظيم المعلومات

ون المبالغة شجع المتعلمير  على اختيار ألوان متناسقة تساعد على وضوح البيانات د•

ي استخدامها
 
.ف

.عزز العمل المنظم والدقة أثناء تعديل الجداول•

ون إلى مساعدة راعِ الفروق الفردية أثناء التطبيق، وقدم الدعم للمتعلمير  الذين يحتاج•

ي استخدام أدوات الجدول
 
.ف



:نصائح تقنية

.تأكد من تحديد الجدول أو الخلايا قبل استخدام أدوات تصميم أو تخطيط•

ر المتعلمير  بأن تبويب تصميم وتبويب تخطيط لا يظهران إلا بعد•
ّ
.تحديد الجدولذك

إدراج صف أو الخلايا الصحيحة قبل تنفيذ أمر دمج الخلايا أوتحديدنبه المتعلمير  إلى •

.عمود

ر المتعلمير  بحفظ المستند بشكل دوري، والتأكد من حفظه بالاسم ا•
ّ
لمطلوب قبل ذك

نامج إغلاق التر



ي الدرس 
.تصميم التقرير:عسرر   الثات 

:نواتج التعلم

Key Wordمصطلحات حاسوبية 

مجموعة من الإعدادات الخاصة بالمستند، مثل الهوامش 
واتجاه الصفحة وحجمها قبل الطباعة

إعداد الصفحة 
Page Setup

.المسافات البيضاء المحيطة بالنص داخل الصفحة
الهوامش
Margins

ا أو أفقيًا
ً
.طريقة عرض الصفحة، ويكون عمودي

اتجاه الصفحة 
Orientation

.Letterأو  A4مقاس الورق المستخدم للطباعة مثل 
حجم الصفحة 

Size

.إخراج المستند على الورق باستخدام الطابعة
الطباعة 

Print

ي نهاية الدرس أن يكون قادرًا على
 
:يتوقع من المتعلم ف

.توضيح مفهوم إعداد الصفحة•
.تغيتر هوامش الصفحة•
.تغيتر اتجاه الصفحة•
.تغيتر حجم الصفحة•
طباعة المستند بالطريقة الصحيحة•



حة اتيجيات تعليمية مقتر :استر

1-  
اتيجية العصف الذهن  :استر

ات الطلبة حول إعداد الصفحة وأهمية ضبطها قبل الطباعة .استثارة ختر

:يعرض المعلم صورة الاستكشاف، ثم يطرح الأسئلة التالية

ة؟*  وع مباسرر لماذا لم يقم حمد بطباعة المسرر
ماذا يجب أن نضبط قبل طباعة أي مستند؟* 
ماذا يحدث إذا كان حجم الصفحة غتر مناسب؟* 

.يدون المعلم إجابات الطلبة ويقودهم للوصول إلى مفهوم إعداد الصفحة

اتيجية العرض العملى  2- : استر

ات باستخدام جهاز العرض ثم ينفذ أمام المتعلمير  أدو Wordيعرض المعلم برنامج معالج النصوص
:اعداد الصفحة 

.فتح تبويب تخطيط* 
.تغيتر الهوامش* 
.تغيتر اتجاه الصفحة* 
.تغيتر حجم الصفحة* 
.الانتقال إلى قائمة ملف ثم طباعة* 
.اختيار الطابعة وعدد النسخ ثم تنفيذ الطباعة* 

ة على المستند .مع توضيح أثر كل تغيتر مباسرر

-3  
 
اتيجية التعلم التعاون :استر

ي اعداد صفحة التقرير يطلب المعلم من كل مجموعة التعاون فيما بينهم -
 
وذلكف

.بالتطبيق العملىي من خلال جهاز الحاسوب



:أوراق العمل 

ي برنامج معالج النصوص 
 
Wordلتطبيق مهارات إعداد الصفحة والطباعة ف

. Wordتشغيل برنامج معالج النصوص1.

.فتح ملف أجزاء النبات من مجلد الصف الثالث2.
.كتابة اسم المتعلم أسفل الموضوع بالجهة اليمن  . 3
. Letterتغيتر حجم الصفحة إلى . 4

.تعديل الهوامش لتصبح متوسطة5.
.حفظ المستند باسم النبات. 6
نامج. 7 .اغلاق التر

دور المعلم

.توضيح خطوات إعداد الصفحة•
.متابعة تنفيذ الطلبة•
.تصحيح الأخطاء أثناء التطبيق•
مير  بالخطوات•  

.تعزيز الطلبة الملتر

:نصائح تربوية

.مراعاة الفروق الفردية أثناء التطبيق العملىي •

.دةتشجيع المتعلمير  على تنفيذ الخطوات بأنفسهم قبل تقديم المساع•

ي إعداد الصفحة بصورة صحيحة•
 
.تعزيز المتعلمير  عند نجاحهم ف

وعاتربط أهمية إعداد الصفحة بالاستخدامات الواقعية مثل طباعة التقارير والم• .سرر



:نصائح تقنية

.بصورة صحيحة Word التأكد من تشغيل برنامج معالج النصوص•

.التأكد من توفر الطابعة أو استخدام معاينة الطباعة عند عدم توفرها•

نامج• .تذكتر المتعلمير  بحفظ المستند قبل إغلاق التر

.التأكد من اختيار حجم الصفحة والهوامش المناسبة قبل تنفيذ الطباعة•



وع هيا   (2)نطبق المسرر

:نواتج التعلم

Key Wordمصطلحات حاسوبية 

  يجمع أكتر من مهارة سبق تعلمها لإن
تاج عمل هو نشاط تطبيقر

.متكامل
وع المشر

ي نهاية الدرس أن يكون قادرًا على
 
:يتوقع من المتعلم ف

وع متكامل• ي تنفيذ مسرر
 
.توظيف مهارات برنامج معالج النصوص ف

.استخدام أدوات تنسيق النصوص والعناوين بصورة صحيحة•
ي المكان المناسب•

 
.إدراج الصور داخل المستند ف

وع• .تغيتر حجم الصفحة بما يتناسب مع متطلبات المسرر
.حفظ المستند بالاسم المطلوب•

حة اتيجيات تعليمية مقتر :استر

وعات-1 .التعلم بالمشر

.التعلم القائم على الأداء-2

3-  
ر
.التعلم الذان

.عرض النماذج-4

.التغذية الراجعة الفورية-5



:أوراق العمل 

وع الأول  أجزاء الحاسوب : المشر

خطوات التنفيذ

 .Wordمعالج النصوص تشغيل برنامج. 1
(.مكونات الحاسوب)فتح مستند 2.
. WordArtكتابة عنوان أجزاء الحاسوب باستخدام . 3

ي الجزء الناقص من الجدول4.
 
.كتابة السماعات ف

ي المكان المنا. 5
 
.سبإدراج صورة لوحة المفاتيح من مجلد صور مكونات الحاسوب ووضعها ف

.تغيتر نمط الجدول كما هو موضح. 6
. Letterتغيتر حجم الصفحة إلى . 7

(.أجزاء الحاسوب)حفظ المستند باسم 8.
نامج. 9 .إغلاق التر

:دور المعلم

وع*  .يوضح خطوات تنفيذ المسرر
.يتابع دقة إدراج الصور وتنسيق الجدول* 
.يقدم المساعدة عند الحاجة* 
يشجع المتعلمير  على الاعتماد على* 

.أنفسهم

:دور المتعلم
.استخدام الأدوات المناسبة* 
.حفظ الملف بالاسم المطلوب* 



:تابع أوراق العمل 

  
 
وع الثان الماء سر الحياة: المشر

خطوات التنفيذ

 .Wordتشغيل برنامج معالج النصوص . 1
(.الماء)فتح مستند 2.
.داخل الشكل( الماء سر الحياة)كتابة عنوان . 3
:تنسيق عنوان الفقرة الأولى. 4

.أزرق: لون الخط* 
.20: حجم الخط* 

.إدراج صورة مناسبة من مجلد الصف الثالث. 5
ي نهاية التقرير. 6

 
.كتابة اسم الطالب ف

.Letterتغيتر حجم الصفحة إلى . 7
(.الماء سر الحياة)حفظ المستند باسم  8.
نامج. 9 .إغلاق التر

:دور المعلم

توجيه المتعلمير  أثناء تنفيذ * 
وع .خطوات المسرر

.متابعة صحة تنسيق النصوص* 
ي المكان* 

 
التأكد من إدراج الصور ف

.المناسب
تعزيز المتعلمير  بعد الانتهاء * 

وع .من المسرر

:دور المتعلم

.تطبيق جميع المهارات المكتسبة* 
وع*  ام بخطوات المسرر .الالتر 
.مراجعة العمل قبل الحفظ* 
.حفظ الملف بالاسم المطلوب* 



:نصائح تقنية

:نصائح تربوية

وع كاملة قبل البدء بالتنفيذ حنر •  تتكون لديهم شجع المتعلمير  على قراءة تعليمات كل مسرر

.صورة واضحة عن المطلوب

ي ترتيب تنفيذ الخطوات ما دام الناتج ا•
 
ي يحقق امنح المتعلمير  فرصة لاتخاذ القرار ف

لنهات 

وع .جميع متطلبات المسرر

كتر  على الجهد•
ة أمام زملائهم، مع التر المبذول وليس عزز ثقة المتعلمير  بإبراز الأعمال المتمتر 

.سرعة الإنجاز

ي للمتعلمير  الذين يحتاجون إلى•
 
مساعدة، راعِ الفروق الفردية من خلال تقديم دعم إضاف

.وإتاحة أنشطة إثرائية للمتعلمير  المتقدمير  

وع ذاتيًا قبل الحفظ، مما ينمي لديهم مهارة• ي شجع المتعلمير  على مراجعة المسرر
التقويم الذاتر

.وتحمل المسؤولية

وع• ي تنفيذ المسرر
 
.تأكد من فتح المستند الصحيح قبل البدء ف

ر المتعلمير  بحفظ العمل بشكل دوري أثناء التنفيذ لتجنب فقد•
ّ
.ان البياناتذك

ي المجلد المحدد قبل إغلاق ال•
 
نامجتأكد من حفظ المستند بالاسم المطلوب وف .تر

يع شجع المتعلمير  على معاينة المستند بعد الانتهاء للتأكد من ظهور جم•

التنسيقات بالشكل الصحيح
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